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Hinweise zur Dokumentation

Die vorliegende Dokumentation folgt in ihrer Stukider empfohlenen Vorgehensweise bei der
Arbeit mit dem vorliegenden Modul.

Nach Installation und Programmstart (Kapitel 1rymgllegenden Parametereinstellungen (Kapitel
2.) und nach Aufbau und Pflege von sogenanntersdiitenbanken (Kapitel 3.) die die Erstellung
von Zahlungsauftragen (Kapitel 4.) wesentlich etiegrn, fihrt der Weg Uber eventuell vorzuneh-
mende Freigaben (Kapitel 5.) zur Erstellung der HWateien im (Kapitel 6.). Auftragsdateien
werden in Kapitel 7. beschrieben. Weitergehenderinitionen wie den von Programm erzeugten
Dateiformationen finden Sie im Anhang.

FolgendeSymbole werden im Verlauf der Lektire Ihre Aufmerksamiaritf wichtige Informatio-
nen lenken:

] Dieses Symbol gibt lhnen einen wichtigen Hinweish &bie beachten mius-
2 sen, um Fehler zu vermeiden, die moéglicherweis®atenverlust oder :
vermeidbarer Mehrarbeit fihren.

e Dieses Symbol gibt Ihnen einafitzlichen Hinweis, der lhnen Arbeit erspa-
Beachten Sie bitte: ren kann oder Sie Gber weitere Befehlsmoglichkeitérmiert.

Ubrigens: Hier erfahren Sie weitere interessante Hintergmiiodmatianen, die jedoc
im jeweiligen Kontext fir den Bearbeitung&aldf nicht unbedingt notwend
sind.

€ Dieses Symbol weist Sie auf die Euro-Funktionabiigg Programms hin.
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1. Einfihrung

Der Ungarische Auslandszahlungsverkehrist ein Zusatzmodul zum Electronic-Banking-
Programmsystem und wird unter das sogenannte Bagidrmstalliert.

Hauptfunktionen:

Mit dem Modul Ungarischer Auslandszahlungsverkehrkénnen Sie Zahlungsauftrage erfassen,
bearbeiten und verwalten. Das Modul bereitet awd$erddie Datenferntbertragung lhrer
Zahlungsauftrage an eine oder mehrere Banken vor.

Zusatznutzen:

Import- und Exportfunktionen erlauben das Einlederw. das Ausgeben von Daten zur
Weiterverarbeitung in andere Systeme.

1.1Ungarischer Auslandszahlungsverkehr (HUA)

Das Modul Ungarischer Auslandszahlungsverkeht - oder einfach: HUA - wird unter ein
sogenanntes Basismodul installiert.

Mit dem Modul HUA erstellen und verwalten Sie Auslazahlungsauftrdge von Ihren HUF-

Konten. Sie erzeugen mit dem Programm Zahlungsheskateien (HUA-Dateien), die Sie per

DFU an Ihre Bank verschicken konnen. Die Kommundkagrfolgt Giber das Basismodul. Dariiber
hinaus haben Sie selbstverstandlich auch die Mdgit, die erstellten HUA-Dateien per Diskette

an lhre Bank zu Ubermitteln.

Es bestehen weitere, vielfaltige Verbindungen zinescdem Basismodul und dem Ungarischen
Auslandszahlungsverkehr, z.B. in Form von sogemamnPlanungsdaten fir Konten von

Auftraggebern und innerbetrieblichen Begunstigten.

Die im Auslandszahlungsverkehr zur Erfassung vohlteysauftragen bendétigten Datenbanken
kénnen manuell gepflegt oder tber Textdateien Ekt®nischem Wege gefillt werden.

Das Modul “Auslandszahlungsverkehr” ist in der Lagach Exportdateien zu erstellen, die die
externen Programme zur Auswertung/Analyse nutzeméd. Eine solche extern zu nutzende

Textdatei ist die HUAFIBU.TXT. Die Beschreibung zuhufbau der HUAFIBU.TXT finden Sie
im Anhang.

1.2 Installation

Die Installation erfolgt durch Ausfiihren des SeRmegramms von der Installations-CD-ROM.

© 01/2013 OMIKRON UNGARN 5
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Dies kann unter Windows auf zweierlei Weise gekehe

1. Markieren Sie bei der Installation des Electraddanking-Programmsystems den Namen des
Zusatzmoduls. Es wird dann bei der Installation dgssismoduls gleich mitinstalliert (s.
Dokumentation zum Basismodul).

2. Wenn Sie das Zusatzmodul nachtraglich installier@ithten, wahlen Sie im Startmeni von
Windows den Befehl "Ausfuihren", wahlen Sie von destallations-CD-ROM aus dem

Unterverzeichnis des Zusatzmoduls die Datsiup.exeund starten Sie den Installationsvorgang
mit [OK]. Folgen Sie anschliel3end den weiteren Anweisunigsrinstallationsprogramms.

1.3 Programmstart / Programmende

Voraussetzung fur den Programmestart ist:

- das erfolgreich installierte und bereits gestarBdsismodul und
- die erfolgreich durchgefiihrte Insallation des HWaduls.

In der Symbolleiste des Basismoduls befindet siabhnder erfolgreich durchgefihrten HUA-
Installation das Symbol:

=
HUA

Erscheint das Symbol nicht, ist der Benutzer nohtnfir den Zugriff auf das Modul
autorisiert. Stellen Sie dies zunachst Uber dieildrig der Zugriffsrechte auf das HUA-
Modul unter -Benutzer / -Benutzer pflegen- auf degisterkarte Funktionsprofilm
Basismodul sicher.

Sie klicken dieses Symbol an, verlassen das Basighumd rufen den HUA auf.

Es wird anschlieRend defUA-Automat aufgerufen, der Parametereinstellungen, Falligkeiton
Einzel-/Termin-/Dauerauftrdgen usw. pruft.

Wurden falligeTerminauftrage (vgl. Kapitel 4.1.6 unteferminauftrage gefunden, wird in einem
Informationsfenster angezeigt, mit welcher Auftragmmer diese als Einzelauftrage in die
Datenbank eingestellt wurden. Die neuen Einzelagér miussen von I|hnen in der
Auftragsdatenbank ausgewahlt, mit einem Betrag elens und - in Abhangigkeit von den
Einstellungen in den HUA-Parametern - ggf. nochgirgeben werden, bevor Sie eine Giro-Datei
tbernehmen konnen.

Sie beenden debingarischen Auslandszahlungsverkeriber den Menupunkt -Datei- / -HUA
beenden-.

Alternativ dazu kdnnen Sie auch den Fensterschlie@er die TastenkombinationAit ><F4>
betatigen und kehren so zum Basismodul zurlck.

© 01/2013 OMIKRON UNGARN 6
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1.4 Programmoberflache

Nach dem Start des Moduls HUA finden Sie folgente®ache vor.

“ Ungarische Auslandszahlung HUAWIN 10| x|

Datei  Zahlungsauftrdge Hifsdatenbanken  Yerwaltung  Ansicht  Hilfe

S Ank R s SR

omikr=n

Systemhavus

A

Die Titelleiste enthalt den Programmnamen und Schalter zur Stegeles Programmfensters.

Die Menuleiste enthalt mehrere Menus, in denen die Funktionenviteduls nach Themen sortiert
sind (s. Kapitel 1.4.1).

Im Bereich dedrogrammfenstersunterhalb der Menduleiste werden weitere Oberflaelemente
wie die Symbolleiste, die Statusleiste und die teeimit dem angemeldeten Benutzer angezeigt.
Diese Leisten konnen Sie Uber das Meni -Ansicht-l&w. ausblenden.

Die Symbolleiste bietet Ihnen einen schnellen Zugriff auf haufiqugzte Funktionen (s. Kapitel
1.4.2).

Der angemeldete Benutzerwird lhnen in einer separaten Leiste unterhalb Sgmbolleiste
angezeigt.

Am unteren Rand des Programmfensters finden Sie Slatusleiste die lhnen eine
Kurzbeschreibung der gerade ausgewahlten Funkéatertl

1.4.1 Menduleiste im HUA

Datei
Dieser Menupunkt enthalt einen einzigen Befehl -Hukenden-, mit dem Sie das Modul schliel3en
und zurtick ins Basismodul gelangen.

Zahlungsauftrage
Die Befehle des Menus -Zahlungen- dienen u.a. zusteBung und Verwaltung von
Zahlungsauftragen. Eine detaillierte Beschreibundein Sie in Kapitel 4Zahlungsauftrage

Hil fsdatenbanken

Dieses Menu ermdglicht das Aufbauen und PflegenDatenbestanden, die das Programm fir die
Ausfuhrung der Zahlungsauftrdge bendtigt. Hier lgimiSie u.a. verschiedene Konten einpflegen
sowie die Banken, die die Auftrage bearbeiten)|dgeh. Bei der Erstellung eines neuen Auftrags
konnen Sie dann auf diese Informationen zurtickgmneiEine detaillierte Beschreibung finden Sie
in Kapitel 3:Hilfsdatenbanken
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Verwaltung
Uber die Befehle dieses Meniis kdnnen Sie u.a. Raearfiir die Arbeit des Programms einrichten
oder Weiterverarbeitungsdateien pflegen. Eine llieté¢ Beschreibung finden Sie in Kapitel 2
Verwaltung

Ansicht
Uber dieses Meni koénnen Sie die Symbolleiste, dauSleiste sowie die Anzeige des aktuell
angemeldeten Benutzers ein- bzw. ausblenden.

Hilfe
Uber dieses Meni gelangen Sie in die Online-Hilfen 2HUA.

1.4.2 Symbolleiste im HUA

Eine Anzahl der fur die tégliche Arbeit mit dem HUAam haufigsten bendétigten
Programmfunktionen aus den Menus stehen lhnen mSgenbolleiste zur Verfliigung. Dies
gewaébhrleistet eine schnelle und bequeme ErstellmdgBearbeitung lhrer Zahlungsauftrage.

Die Bedeutung der Symbole im einzelnen:

Uber das Symbol "Ungarischer Inlandszahlungsverkgantspricht dem

===¢ Befehl "Zahlungseingabe" im Menu -Zahlungen-) kémneneue
Zahlungsauftrage erfasst und bestehende eingesgtiebearbeitet werden
(s. Kapitel 4.).

Uber das Symbol "Freigabe" (entspricht dem BefdfihZelfreigabe" im
aé Meni -Zahlungen- ) kdnnen Sie Zahlungsauftrageedinizeigeben
(s. Kapitel 5.1.).

Uber das Symbol "Kontenweise Freigabe" (entsprictém Befehl
|i.,||_l',ﬁ "Kontenweise Freigabe" im Menl -Zahlungen-) konnSre mehrere
Zahlungsauftrage, jeweils getrennt pro Konto, febien (s. Kapitel 5.2.).

| Uber das Symbol "HUA-Datei erstellen” (entsprictend Befehl "HUA
g 1 erstellen” im Meni -Zahlungen-) erstellen Sie efadlungsauftragsdatei im
HUA-Format (s. Kapitel 6.).

Uber das Symbol "HUA-Datei einlesen” (entsprichind@efehl "Ubernahme
@ HUA" im Meni -Zahlungen-) Ubernehmen Sie Zahlunfsagsdateien in
die Auftragsdatenbank des Moduls (s. Kapitel 7.5.).

] Uber das Symbol "Anzeige HUA-Datei" (entspricht d&mfehl "Anzeigen
w8 HUA" im Meni -Zahlungen-) kdnnen Sie Zahlungsaufs@ateien anzeigen
und ausdrucken lassen (s. Kapitel 6.3.).

IE] Uber das Symbol "Fallige Auftrage” (entspricht deBefehl "Anzeige
-

falliger Auftrage" im Menl -Zahlungen-) kénnen Sl falligen Auftrage
anzeigen und ausdrucken lassen (s. Kapitel 7.1.).

© 01/2013 OMIKRON UNGARN 8
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- Uber das Symbol "Zahlungshistorie" (entspricht dBefehl im Menl -
=, Zahlungen-) koénnen Sie Daten zum Verlauf der Bearbg von
Zahlungsauftragen abrufen (s. Kapitel 7.4.).

Uber das Symbol "Export" (entspricht dem Befehl past" im Meni -
Verwaltung-/ -Import / Export-) lassen sich Expatieien fir den Austausch
mit externen Datenbanken erstellen (s. Kapitel32).2.

Uber das Symbol "Beliebige Textdatei anzeigen" leintSie den Inhalt
Textdateien anzeigen lassen (s. Kapitel 2.3.). ®asbol hat entspricht dem
Befehl "Datei anzeigen" des Mendis -Verwaltung-.)

|

Uber das Symbol "Info" (entspricht dem gleichnamidentpunkt im Ment
rﬁ) -Hilfe-) erhalten Sie Informationen zur Programnsien sowie zu den ver-
wendeten DLLs.

1.4.3 Datenbanktbersicht

Nach Aufruf einer Funktion (z. B. Zahlungseingalgelangen Sie zunachst in eine sogenannte
Datenbankibersicht, in der alle im System gespdiehe Daten (in diesem Fall die
Zahlungsauftrage) angezeigt werden.

Eine Datenbankulbersicht lasst sich in drei Beregileglern:

- den Anzeigebereich der lbergeordnete Informationen zu den aufgédstdatensatzen
enthélt und um detaillierte Informationen zu eimesl Datenséatzen erweitern zu kénnen,

- die eigentlichdatensatzlistedie die Auflistung der Datensétze enthalt,
- denFunktionsbereich der die Funktionsschaltflachen (Buttons) enthalt.

Im Anzeigebereicleiner Datenbankibersicht finden sich in der Regaénfelder (list boxes), mit
denen Sie Einfluss auf die Anzeige der Datensédtzter Datensatzliste nehmen. Die Listenfelder

erkennen Sie an einem Pfej{) am rechten Ende des Feldes. Nach Anklicken dedsRferden
alle zur Verfugung stehenden Auswabhlalternativegearigt. Durch Anklicken mit der Maus bzw.
Cursorpositionierung und bestatigende®Return> koénnen Sie die gewlnschte Alternative
auswahlen. In der Datensatzliste werden dann dispesthenden Datensatze (z.B. fur ein
bestimmtes Konto, ein bestimmtes Datum) angezeigt.

AuRRerdem kdnnen Sie Uber sogenarkatrollkdstchen (check boxes) Einfluss auf die Anzeige
der Datensatze nehmen. Durch Markieren des Kokéstithens¥) schalten Sie ein Kriterium ein,
das auf die Anzeige der Daten Einfluss hat bzwcldntfernen der Markierung deaktivieren das
Kriterium (z. B. bewirkt das Markieren des Kontk@stchens "Anzeige in EURQO" die zusatzliche
Angabe der Betragswerte in Euro). Sind mehrere tdkéistchen vorhanden, kdnnen diese meist
in beliebiger Kombination markiert werden.

Die Datensatzlisteeigt eine Auflistung der Datenséatze.

© 01/2013 OMIKRON UNGARN 9
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Die Anzeige erfolgt in Form einefabelle, wobei jeweils im Kopfbereich derselben die
Spaltenbezeichnungen angezeigt werden.

Die angezeigten Datensatze konmkmch Anklicken der Spaltenheader nach der Reihenfolge
der gewahlten Spaltaufsteigend oder absteigend sortieniverden.

2 Betrag

-18.800,00
-14.220,00

-5.862,14

-1.507,00
-620,20

-400,00
nnn

Da das Einlesen von u. U. einigen tausend Datesms&@ine gewisse Zeit in Anspruch nimmt. Er-
folgt der Aufbau der Datensatzliste so, dass mit lolereits angezeigten Informationen sofort gear-
beitet werden kann, wahrend im Hintergrund weit8étze in die Datenbankibersicht eingefligt
werden (Hinweis in der Titelleiste: [Suche aktiv]).

Eine gewahlte Sortierung wird automatisch an diecRfunktion Ubergeben.

Fur grof3e Datenmengen ist eine Sortierung von getedneter Bedeutung. In diesem Fall ist die
Verwendung der Selektionsfunktion sinnvoller.

Um die Arbeiten mit gro3en Datenmengen zu erlerchieann die Zahl der angezeigten Datensatze
im Basismodul Uber den Paramet&atenbankibersichten komplett anzeigen bis wievieDa-
tensétzeé begrenzt werden (vgl. Basismodul-Kap. 6.1Registerkarte Systemparameter Allge-
mein.

Sie konnen die Breite de$palten lhren Bedirfnissen anpassen, indem Sie den Tminst
zwischen den Spaltenbezeichnungen mit der linkenstdate anklicken und diese gedrtckt halten,
wéhrend Sie den Trennstrich (der Cursor verandeint gabei) in die gewtinschte Richtung nach
rechts oder links ziehen.

ﬂ Typ +Bezeichnung

1 FTAM Deutsche Bank
Drezdner Bank:
F. wan Landzchat [ML]
Stadtzparkazze Kaln

3| 2¥DFUMCFT

Die Informationen Uber die Spaltenbreiten werdespgechert, d. h. die Listen haben nach erneutem
Aufruf immer das von Ihnen gewahlte Aussehen.

© 01/2013 OMIKRON UNGARN 10
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LE~ Beachten Sie bitte:
Sie kdnnen die Spalten auch soweit zusammenschidhsgs diese nicht mehr zu sehen sind,
d. h. eine Auswahl der geeigneten Spalten trelféenn Sie den urspriinglichen Zustand mit
optimaler Sichtbarkeit aller Spalten wiederherstell méchten, mussen Sie die
Datenbankiibersicht zunachst tiber den Schl=leminimieren und anschlieBend tiber den
FensterschlieRer[X] schlieRen. Nach erneutem Aufruf der Funktion wirde d
Datenbankubersicht wieder in ihrem urspringlichaest@nd angezeigt.

Zur besseren Unterscheidung der einzelnen Datensétiolgt eine abwechselnd farbige
Unterlegung der Datensatz-Zeilen, deren Anpassuagin® Basismodul unter -Verwaltung- / -
Systemparameter-uber die Registerkarte Farbeiasggh vornehmen (s. Kapitel 6.1.3 im
Basismodul). Sollten mehr Datenséatze vorhanden akrauf eine Seite der Auflistung passen, so
kénnen Sie mit Hilfe der Bildlauf-Leiste (scrollfadie sich an der rechten Seite der Liste betinde
oder mit den Bild- bzw. Richtungstasten -nach obéer unten- weiterblattern. Verfliigen Sie Uber
eine sogenannte Wheel Mouse, konnen Sie mittelsSdedllradchens in der Datenbankibericht
navigieren.

Die Funktionen der Datenbanklbersicht kénnen Ub=rSahaltflachen im Funktionsbereich bzw
mit der rechten Maustaste aktiviert werden.

Wenn Sie innerhalb der Datensatzliste einen Datensét der rechten Maustaste anklicken,
offnet sich einkontextmeni mit -in der Regel- mindestens den Eintragen -Daiaeige- und -
Satz loschen-. Durch einen Klick mit der linken Mtaste oder Cursorpositionierung und
bestatigendesReturn> wahlen Sie einen dieser Eintréage aus.

Durch die Auswahl von Detailanzeige gelangen Sie in das Datensatzfenster, d. h. die
Detailansicht der Auftragsdatenbank, in der alldeDades ausgewahlten Datensatzes angezeigt
werden und - in der Regel- gedndert werden koniglauterungen zu den Funktionen des
Datensatzfensters finden Sie im Kapitel 1.4.4.

Wahlen Sie den EintragSatz |6schen aus, wird der jeweilige Datensatz aus der Datekba
geléscht, wenn Sie die nachfolgende Abfrage: "8ell Eintrag tatsachlich geléscht werden ?" mit
[Ja] beantworten.

Schnellselektion von Datensétzen
Unterhalb der Datensatzlisten (innerhalb von Daekbibersichten un&elektionslisten) kénnen

Sie Uber entsprechende Felder eine sogenanntelBSelaidion "per Mausklick" durchfiihren, wo-
durch Sie die Zahl der angebotenen Datensatzeezingn.

p P A o A
! ,

Jedes Feld ist der daruber liegenden Spalte demBaiizliste zugeordnet und kann mit einem Se-
lektionskriterium fur die betreffende Spalte gefiverden. Das Selektionskriterium wird entweder
als "Text" frei eingegeben (es reicht z. B. ein @mjsbuchstabe)

© 01/2013 OMIKRON UNGARN 11
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| [V

UsD |E

——

oder als vorgegebener Wert Uber ein Listenfeld

g 0

Abhnlen 0]

Wartet auf ELL>

oder bei Datumsfeldern Uber die Kalenderfunktiosgawahlt.

_!Pnauzj I

Nach einem bestatigenden <Return> erscheint depesthende Selektionsansicht der Datensatz-
liste.

Uber die Moglichkeiten der Schnellselektion hinaaisend bietet die Schaltflach8elektior] eine
grofRere Anzahl von Selektionskriterien und ermdglaine differenziertere Vorgehensweise.

Im Funktionsbereich der Datenbankibersicht befinden sich SchaltflachBire entweder
zusatzliche Informationen zum markierten Datensaterhalb des Anzeigebereiches einblenden
(z.B. Uber Rusatzinformationen, [Verwendungszwedkusw.) oder die weitere Funktionen (in
einem oder mehreren weiteren Fenstern) aufruféh (e Neuaufnahme von Daten UbBie[ie...

)2

Bei jeder Datenbanklbersicht sind aul3erdem died&tdfunktionen $elektiorj, [Druck] und
[Hilfe] vorhanden.

1.4.4 Eingabemaske / Datensatzfenster (Detailansicht)

Eingabemaske:

Eingabemasken dienen der Erfassung von Daten. MiT AB-Taste wechseln Sie vorwarts von
einem Eingabefeld zum anderen bzw. von einer Stwdie zur nachsten. MitShift><TAB >
gehen Sie ein Feld bzw. eine Schaltflache zuridterdativ dazu kénnen Sie das entsprechende
Feld bzw. die entsprechende Schaltflache auch enivdus anklicken.

Bei der Auswahl eines Eingabefeldes Ub&AB> bzw. Shift><TAB> markiert der Cursor den
Beginn eines Eingabefeldes, so dass sofort anicleigen Stelle lhre Eintragungen vornehmen
kénnen. Bei der Auswahl Uber die Maus ist diejerfigelle markiert, an der Sie den Mausklick
ausgefuhrt haben.
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Zur Unterstutzung der Eingabe durch Auswahl bemsthandener Daten steht Ihnen oftmals die
Schaltflache?] zur Verfigung (s. Kapitel 1.5.3:
Datenbankgestitzte Eingabe Ub@})|

Pflichtfelder und sogenannte weiche Pflichtfeldadszur Unterstiitzung der Eingabe entsprechend
Ihren Angaben unter -Verwaltung- / -Systemparametef derRegisterkarte Pflichtfeldefarblich
markiert (s. Kapitel 6.1.4 im Basismodul).

Manchmal befindet sich rechts neben dem Namen &mgmbefeldes ein Schalter mit einem nach

unten weisenden Pfeiﬂ\). Dann handelt es sich um ein sogenanntes Lidtenféenn Sie diesen
Pfeil mit der Maus anklicken, oOffnet sich ein Poleh-Menl zur Belegung des Feldes mit
verschiedenen Werten/Angaben. Sie klicken innerttldb Menls den Text an, den das Feld
aufnehmen soll. Damit schlieBen Sie gleichzeitig &alldown-Menu; der ausgewahlte Eintrag
befindet sich im Eingabefeld.

Bei Datumsfeldern (|13*’E'?*’”'j = ) kbnnen Sie entweder das voreingestellte Systemdaiurch
Markieren des Kontrollk&stchens bestatigen bzw. @faen durch Anklicken des Pfeils einen
Kalender. Durch Anklicken des gewiinschten Datums in derrklbet konnen Sie ein anderes
Datum einstellen. Uber die SchallZ] und [ kénnen Sie im Kalender monatsweise vor-oder
zuruckblattern. Das Systemdatum ist im Kalendg¢rumrandet, das gewahlte Datum erhélt eine
grune Markierung.

| 4 | Juli 2000 » |

BMo D KM Do Fr Sa 5o
26 27 28 29 3 1 2
i 4 B B 7 8 9
10 €10y 12 13 14 15 16
17 €Bp 19 0 2 2 23
24 25 26 27 28 23 30
A1 2 3 4 8 B
T JHeute: 11.07.00

Fur Eingaben in Datumsfelder Uber die Tastatuiveden Sie das Feld Uber die Leertaste. Mit der
Pfeiltaste rechts wechseln Sie zwischen den Subfeldiag, Monat, Jahr und kénnen jeweils die
entsprechenden Werte Uber die Tastatur eingeben\Weirte kénnen jeweils auch mit Hilfe von
Pfeiltasten oben bzw. unten erhéht oder minimientdan.

Markierungen irkontrollkéstchen (¥) setzen und I6schen Sie durch Betatigen der Lstertzzw.
durch Anklicken mit der Maus.

Der untere Bereich einer Eingabemaske ist mit eansétzlicherSchaltflachenleiste(Buttonleiste)
belegt.

Die Schaltflachenbezeichnung, auf der aktuell ders@ steht, ist mit einer gestrichelten Linie
umgeben. Diese kann direkt Gbdreturn> aktiviert werden.

Es gibt Schaltflachen, die in jedem Fenster vorkemmund solche, die nur bei bestimmten

Menupunkten sinnvoll sind. Einige Schaltflachendsimachfolgend im Zusammenhang mit dem
Datensatzfenster beschrieben.
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Datensatzfenster:

Im Datensatzfenster(Detailansicht) kdnnen Sie einen bereits erfasSiatenbankeintrag andern
bzw. loschen. Wenn Sie sich in der Datenbankuderskefinden, wéhlen Sie dazu den
entsprechenden Eintrag durch Cursorpositionierungd westatigendes Return>, einen
Doppelklick oder mit der rechten Maustaste und einem Klick-Betailanzeige aus.

Der Funktionsbereich der Detailansicht enthalt netben Standardfunktione®fuck] und [Hilfe]
in der Regel folgende Funktionen:

[<]  Zurlckblattern
Indem Sie diesen Schalter mit der Maus anklickenngal bzw. mehrfach) blattern Sie
jeweils einen Eintrag in der Datenbank zuriick.

[>] Vorblattern
Durch einfaches bzw. mehrfaches Betéatigen mitMiaustaste blattern Sie hier jeweils einen
Eintrag in der Datenbank vorwarts.

[Gehe z§  dient zur Anzeige eines bestimmten Datensatzesnver nicht Gber die Funktionen
[<], [>] zur Anzeige gebracht werden soll.

Nachdem Sie aufGehe zi geklickt haben, tragen Sie in das erste Eingathedler Maske den
jeweiligen Code (Kontencode, Auftraggebercode ugm) AnschlieRend betéatigen Sie diaB-
Taste. Enthélt die Datenbank einen Eintrag mit dergegebenen Code, so wird dieser sofort
angezeigt.

DarlUber hinaus ist die FunktioGghe zi bei einem Programmbetrieb im Netz von Bedeutung.
Durch Anklicken dieser Funktion veranlassen Sie Blayramm, um auf den aktuellen Stand der
Datenbank zuzugreifen.

[Loscher]  entfernt einen Eintrag aus der AuftragsdatenbeBik. mussen explizit Gbedd]
bestétigen, dass der Eintrag geldscht werdendbér [Nein] kehren Sie zur Detailansicht zurtck,
ohne dass der Eintrag geléscht wird.

[OK] bzw.  bestatigt geanderte Eingaben im Datensatizenind
[Speicher} aktualisiert den bestehenden Eintrag in der Dizdeak.

1.5 Standardfunktionen

Als Standardfunktionen werden im Programm besond&isfig vorkommende Funktionen
bezeichnet, die in nahezu jedem Dialog zur Verfiggstehen. Dazu gehdren so grundlegende
Funktionen zur Informatinsbeschaffung wie die ksrerwéhnte Schaltflachélflfe] zum Aufruf

der kontextbezogenen Online-Hilfe, die Selektion {@aten aus Datenbankibersichten heraus tber
die Schaltflache3elektior] (Kapitel 1.5.1.), die Ausgabe von Daten am Bildem oder auf den
Drucker, sei es aus Datenbankiubersichten oder Batiganstern heraus lber die Schaltflache
[Druck] (Kapitel 1.5.2), sowie die Unterstitzung bei dBateneingabe durch Aufruf von
Hilfsdatenbanken mittels der Schaltflacfhg (Kapitel 1.5.3.).
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1.5.1 Selektion von Daten Uber $elektior

Mit der Funktion Felektior] bzw. parametergesteueriSglektion vor ...") rufen Sie eine Maske
auf, in der Sie Selektionsbedingungen vorgeben &bdnbBiese Selektionsmaske findet sich tberall
da, wo die Ausgabe von Datenmengen eingeschrankiewesoll.

Sofern in einem friheren Arbeitsgang noch keinel@ginsbedingungen eingetragen wurden, sind
die Felder der drei Spalten "leer". (Der Dialog $wahlbedingungen” kann parametergesteuert auf
sechs Spalteretweitert” sein!)

Bestehende Eintrage in den Spalten kdnnen entvesaiszln "tberschrieben” oder durch Anklicken
von [Bedingungen l6schehkomplett entfernt werden.

In der ersten der drei Spalten geben SigFdienamenan, auf die sich die Selektion beziehen soll.
Die erste Spalte bildet demnach die Selektionsbasis

Sie klicken den Abwaértspfeil am rechten Feldrand an
Es werden alle zur Auswahl zur Verfigung steherfeiEddnamen angezeigt. Durch Anklicken einer
der Feldbezeichnungen legen Sie den ersten zur #&udveranzuziehenden Feldnamen fest.

In der mittleren (=2. Spalte) befinden siéhordnungszeichen (Operatoren) Sie rufen die Liste
der auswéhlbaren Operatoren durch Anklicken des&tspfeils am rechten Feldrand auf.

Die dritte (rechte) Spalte enthalt digelektionsbegrenzungend. h. Werte, die von lhnen
eingegeben werden.

Die Operatoren haben folgende Bedeutung:

kleinerals Es sollen alle Werte, die kleiner als die in der Spalte eingetragene
Selektionsbegrenzung sind, in die Auswahl mit enalgen werden.

grolBer als Es sollen alle Werte, die groRer als die Selektiegrenzung sind, mit in die
Auswahl einbezogen werden.

gleich Die Selektion erstreckt sich nur auf Werte, deicdi der Selektionsbegrenzung sind.
Dabei werden Datensatze auch dann herausgesuam, dex Selektionswert nur
einen Teilbereich der selektierten Werte ausmacht.

Beispiel: Inhaber gleich Smith
Durch diese Auswahl werden sowohl alle InhaberMainen Smith in die Selektion
einbezogen als auch Inhaber mit den Namen: Smialdsiith, Blacksmith, Smith-
Jones, usw.

ungleich Es sollen nur Werte, di&lICHT der Begrenzung entsprechen, in die Auswahl
aufgenommen werden.

kleiner gleichEs sollen alle Werte, die kleiner oder gleich 8efektionsbegrenzung sind, mit in
die Auswahl einbezogen werden.
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gro3er gleichEs sollen alle Werte, die gréRer oder gleich dael8ionsbegrenzung sind, mit in
die Auswahl einbezogen werden.

genau gleich Die Selektion ist nur dann erfolgreich, wenn diele®tionsbegrenzung die
auszuwahlenden Wertexakt und vollstdndig wiedergibt. Dartber hinausgehende
Werte werden nicht einbezogen.

Beispiel Inhaber genau gleich Smith
Durch diese Auswahl werden nur die Inhaber mit ddamen “Smith” in die
Selektion einbezogen, nicht jedoch mit dem Nameld€saith

CE~ Beachten Sie bitte:
Alle Felder der 1. Spalte sind durch eid®D-Verbindung miteinander verkntpft. Das
bedeutet: je mehr Eintragungen in die Selektiongmamufgenommen werden, um so
eindeutiger ist die Selektionsbestimmung und uweniger Datenséatze werden zur Ansicht
gebracht.

Bei der Eingabe von Datumsangaben miuissen Sie dasmDait dem Trennzeichen
eingeben, das Sie in den Landereinstellungen denddWs-Systemsteuerung als
Trennzeichen ausgewahlt haben. Dartber hinausimimter der Punkt (.) als Trennzeichen
akzeptiert.

Abspeichern von Selektionen:
Selektionen konnen unter einem Namen abgespeioreeden. Klicken Sie dazu auf die
Schaltflache Bedingung speicherh AnschlieRend 6ffnet sich ein Fenster, in demeanen
sprechenden Namen fur die erstellte Selektion \enge

Sichern Sie die Selektion unter dem angegebenereNarch abschlieliendes Driicken der
Schaltflache $peicherr.

Laden von Selektionen:
Selektionen kdnnen, sofern gespeichert, zu eingitesgn Zeitpunkt wieder geladen wer-
den. Klicken Sie dazu auf die SchaltflaciBefpeicherte Bedingung ladgspeichern. An-
schlieBend 6ffnet sich ein Fenster, in dem die gjebprten Selektionen angezeigt werden.

Zum Ubernehmen einer gespeicherten Selektion inMiske der Auswahlbedingungen
wahlen Sie die gewlnschte Selektion aus der Listegdspeicherten Selektionen aus und
klicken anschlie3end auf die SchaltflacBelektion bernehmen

Mochten Sie eine gespeicherte Selektion I6scherkiaran Sie diese und wahlen dann die
Schaltflache $elektion 16scheh

Sie beenden die Eintragungen in die Selektionsmaskder Bestatigung ibe©K].

Eine durch Selektionsbedingungen eingeschrankte erbanktbersicht wird durch eine
nachgestellteSelektior] in der Titelleiste der aktuellen Datenbanktbédrsgekennzeichnet.

Die festgelegten Selektionskriterien werden - big kdschung derselben Uber die Funktion

[Bedingungen l6schehoder durch Andern der Eintrage - beim Aufruf vBonktionen (z. B.
[Druck]) berucksichtigt.
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Erweiterung der Selektionsmaske:

LE~ Beachten Sie bitte:
Wenn Sie im Basismodul auf der Registerkarte Systeameter Allgemein den Parameter
"Erweiterte SelektionsboX markiert haben, wird die normale Selektionsmaske die
Moglichkeiten zum Setzen von Klammern und zur Auswdes Booleschen Operators
ODER erweitert. Durch das Setzen von Klammerausdriakeh der Bildung vorlJND
und/oder ODER -Verknupfungen ist die Darstellung komplexer Seteidbedingungen
maglich.

Beispiel: (Bedingung IODER Bedingung 2UND
(Bedingung 3DDER Bedingung %

Sie beenden die Eintragungen in die Selektionsmais&efalls mit der Bestatigung Ub&H].

Die festgelegten Selektionskriterien werden - bis £&schung derselben uber die Funktion
[Bedingungen l6scheh oder durch Andern der Eintrage - beim Aufruf vémnktionen der
Buttonleiste (z. B.[Pruck]) bertcksichtigt.

1.5.2 Ausgabe von Daten uberDDruck]

Die Funktion Pruck] dient zur Ausgabe von Daten (z.B. Auftragsdatergtokolle, Parameter)
wahlweise in einer Bildschirmliste oder Uber eifgucker.

Die Vorbereitung der Ausgabe erfolgt in folgendeéditsschritten:

LE~ Beachten Sie bitte:
Wenn die Datenmenge, aus der heraus Sie Datentamsgeichten, sehr grol3 ist, kbnnen
Sie, um die auszugebenden Datensatze einzugremzeBetatigen vonPruck] tGber die
Funktion [Selektior] in einer Maske Selektionsbedingungen vorgeben.

o evtl. Festlegung einer Sortierung (z.B. beim Aufdér Funktion Druck] aus einer
Datenbankibersicht heraus)Sartierung

o Festlegen der Ausgabeeinheit: s. Kapitesgabeeinheit

o Festlegen des Listbildes: s. Kapités$tbild

Weitere Funktionen kénnen - wenn vorhanden - Uber fdlgende Schaltflachen aufgerufen
werden:

[Loscher]
[Drucker]

- [Speicherr)
[Hilfe]
[Ausgabé

Mit der Funktion [6scher] verwerfen Sie die eventuell aus einem frihererbeftsgang
bestehenden Sortierkriterien.
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Die Schaltflache Prucker] wird nur bei Wahl der Ausgabeeinheit “Drucker” tiglert. Zur
Funktion der Schaltflache s. Kapi#&lisgabeeinheit

Uber die Funktion $peicher konnen Sie Druckauftrage speichern, die danndait von lhnen
festgelegten Einstellungen (Selektionsbedingun@eamtierung, Ausgabeeinheit) automatisch vom
Basismodul verarbeitet werden (vgl. Basismodul-k&§.8.2:Druckauftrage definieren

[Hilfe] ruft den zum aktuellen Menupunkt hinterlegtenfétiéxt auf.

[Ausgabé startet die Ausgabe der Daten auf die von lhnegegebene Ausgabeeinheit in der

gewilnschten Ausgabeart.

1.5.2.1Sortierung

Bevor Sie die Daten in einer bestimmten Form ané eler Ausgabeeinheiten tbertragen, lasst sich
eine maximal 4-fach8ortierung festlegen.

Sie klicken das erste Sortierfeld an und wahlen darsListe diejenige Feldbezeichnung, die als
erstesSortierkriterium herangezogen werden soll.

Soll die Sortierung zu diesem KriteriumasteigenderFolge ( 9 - 0; Z - A) durchgefuhrt werden,
"kreuzen" Sie zusétzlich das Merkmal "Absteigenal” a

StandardmaRig erfolgt eimeifsteigendeSortierung (0 - 9; A - Z).

Auf diese Weise flllen Sie nacheinander die Sddlider 2 bis 4 aus, wenn weitere Sortierkriterien
gewilnscht werden.

Lassen Siealle Sortierfelder unausgefillt erfolgt eine Ausgabe der Datensatze in der

Reihenfolge, wie sie in der jeweiligen Datenbanthalten sind.

1.5.2.2Ausgabeeinheit

Die Ausgabeeinheitlegen Sie lber das in der rechten Maskenhélftedlethe Listenfeld fest.
Die Ausgabe der Daten erfolgt wahlweise auf:
» Bildschirm
Die Ausgabe erfolgt in Form einer Bildschirmlisiie Kopfzeile der Liste enthalt die
Bezeichnung der Datenbank, das Datum und die Uhmtei Erstellung sowie die
Seitenzahl. Die Datensatze werden mit ihren wislgig Angaben in Spalten angezeigt, die
durch Spaltentberschriften erlautert werden.

Wie Sie sich in der Bildschirmliste bewegen erfahr®ie im Kapitel Navigation in
Bildschirmlisten

oder
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Drucker
Die Ausgabe auf einen Drucker entspricht in ihreaib&u der Bildschirmliste.

Nach Auswahl der Ausgabeeinheit "Drucker” wird dgwtton [Drucker] aktiv. Nach
Dricken dieses Buttons erreichen Sie die Druckerank Durch Anklicken des Pfeils an
der rechten Seite 6ffnen Sie die Auswabhlliste rait dingerichteten Druckern.

Druckerauswahl |
Dirucker
Kypocera FS-1700+ [KPDL-2] j

Kupocera F5-1700+ [KPDL-2]

‘HF DeskJet 710C Seres
Fyocera FS-1600+ [3.30)

Wahlen Sie den gewiinschten Drucker durch Ankliakender Maus bzw. mit den Cursor-
tasten aus und bestétigen Sie @K].

oder als

PDF

Die Druckausgabe entspricht in ihrem Aufbau ded®&ihirmliste, erfolgt jedoch in Form
einer PDF-Datei (Portable Document Format), dieVienzeichnis .\MCCWIN\DAT abge-
speichert wird (z. B. das Stammdatenprotokoll im &erm SD[Tagesdatum][laufende
Nr.].PDF).

Zum Ansehen und Drucken der PDF-Dateien bendétigeré&h kostenlosen Acrobat Reader
der Firma Adobe.

1.5.2.3Navigation in Bildschirmlisten

In Bildschirmlisten bewegen Sie sich mit den Ricigstasten "unten” bzw. "oben" sowi8ikd
unten> / <Bild oben>. Alternativ dazu kénnen Sie auch die Bildlaufieiam rechten Fensterrand
betétigen. Erstreckt sich die Liste ber mehrereBekdnnen Sie mit den Buttons

5 oder E:}

aus der Symbolleiste vor- und zurtickblattern.

Wenn Sie die Funktion “Bildschirm-Zoom” im Basismubdaktiviert haben (vgl. Basismodul -
Kapitel 7.1:Druckparametey, konnen Sie

die Bildschirmliste auf den Drucker ausgeben, ind@enauf das folgende Icon Klicken:
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Dies bewirkt die Ausgabe der angezeigten SeitedanfDrucker,wobei die Grafikauflésung des
Bildschirmes fur die Aufgabe zugrunde gelegt wird.

Sie vergrof3ern die Anzeige der Bildschirmliste ogehen von einer vergré3erten Ansicht wieder
auf eine kleinere Darstellung zurtick, indem Sie£tasm-lcon

Jo

betatigen.

Auch die jeweils aktuelle Seite und die Gesamtzddrl Seiten werden in der Symbolleiste
angezeigt. Bei mehrseitigen Ausgaben kdonnen Sieerhittehe zu Seite:" die gewilnschte Seite
eintragen und nach Bestatigen miReturn> bzw. <TAB > dorthin "springen”.

Sie schlief3en die Bildschirmliste Uber den Fenshdief3er oder ESC>.
Bei Protokollen erfolgt nach dem SchlieRen der ®ildrmliste die Abfrage, ob die zugrunde

liegende Protokolldatei geléscht werden soll. KéiokSie je nach Wunsch den entsprechenden
Button an: Ja] oder [Nein].

1.5.2.4Listbild

Die Ausgabeart legen Sie Uber das in der rechtesk&fdndlfte befindliche Listenfeld "Listbild"
fest.

Fur die Ausgabe sind feste Listenformate vorgesetiienvon Ihnen nicht geandert werden kdénnen.
Die Zahl und die Art der méglichen Listbilder varii etwas, je nachdem, von wo Sie die Funktion
[Druck] aufgerufen haben

Sie wahlen z. B. zwischen

« Uberblick
Datenbankeintrage werden mit den wesentlichen Dat&abellarischer Form aufgelistet.

*  Komplett
Datenbankeintrage werden mit allen Daten in tabhstiher Form aufgelistet.

* nach Falligkeit
Datenbankeintrage mit gleicher Falligkeit werdentaibellarischer Form aufgelistet. Die
Bedeutung der einzelnen Spalten kbnnen Sie dera¢dpfder Tabelle entnehmen.

Das gemeinsame Falligkeitsdatum, die Anzahl deitrAgé und der Gesamtbetrag in HUF
werden im unteren Teil der Tabelle ausgegeben.
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* nach Konten
Zahlungsauftrage mit gleichem Auftraggeberkonto deer in tabellarischer Form
aufgelistet. Die Bedeutung der einzelnen Spaltennk&ti Sie der Kopfzeile der Tabelle
entnehmen.

Im unteren Teil der Tabelle finden sich Angaben z#wonto des Auftraggebers, die
Kontowahrung, die Anzahl der Auftrage und der Gebatnag in HUF.

» Einzelausdruck
Jeder Zahlungsauftrag wird mit allen Daten auf rieggenen Seite angezeigt bzw.
ausgedruckt.

1.5.3 Datenbankgestiitzte Eingabe Uber [?]

Die sogenannte Selektionsliste wird immer dann agigé wenn Sie bei der Eingabe eines neuen
Datensatzes auf die Informationen anderer Daterdyanuriickgreifen. Der Aufruf erfolgt Uber das

[7].

Sobald Sie das?] angeklickt haben, offnet sich die Selektionslisté allen in der Datenbank
eingetragenen Datensatzen. Durch Cursorpositiamjeund bestatigendesReturn> bzw. durch
einen Maus-Doppelklick wahlen Sie einen Datensa$z a

Sie kbnnendie angebotenen Datensatze eingrenzen, indenmSlen Eingabefeldern im unteren
Teil der Selektionsliste Selektionskriterien vorgeb

Sofern in einem friheren Arbeitsgang noch keinewaldbedingungen eingetragen wurden, sind
die Felder leer.

Sie kbénnen nun die Selektion spaltenweise vornehrben Feldname, der diBelektionsbasis
darstellt, ergibt sich automatisch aus der ausgkar@spalte. Klicken Sie zunachst das obere Feld
an und es erscheint ein Abwartspfeil am rechtedrietl.

Klicken Sie den Pfeil in der zweiten Spalte an @sdwerden lhnen in einem Pulldown-Menu die
folgendenOperatoren aufgelistet:

"leer” Es wird keine Bedingung eingestellt.

< Es sollen alle Werte, die kleiner als die in der Spalte eingetragene
Selektionsbegrenzung sind, in die Auswahl miteioigen werden.

> Es sollen alle Werte, die gréRer als die in der Spalte eingetragene
Selektionsbegrenzung sind, in die Auswahl miteiolgen werden.

= Die Selektion ersteckt sich nur auf Werte, diadjleler Selektionsbegrenzung sind.

Der eingegebene Selektionswert kann hierbei jedoct nur einen Teilbereich der
selektierten Werte ausmachen.
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Beispiel:
Auftraggeber  gleich  Smith

Durch diese Auswahl werden sowohl alle Auftraggelm#tr Namen Smith in die
Selektion einbezogen, als auch Auftraggeber mit &ar@oldmith Blacksmith
SmithJones, usw.

I= Es sollen nur Werte, didlICHT der Begrenzung entsprechen, in die Auswahl
aufgenommen werden.

<= Es sollen alle Werte, die kleiner oder gleich derder 3. Spalte eingetragenen
Selektionsbegrenzung sind, in die Auswahl miteiolgen werden.

>= Es sollen alle Werte, die groRer oder gleich aeder 3. Spalte eingetragenen
Selektionsbegrenzung sind, in die Auswahl miteioigen werden.

== Hier sollen nur die Werte zugelassen werden, digenau mit der
Selektionsbegrenzung lbereinstimmen. Darliber hgenende Werte werden nicht
einbezogen.

Beispiel:
Inhaber genau gleich ~ Smith

Durch diese Auswahl werden nur die Inhaber mit ddamen “Smith” in die
Selektion einbezogen.

Aktivieren Sie nun durch Anklicken das darunterimdiiche Eingabefeld und geben hier den
Begriff bzw. Wert ein, der alSelektionsbegrenzunglienen soll.

Mit <Return> oder IAB> fihren Sie die Selektion durch.

Ubrigens...

Statt einen Datensatz Uber d& guszuwéhlen, konnen Sie, wenn Ihnen der Codexhdinter
der der Datensatz in der Hilfsdatenbank gespeichertie, bekannt ist, diesen auch direkt in das
jeweilige Feld eintragen.

Oberhalb der Selektionsliste haben Sie jeweils diee6chaltflache
die Mdoglichkeit, Daten in die zugehorige Hilfsdatenk neu aufzunehmen. Nach Anklicken der
Schaltflache offnet sich der Eingabedialog derditnen Hilfsdatenbank. Durch Anklicken der

Funktion Speicherj nehmen Sie die Daten in die Datenbank auf. ®ikest Ihnen dann bei weite-
ren Erfassungsvorgéangen ebenfalls Gber dezaur Auswahl zur Verfiigung.
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2 Verwaltung

Uber den Menupunkt -Verwaltung- werden wichtige jpamnmparameter gesetzt, geloscht oder
geandert.

Weiterhin erfolgt hiertiber der Aufruf von ProtoKalhktionen und Protokollausdrucken, die
Steuerung der Textdateien fur die Weiterverarbgitusw.

Es stehen die folgenden Menipunkte zur Verfigung:
- HUA-Parameter
- Import / Export

- Datei anzeigen
- Stammdatenprotokoll

2.1 HUA-Parameter

Uber den Meniipunkt -HUA-Parameter- geben Sie Prograinstellungen vor, die nur den HUA
betreffen.

Wegen der Vielzahl der einzustellenden Parameterdiese auf mehreren Registerkarten verteilt.
Die Funktionen der Parameter auf den folgendendiearten

- Allgemein

- Zahlungsverkehr

- Dateierstellung

sind in den nachfolgenden Kapiteln beschriebencki€i Sie zur Anwahl der entsprechenden
Registerkarte auf den Reiter am oberen Rand degeKar

Die Parameter werden bestimmten Kategorien zugetrdre z. T. durch Symboler den einzel-
nen Parametern gekennzeichnet sind und fir diesahiedlichen Personenkreise zur Pflege be-
rechtigt sind. So unterscheidet man:

Symbol| Parametertyp Pflege durch...

kein Global Systemadministrator
(sicherheitsrelevante Administratorparameter, diedas Get
samtsystem gelten sollen)

e Benutzerbezogen Benutzer
(personliche Praferenzen im Ablauf, wie z. B. Farbed Dia-
logeinstellungen)

Rechnerbezogen Benutzer
(Einstellungen, die an eine bestimmte Maschine gebén
sind, z. B. DFU-Parameter)
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2.1.1 Registerkarte Parameter Allgemein

HUA-Parameter =10] x|

Allgemein |Eah|ungsaLrFt|ﬁge I Dateierstellung I

— Benutzerspeziefische Parameter
Default bie kontenvieser Freigabe auf Nein

Default bie Lashen auf Mein

Fallige Einzelauftrage bei Programmstart melden

Selektion vor kontenweiser Freigabe und Loschen

Hifsdatenbanken beim Einlesen von Dateien automatisch Gbemehmen
Selektion vor Anzeige der Standardsatze

Selektion von Stammdatenprotololl

[ 0 T e e T e T T e T
i i B i B B

Manuelle Vergabe von Standardsatzauftragsnummem

Worauftage fur Bereitstellung von Teminauftragen als Einzelauftrage 10
Sutomatizzh Flanungsdaten pHlegen

Enderung Beglinstigtendatenbank ahine &uswitkung aul bestehende Auftrdge

[Mauerauftrage alz Einzelauttraae einstellen

Sutamatizeh HUSE B T erstellen

1717 71«

Stammdatenprotokol pflegen

Ealligkert am iwochenende mcht zulazzen

17

Fontenklazze des Benutzers beim Einlezen tbermehmen
Basiswahrung _2|[nuF " [FoRmT
Default Spesen ID Transgeb -xAuftraggeb ./ Fremdaoeb -=BEG j

Druck Hilfe || Speichem ||

Benutzerspezifische Parameter:

Default bei kontenweiser Freigabe auf Nein

Wenn Sie diesen Parameter "anklicken”, werdenmdi®ahmen der kontenweisen Freigabe
angezeigten Zahlungsauftrdge standardmaRig nichikiena Da bei der kontenweisen
Freigabe nur die mit einem Haken versehenen Audtfégijgegeben werden, bedeutet dies,
dass jeder freizugebende Zahlungsauftrag einzehshdéAnklicken des entsprechenden
Kastchens markiert werden muss. Markieren Sie di@sgameter nicht, werden die bei den
Freigaben angezeigten Zahlungsauftrdge standargméfieinem Haken versehen. Dieser
Haken muss dann bei nicht freizugebenden Auftragefernt werden. Weitere
Informationen zur kontenweisen Freigabe findeniisieapitel 5.2:Kontenweise Freigabe
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Default bei Loschen auf Nein

Wenn Sie diesen Parameter "anklicken", werden dieRahmen der Autragsléschung
angezeigten Zahlungsauftrage standardmal@igt markiert. Da bei der Léschung nur die
mit einem Haken versehenen Auftrdge geléscht werdenleutet dies, dass jeder zu
l6schende Zahlungsauftrag einzeln durch Anklickes entsprechenden Késtchens markiert
werden muss. Markieren Sie diesen Parameter mignrten die beim Loschen angezeigten
Zahlungsauftrage standardmafig mit einem Hakerekers Dieser Haken muss dann bei
nicht zu ldschenden Auftragen entfernt werden. @eitinformationen zum L&schen von
Auftragen finden Sie im Kapitel 7.Zahlungsauftrage I6schen

Fallige Einzelauftrage bei Programmstart melden
Wird diese Voreinstellung markiert und sind falligezelauftrage vorhanden, dann werden
Sie bei jedem Programmstart des HUA durch ein Hisf@aster darauf hingewiesen.

Selektion vor kontenweiser Freigabe und Loschen
Wenn Sie diesen Parameter markieren, wird nachmedefruf des Menlpunktes -
Zahlungen- / -Kontenweise Freigabe- sowie des Menkilgs -Zahlungen- / -Auftrage
l0schen- eine Selektionsmaske angezeigt. In dMaske kdnnen Sie Auswahlbedingungen
fur die freizugebenden bzw. zu I6schenden Zahlurfgsae vorgeben.

Hilfsdatenbanken beim Einlesen von Dateien automagch tbernehmen
Wird dieser Parameter markiert, werden Konten wthel/Auftraggeber, die noch nicht in
den entsprechenden Hilfsdatenbanken vorhanden $ieidder Ubernahme von HUA-
Dateien automatisch in diese Hilfsdatenbanken tbernommen. Andernféfiset das
Programm beim Einlesen von HUA-Dateien eine Diatbglalie Angaben zu den noch nicht
in den Hilfsdatenbanken gespeicherten Konten unfir@dggebern enthalt. Diese Angaben
kénnen von Ihnen erganzt und geandert werden. VBamit [OK] bestatigen, werden die
Eintragungen in der Dialogbox in die jeweilige ddatenbank Gbernommen. Erlauterungen
zum Einlesen von HUA-Dateien finden Sie im Kapitéd: Ubernahme HUA-Dateien

Selektion vor Anzeige der Standardsatze
Wenn Sie diesen Parameter markiert haben, wirdnitms der Zahlungserfassung vor
Auswahl eines Standardauftrages die Moglichkeitehonten, die Zahl der Standardsatze
durch Eingabe eines Selektionskriteriums einzugrenZseben Sie kein Kriterium ein,
erfolgt keine Selektion.
Sie haben die Mdéglichkeit, innerhalb von Code (8#mdsatz-, Absender-, Konten-),
Bankleitzahl, Kontonummer und Namen des Empfangemvie innerhalb der
Verwendungszwecke zu selektieren. Dabei konnem&iamal 27 Zeichen eingeben.

Selektion vor Stammdatenprotokoll
Wenn Sie diesen Parameter markieren, wird vor desgAbe des Stammdatenprotokolls
eine Selektionsmaske angeboten. In dieser MaskeekoBie Auswahlbedingungen flr die
darzustellenden Datensétze vorgeben, um die Zalbatensatze evt. einzugrenzen.

Manuelle Vergabe von Standardsatzauftragnummern
Wird dieser Parameter markiert, erscheint nach giskern eines Zahlungsauftrages als
Standardauftrag Gber die SchaltflacBg¢ichern und Standardsatz aufnehmjegin kleiner

Dialog, in dem Sie die vorgeschlagene Standardstitagsnummer, falls gewlnscht,
andern kénnen (max. funfstellig).
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Vorgeschlagen wird jeweils die nachsthdhere, nachtrbelegte Standardsatzauftragsnum-
mer. Bestétigen Sie den Vorschlag bzw. Ihre gedadé&ngaben mitQK].

Stimmt die eingegebene Nummer mit einer bereitsebhesden Uberein, werden Sie aufge-
fordert, eine neue Nummer einzugeben.

Schlie3en Sie diese Nachricht mt] und andern Sie die Nummer ab.

Die Nachricht tber die Aufnahme des Standardsataeder gewahlten Nummer schliel3en
Sie ebenfalls tbeK].

Ist der Parameter nicht markiert, erscheint derekadgsdialog nicht und es wird automa-
tisch eine Standardsatzauftragsnummer derart vengelass die hdchste, bereits vergebene
Standardsatzauftragsnummer jeweils um eins erhistit w

Systemadministrator Parameter:

Vorlauftage fur Bereitstellung von Terminauftragen als Einzelauftrage
Hier wahlen Sie die Zahl an Tagen aus, um die Treaafiragefriiher als Gblich als Einzel-
auftrage bereitgestellt werden sollen. Wahlen 8lg Wwerden die Terminauftrage zum an-
gegebenen Termin als Einzelauftrage eingestellt.

Automatisch Planungsdaten pflegen
Wenn Sie diesen Parameter markiert haben, werdeerdiellten Zahlungsauftrage in die
Datenbank der kundeneigenen Planungsdaten mit eergaprechenden Ordnungsbegriff
Ubernommen und stehen dann dort flr weitere Auswgéen zur Verfigung.

Anderung Beglinstigten-DB ohne Auswirkung auf bestedmde Auftrage
Wenn Sie diesen Parameter markieren, wird bei jedlespeichern eines Zahlungsauftrages
der Begunstigtenindex geloscht, so dass Anderumgester Hilfsdatenbank Beguinstigte
ohne Auswirkungen auf den Zahlungssatz bleibeih, fteigegebene Séatze werden bei der
Dateierstellung ohne diese Anderungen in die HUAeDiabernommen.
Lassen Sie diesen Parameter unmarkiert, werdentraghibhe Anderungen in der
Hilfsdatenbank Begunstigteei der Dateierstellungentsprechend beriicksichtigt.

Dauerauftrage als Einzelauftrage einstellen
Dieser Parameter bewirkt, dass Dauerauftrage bigkeit nicht direkt in eine HUA-Datei
eingestellt werden, sondern dass aus dem freigagabd®auerauftrag zunéchst ein
Einzelauftrag generiert wird. Falls Sie auf deegisterkarte Parameter Zahlungsverkehr
(eine) Freigabe(n) vorgesehen haben, muss dieseelguftrag freigegeben werden, bevor
er in eine HUA-Datei eingestellt werden kann. Dg$erfahren entspricht dem in Kapitel
4.1.6 beschriebenen Vorgehen bei Terminauftragen.

Automatisch HUAFIBU.TXT erstellen
Indem Sie diesen Parameter unmarkiert lassen, dritken Sie die
Erstellung/Fortschreibung der WeiterverarbeitunggdelUAFIBU.TXT im Anschluss an
die Erstellung einer HUA-Datei (vgl. Kapitel 6.Erstellen der HUAFIBU.TX)I Die
HUAFIBU.TXT ist eine Datei, die fur jeden Auftragler in die HUA-Datei eingestellt
wurde, eine Zeile im ASCII-Format aufnimmt; sie kan B. in Ihre Finanzbuchhaltung zur
weiteren Verarbeitung eingelesen werden. Welcheddfehus einem Auftrag in die
HUAFIBU.TXT eingestellt werden, bestimmen Sie Ulden Menupunkt -Verwaltung- / -
Import/Export- / Steuerdatei pflegen -.
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Stammdatenprotokoll pflegen

Durch Markieren dieses HUA-Parameters legen Sig, feb fur den HUA ein
Stammdatenprotokoll gefiihrt werden soll. In einetan8ndatenprotokoll werden alle
Aktionen aufgefiihrt, die die Stammdatenverwaltung B. Neuaufnahmen, L&schungen,
Anderungen in den Hilfsdatenbanken sowie in dertragEdatenbank) betreffen. Der
Ausdruck des Stammdatenprotokolls erfolgt Gber Blemipunkt -Stammdatenprotokoll -.
Das Stammdatenprotokoll kann nur Uber diesen Maeamkipausgegeben werden; ein
Ausdruck auf Systemebene mit dem Befehl PRINTigttrmdglich.

&= Denken Sie bitte daran...
das Stammdatenprotokoll in regelméaRigen Abstandsaualrucken und anschliel3end tber
Beantwortung der entsprechenden Abfrage zu |6sddas.Stammdatenprotokoll kann sehr
schnell einen erheblichen Umfang annehmen und ighRtdtz auf Ihrer Festplatte belegen.

Falligkeit am Wochenende nicht zulassen
In der Regel ist die Verarbeitung von Zahlungsagin am Wochenende (Sa/So) nicht vor-
gesehen. Lasst man eine vollig freie Wahl der glédiit zu, fallt diese natirlich immer mal
wieder auf ein Wochenende. Soll die Falligkeit andhenenden ausgeschlossen werden,
kann das durch Setzen dieses Parameters explaier.
Wird dann ein Ausfihrungstermin gewahlt, der auf Wochenende fallt, setzt das Pro-
gramm die Falligkeit automatisch auf den Freitagdem Wochenende.

Kontenklasse des Benutzers beim Einlesen tlbernehmen
Durch diesen Parameter entscheiden Sie, ob beilagéimvon Zahlungsauftragen (vgl. Ka-
pitel 7.5:Ubernahme Zahlungsauftragsdateie Kontenklasse des Benutzers tibernommen
werden soll oder nicht. Ist der Parameter nichetsbleibt die zusammen mit der Datel
gespeicherte Kontenklasse erhalten und die eingedes Auftrage sind entsprechend der
Kontenklasse nur fur Mitarbeiter mit dieser Kontiaislse sichtbar.

Basiswéahrung
Sie tragen den ISO-Code der Wahrung ein, in die dahlungsbetrag aus einem
Zahlungsauftrag umzurechnen ist.
Die Umrechnung basiert auf den Angaben in der #iifsnbank Devisen. Das Fel@dsis-
wahrung" belegen Sie manuell mit dem entsprechenden IS@e@auler durch Anklicken
des [?] aus der Devisen-Hilfsdatenbank, sofern Sie dateDsatze aufgenommen haben.
Der Zahlbetrag in der Basiswahrung wird bei derrfaliime des Zahlungsauftrages zu lhrer
Information rechts neben dem Zahlbetrag in derafiilszenden Wahrung angezeigt.

Default Spesen
Bei der Spesenibernahme wéhlen Sie zwischen demativen:
0 — Transgeb. > Auftraggeber / Fremdgeb. > Beggtesti
1 — Alle Gebuihren zu Lasten Auftraggeber
2 — Alle Gebuhren zu Lasten Begtinstigten-
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2.1.2 Registerkarte Parameter Zahlungsverkehr

Neuaufnahme Zahlungsauftrage:

Die Einstellungen auf dieser Paremeterseite geltenflir die Funktion Neuer Auftrag bei der
Erfassung von Auslandszahlungsauftragen. Naheoenhaitionen zur Neuaufnahme von Auftragen
enthalt das Kapitel 4.lleuaufnahme Zahlungsauftrage

Unter "Neuaufnahme Zahlungsauftrage" bestimmen &pepestimmte Felder bereits vorbelegt
werden sollen. Das Programm geht dabei davon ass dieVorbelegung aus den Daten der
zuletzt erfolgten Neuaufnahmegebildet wird.

Die Vorschlage kénnen bei der Erfassung eines aAgslauftrages selbstverstandlich abgeandert
werden.

Es werden nur diejenigen Felder als Vorschlag aigezdie in der Maske "Vorgaben bei
Neuaufnahme" markiert wurden.

_ioix
Allgemein  Zahlungzauftrage I Dateierstellung I
— Meuaufnahme £ahlungzauftrage
IE ultraggeber varschlager v
IE F.onto &uftraggeber varschlagen v
IE F.ontaktperson warzchlagen v
IE Ordnungsbegriff vorzchlagen v
IE Zugriffzklasze vorzchlagen -
IE Auftragzform immer abfragen v
IE Ordnungsbergriffe bei der Erfazzung mit Benutzermamen vorbelegen v
— Zahlungshistone
Zahlungzhiztone pflegen v
Zahlungzhiztarie loschen nach wieviel Tagen |1 4
Achtung 11 0 Tage bedeutet, dess die £ahlunghiztarie nie geloscht wird,
— Freigaben
Anzahl Freigaben Ein bl
Erfazzer und Freigeber darf nicht identizch sein v
Druck | Hite | [ Speichem |
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Zur Auswahl stehen:

Auftraggeber vorschlagen )
Der Auftraggeber der letzten Neuaufnahme wird Zioetdahme vorgeschlagen.

Konto Auftraggeber vorschlagen )
Der Konto Auftraggeber aus der letzten Neuaufnaimme zur Ubernahme vorgeschlagen.

Kontaktperson vorschlagen )
Der Kontaktperson der letzten Neuaufnahme wirddhgrnahme vorgeschlagen.

Ordnungsbegriff vorschlagen i
Der Ordnungsbegriff der letzten Neuaufnahme windioernahme vorgeschlagen.

Zugriffsklasse vorschlagen )
Die Zugriffsklasse der letzten Neuaufnahme wird2bernahme vorgeschlagen.

Auftragsform immer abfragen

Auftragsformen sind Einzelauftrage, Dauer-, Termind Standardauftrage. Bevor Sie einen

Zahlungsauftrag erfassen kénnen, fragt das Programmvelcher Auftragsform dieser Auf-
trag zugeordnet werden soll.

Wenn Sie das Feld "Auftragsform immer abfragen”kieaen, erfolgt die Abfrage nach der
Auftragsform vorJEDER Neuaufnahme.

Lassen Sie das Feld unmarkiert, erfolgt die Abfragedann, wenn Sie den MenuUpunkt -

Zahlungsauftrage- / -Zahlungsauftrage- bzw. daspeathende Icon anwahlen und dann

zum ersten Mal die FunktiorNpuer Auftrag aufrufen. Alle folgenden Neuaufnahmen
werden dann automatisch der bei der ersten Neuauiman diesem Zyklus festgelegten
Auftragsform zugeordnet. Die Auftragsform kann vel@rt werden, indem Sie die Erfas-

sung durch einen Doppelklick auf den FensterscéfigBrlassen und Uber den MenUpunkt -

Zahlungsauftrage- / -Zahlungsauftrage- bzw. daspeathende Icon erneut aufrufen.

Ordnungsbegriffe bei Erfassung mit Benutzernamen videlegen
Markieren Sie diesen Parameter, so wird bei delubglserfassung auf d&egisterkarte
Zusatzinformationerein Feld der "Ordnungsbegriffe” mit dem Benutzemea des Erfas-
senden vorbelegt. Sollen innerhalb eines Netzwevkeschiedene Benutzer Zahlungsauf-
tradge erfassen und jeweils eigene Zahlungsaufteagisth erstellen, kdnnen die Auftrage
spater anhand der Benutzernamen (als Ordnungshegteéktiert werden.

Zahlungshistorie:

Zahlungshistorie pflegen
Durch Markieren dieses UZV-Parameters legen Sig @5 die Zahlungshistorie fir den
UZV erfasst werden soll. In der ZahlungshistorieK@pitel 7.4.) werden alle Informationen
zur Bearbeitung der Zahlungsauftrage gespeichert.

Zahlungshistorie 16schen nach wieviel Tagen
Hier kbnnen Sie festlegen, wie viele Tage die Imfationen in der Zahlungshistorie
aufbewahrt werden sollen.
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LE~ Beachten Sie bitte:
Wenn Sie einen Zeitraum von 0 Tagen angeben, betdéas, dass die zahlungshistorischen
Informationen nicht geléscht werden.

Die Aufbewahrungsfrist fur Eintréage in die Histodarf die fir den Dateimanager festgeleg-
te Verwahrdauer (vgl. Basismodul-Kapitel 6.4Registerkarte Auftragsart¢micht Uber-
schreiten.

Freigaben:

Anzahl Freigaben
Uber diesen Parameter teilen Sie dem Programm afit, eine, keine oder zwei
Freigabebestéatigungen erforderlich sind. Die Anzhgnl Freigaben legen sie fest, indem Sie
den rechts neben dem Feld befindlichen Abwartspfgidicken und einen der aufgelisteten
Eintrage mit Mausklick auswahlen.

Bei -Eine- braucht jeder Zahlungsauftrag nur einmal zur telheng in eine HUA-Dateli
freigegeben zu werden. Bei Angabe einfwei- muss zusatzlich in einer zweiten Zeile
vermerkt werden, ab welchem Betrag eine zweimdfigégabe erforderlich ist. Andern Sie
den Vorschlag von HUF 0,00 nicht, so muss jederlufajsauftrag des Zahlungstyps
unabhangig von der Hohe des eingegebenen Betragasal freigegeben werden.

Die zweite Freigabe kanWNICHT von demselben Benutzer erteilt werden, der den
Zahlungsauftrag eingegeben bzw. die erste Freigebdt hat. Wahlen Sie dagegédfeine-
aus, ist jeder Zahlungsauftrag zum zugehoérigen ufasityp sofort nach seiner Eingabe
freigegeben und steht zur Einstellung in eine HU&tdd zur Verfiigung. Die Dauerauftrage
und Terminauftrage sollen in jedem Fall freigegelvenden.

Mehr zur Freigabe von Zahlungsauftragen erfahrenrBiKapitel 5Freigabe

Ersteller eines Zahlungsauftrages darf diesen nichteigeben
Wenn Sie diesen Parameter markieren, hat derjeBégritzer, der einen Zahlungsauftrag
erfasst hat, nicht die Mdglichkeit, einen nach Velerung ggf. gesperrten Datensatz einer
Hilfsdatenbank wieder freizugeben. Die Freigabenkdann nur durch einen anderen freiga-
beberechtigten Benutzer erfolgen (vgl. dazu denchAbigt zum Prif- und Freigabe-
Mechanismus fir Datensatzanderungen in KapitelilBsdatenbanken

2.1.3 Registerkarte Parameter Dateierstellung

Art der Dateierstellung:

Multiple Dateierstellung ausschalten
Diesen Parameter wahlen Sie, wenn Sie Dateienifigr &nzelne Bak erstellen, z.B. auf
Diskette. Wenn Sie diesen Parameter aktivierenghemsen zusatzlich die Parameter:
Anzahl Begleitzettel bei Erstellung auf Diskettéjsthen Sicherungsdateien nach wieviel
Tagen, Datei zur DFU vorbereiten ist obligatorisch
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Es gibt noch zwei weitere Mdglichkeiten, die Artr d@ateierstellung zu beeinflussen. Jede
dieser beiden Optionen kdnnen Sie auch unmarlasseh.

Mit Vorausschau
Haben Sie diesen Parameter markiert, wird IhnemdéeDateierstellung auf Festplatte oder
Diskette eine Maske angeboten, in der Sie gendledes kdonnen, welche Auftrage in die
zu erstellende HUA-Datei eingestellt werden sollén. noch: Kapitel 6.2. Multi-Bank-
Dateierstellung).

_Iojx
Allgemein I Zahlungzsauftrage  Dateierztellung I
— &t der Dateierstellung
IE Fultiple D ateierstellung auszzchalken v
IE kit Yarauzzchau v
IE it Anzeige der D ateien nach der Erztellung v
—Auzdrucke bel Dateierstellung
Auzgabeeinheit IDruck j
Anzahl Begleitzettel bei Erstellung auf Festplatte IKeine j
Anzahl Begleitzettel bei Erstellung auf Diskette IEin j
k.urzliste bei D ateierztellung I K.eine j
— &llgemeine Farametern
IE Standarddateireferenz IHLI.-i'-. REF 2005
Statistik, worzchlagen IST.-‘-‘-.TISTIK
IE Standard K.ontakiperzon IF'.&FETNEFH
— Sichermngedateien im Yerzeichnizs DTASAYE bei Erzstellung auf Dizkette
Lozchen Sicherungzdateien nach wieviel T.agen IEI
— Datei zur DFD vorbereiten
iDrater zur DFL worbereiten izt obligatansch I
Druick | Hife | [ Speichem |

Mit Anzeige der Dateien nach der Erstellung
Haben Sie diesen Parameter markiert, wird IhneméeDateierstellung auf Festplatte oder
Diskette die Maske “Anzeige der Dateien, die vedsérwerden” angeboten, in der alle
erstellten Dateien aufgelistet werden (s. noch:iteap.2. Multi-Bank-Dateierstellung).
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Ausdrucke bei Dateierstellung:

Ausgabeeinheit
Als Ausgabeeinheit (vgl. Kapitel 1.5.2) fir den Bkuder verschiedenen Dokumente haben
Sie die Wahl zwischen:
- Drucker und
- PDF.

Uber diesen Parameter kann die Auswahl der Ausgaheiebei der Dateierstellung vorbe-
legt werden (s. Kapitel 6.1). Diese Voreinstellutann dort selbstverstandlich verandert
werden.

Anzahl Begleitzettel bei Erstellung auf Festplatte
Uber diesen Parameter legen Sie fest, ob das Pnagitzei der Erstellung einer HUA-Datei
auf Festplatte die Ausgabe von keinem, einem odei Begleitzetteln vorschlagen soll.
Die gewiinschte Anzahl von Begleitzetteln wahlen &is, indem Sie zunachst den rechts
neben dem Feld befindlichen Abwartspfeil und dammere der aufgelisteten Eintrage
anklicken.

Diese Voreinstellung kann in der Dialogbox zur Ellshg von HUA-Dateien jederzeit
geandert werden (s. Kapitel 6.1Einzel-Bank-Orientierte Dateierstellung auf Festf#a

Anzahl Begleitzettel bei Erstellung auf Diskette (nur bei Einzel-Bank-orientierter
Dateierstellung)
Uber diesen Parameter legen Sie fest, ob das Pnogkzei der Erstellung einer HUA-Datei
auf Diskette die Ausgabe von einem oder von zwall@eetteln vorschlagen soll. Die
gewinschte Anzahl von Begleitzetteln wahlen Sie isaem Sie den rechts neben dem Feld
befindlichen Abwartspfeil und dann einen der aufgeten Eintrage anklicken.

Diese Voreinstellung kann in der Dialogbox zur Eltsng von HUA-Dateien jederzeit
geéndert werden (s. Kapitel 6.1Einzel-Bank-orientierte Dateierstellung auf Dislegtt

Kurzliste bei Dateierstellung
Die Kurzliste dokumentiert die wesentlichen DatermzInhalt der erstellten HUA-Datei
einschlief3lich Ausgabe der Endsumme, SatzanzahKontrollsumme.

Uber diese Voreinstellung legen Sie fest, ob urelvégi der Erstellung einer HUA-Datei der
Ausdruck der Kurzliste durchgefiihrt werden soltellAuswahl, die Sie mittels Mausklick
aus der uber den Pfeil zu 6ffnenden Listbox trefigimd in die Dialogbox zur Erstellung

von HUA-Dateien ibernommen.

Sie haben die Wahl zwischen:

- Keine

- Uberblick

- Komplett

- Einzelausdruck.

Diese Voreinstellung kann in der Dialogbox zur Detstellung jederzeit gedndert werden.
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Allgemeine Parametern:

Standarddateireferenz
In dieses Feld kdnnen Sie einen beliebigen Textagen, der bei der Erstellung von HUA-
Dateien als Referenz Gbernommen werden soll. Dideim Parametern vorgegebene Refe-
renz wird in der Dialogbox zur Erstellung von HUAafeien im Feld "Referenznummer”
angezeigt und kann dort jederzeit von lhnen gedndenden (vgl. Kapitel 6.1: Einzelbank-
orientierte Dateierstellung). Tragen Sie keine &saddateireferenz ein, wird das entspre-
chende Feld nicht vorbelegt.

Statistik vorschlagen
Die hier angegebene Text wird als Default bei darldngseingabe vorgeschlagen.

Standard Kontaktperson (Defaultpartner)
In diesem Feld kdonnen Sie die Kontaktperson angetiienSie bei Zahlungsaufnahme auf
dem DialogVerwendungszweclads Standard Kontaktperson benutzen wollen.

Standard Kontaktperson Telefon
Es héngt von der Parametereinstellung ab, ob dites@meter vorhanden ist. In diesem Feld
kénnen Sie die Telefonnummer angeben, die Sie bhluhdgsaufnahme auf dem Dialog
Verwendungszweclas Standard im Feldontaktperson Telefobenutzen wollen.

Standard Auftraggeber Fax
Es h&ngt von der Parametereinstellung ab, ob dites@meter vorhanden ist. In diesem Feld
kénnen Sie die Faxnummer angeben, die Sie bei Agbhwfnahme auf dem Dialdgr-
wendungszweckas Standard im Feldaxnummeibenutzen wollen.

Sicherungsdateien im Verzeichnis DTASAVE bei Eigted auf Diskette (nur bei Einzel-Bank-
orientierter Dateierstellung):

Léschen Sicherungsdateien nach wieviel Tagen
Bei der Erstellung einer HUA-Datei auf Diskette avigleichzeitig eine Sicherungskopie
dieser Datei im Unterverzeichnis DTASAVE gespeitlfegl. Kapitel 6.1.2.Einzel-Bank-
Orientierte Dateierstellung auf Diskeftdm Normalfall bleiben die Sicherungskopien dort
so lange gespeichert, bis sie von lhnen geloschdeme Diesem Verfahren entspricht die
Einstellung des Parameters auf “0O Tage”. Tragerelien anderen Wert als “0” (Null) ein,
werden die Sicherungskopien nach Ablauf der eiagetnien Anzahl Tage automatisch
gelbscht.
Sicherungskopien von HUA-Dateien sollten 10 Tage Eangang bei der den Auftrag
ausfiihrenden Bank) aufbewahrt bleib&/ir empfehlen Ihnen deshalb, den Parameter auf
20 Tage zu setzen, damit auch bei evtl. Verzogemngm Postversand die
Mindestaufbewahrungszeit eingehalten wird.

Datei zur DFU vorbereiten (nur bei Einzel-Bank-atierter Dateierstellung):

Datei zur DFU vorbereiten ist obligatorisch
Wenn Sie diesen Parameter markieren, erfolgt dandéatsonst nach der Dateierstellung
Ublichen Abfrage, ob die Datei in eine DAD eingéisteerden soll (s. Kapitel 6.1.Einzel-
Bank-Orientierte Dateierstellung auf Festplaftdirekt die Vorbereitung auf die DFU, d. h.
das Einstellen in eine DAD.
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2.2 Import- / Exportfunktionen

Uber die Import- / Exportfunktionen des Programnakdn Sie die Mdglichkeit, Textdateien mit
Daten der Hilfsdatenbanken und als Grundlage fi& Einanzbuchhaltung (vgl. Kapitel 6.4.
Erstellung der HUAFIBU.TXT) zu erstellen und exteraufgebaute Textdateien in die
Hilfsdatenbanken einzulesen.
Uber die Mentipunkte -Verwaltung- / -lmport/Export-

Steuerdatei pflegen

Export

Hilfsdatenbanken einlesen
rufen Sie die verschiedenen Bearbeitungsfunkti@ugn

Allgemeine Informationen zu den Import- / Exportftionen finden Sie im Kapitel
- 2.2.1: Alilgemeine Informationen

Bevor "eigene" Ausgabedateien zu den Hilfsdatendanind zur HUAFIBU.TXT erstellt werden
kénnen bzw. Textdateien eingelesen werden konnéesem SieSteuerdateiendefinieren, die die
zur Ausgabe der Dateien erforderlichen Angabenatiaih. Steuerdateien kdnnen immer wieder
modifiziert und somit gednderten Anforderungen gagst werden.

Was bei der Definition einer Steuerdatei zu beaclsi erfahren Sie in den Kapiteln

- 2.2.2.1: Registerkarte Allgemein
- 2.2.2.2: Registerkarte Felder

2.2.1 Allgemeine Informationen

Ausgabe- bzw. Einlesedateien sind Textdateien, waba Ihnen festgelegte Daten aus den
Hilfsdatenbanken und der Auftragsdatenbank enthalee solche Textdatei kann ohne Probleme
von anderen Programmen eingelesen und verarbestelew.

Diese Textdateien werden

- durch Anwahl des Menipunktes -Verwaltung- / -Imigdgxport- / -Export-

oder

- durch Anklicken des Symbols

erstellt.
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Textdateien fur die Weiterverarbeitung enthalterr RECII-Zeichen; jede Zeile wird mit
<CR><LF> abgeschlossen. Die Spalten werden durehrizeichen voneinander abgetrennt.

Die einzelnen Spalten der Textdateien weiganable Langen auf. Sollten Hilfsdatenbanken in
einigen Feldern keinen Eintrag enthalten, so wendlen'Leereintrage” in den Textdateien durch
aufeinanderfolgend@&rennzeichen dargestellt. Die Trennzeichen folgen solange aafaler, bis
wieder ein ausgefilltes Datenfeld in der Hilfsdatmk vorhanden ist.

Textdateien fur die Weiterverarbeitung werden festthrieben, d. h. die Daten werden an die
bereits in einer solchen Datei enthaltenen Dateasdttgehéngt. Sollen nur jeweils die "neuesten”
Datensatze in der Textdatei gespeichert werdenseniSie den Parametd&estehende Textdatei
Uberschreibert setzen (s. Kapitel 2.2.2.Registerkarte Allgemejn

2.2.2 Steuerdatei pflegen

Uber den Meniipunkt -Steuerdatei pflegen- defini@@nsogenannte "eigene" Textdateien fir die
Weiterverarbeitung.

Zur Erstellung einer Ausgabedatei bzw. zum Einlesed eine Steuerdateibendtigt, die die zur
Ausgabe bzw. zum Einlesen der Daten erforderlicAegaben enthalt. Sie bestimmen darin,
welche Felder in die jeweilige Ausgabedatei aufgemen bzw. aus der Einlesedatei ibernommen
werden sollen. Eine Steuerdatei kann immer wiedesdifiziert und somit ge&nderten
Anforderungen angepasst werden.

Nach Aufruf des MenuUpunktes -Steuerdatei pflegeind @in Fenster zur Aufnahme bzw. Auswabhl
des Namens der Steuerdatei angezeigt.

CE~ Bitte beachten Sie...
Standardmé&Rig befinden sich die Steuerdateien iteridgrzeichnis .DAT des Zahlungs-
verkehrsmoduls und dieses Verzeichnis wird auchéadwst vom Programm nach
Steuerdateien durchsucht. Sollten Sie die Steuseatain ein anderes Verzeichnis bzw. auf
ein anderes Laufwerk kopiert haben, missen Sieedtsprechende Laufwerk/Verzeichnis
anklicken.

Offnen einer neuen Steuerdatei

Der Cursor markiert das erste Feld im Eingabefenflateiname Dort tragen Sie die
Bezeichnung ein, die die neu anzulegende Steuerttagen soll. Der Dateiname darf
maximal 8 Zeichen lang sein; die Extension ".WVDitdwom Programm vergeben. Sie
bestatigen die Eingabe durch Anklicken v@ffpen].

AnschlieRend o6ffnet sich ein Fenster zur Auswahk d®atenbank, deren Daten
weiterverarbeitet werden sollen.

Sie wahlen aus folgenden Datenbanken aus:

- Devisen - Begunstigte

- Lander - Auftrage

- Banken - Statistische-Code
- Konten - Historie

- Auftraggeber
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Ihre Auswahl bestéatigen Sie milOK] oder Sie doppelklicken auf die gewilnschte
Datenbank.

Offnen einer bereits vorhandenen Steuerdatei

Sind bereits eine oder mehrere Steuerdateien vdemaond Sie moéchten eine bestehende
WVD-Datei andern, klicken Sie im Auswahlfenster Biezeichnung der zu modifizierenden
Datei an und driicken anschlieRend #@iffiien] bzw. doppelklicken Sie auf den Namen der
gewulnschten Datei.

In beiden Fallen 6ffnet sich jetzt die erste Reylsirte zur Pflege der Steuerdatei (vgl. 2.2.2.1.
Registerkarte AllgemejnAnschlieBend wahlen Sie die Felder aus, dieiégnAdisgabedatei bzw.
aus der Einlesendatei ibernommen werden sollenkaglitel 2.2.2.2Registerkarte Feldegr

SchlieB3lich speichern Sie miSpeicher lhre Definition der Steuerdatei ab und kehren zum
Grundbildschirm zurtck.

2.2.2.1Reqisterkarte Allgemein

Auf dieser Registerkarte legen Sie z. B. fest, inetcFormat und welches Trennzeichen in der
Ausgabedatei vorhanden sein soll bzw. in der Eadatei vorhanden ist. Angezeigt wird hinter
"Dateiname" der Name der Steuerdatei und hintet ie zugrunde liegende Datenbank.

Import- / Export-Steuerdatei pflegen - | Ellil

Allgemein I Felder I

D ateinamme IW"»-’D DATEI fiir I"»-'»-"'-.-’DEIFEDP'

Bezeichnung ||

Auzgabeautomat |

&

Tiennzeichen

Windows-Standard j

Draturnzformat

Trennzeichen D atum

| [

Dezimaltrennzeichen

[ Tewstfelder in Hochkomma
[™ Felder komprimisren

[ Ausgabe im WindowsZeichenzatz
[” Feldnamen in 1. Zeile

¥ tuzgabe- bzw. Einlesedatei im EenutzerVerzeichniz schreiben bzw, suchen
[Empfohlen wird die Ablage im Rechnererzeichnis des B azismodulz]
¥ Mame der Susgabe- bzw. Einlesedatei abfragen
[Standard ist daz Rechner- oder ogfz. das Benutzer-Yerzeichhis des Bazismodulz]
¥ Bestehende Textdatei Liberzchreiben

[ Batchaufuf nach Erstellung der Exportdatei

Qruckl Hilfe | Speizhen I

Die Felder, die von Ihnen gepflegt werden kénneitneim folgende Bedeutung:
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Dateiname
Hier erscheint der Name der Steuerdatei.

Bezeichnung
Zur Erlauterung des zu Beginn vergebenen NamenSteéeierdatei, fur den maximal nur 8
Zeichen zur Verfugung stehen, kbnnen Sie in digsde einen erlauternden Text einfligen.
Unter dieser Bezeichnung wird die Steuerdatei danveiteren Auswahllisten angezeigt.

Trennzeichen
Mit dem in diesem Pflichtfeld eingetragenen Zeicheerden die einzelnen Felder der
Textdatei voneinander abgetrennt.

Als Trennzeichen kénnen; . : usw. eingetragen werden. Bei Eingabe eihéNull) als
Trennzeichen wird diese in Hexadezimal O umgeseizfl wird umgesetzt in Hexadezimal
9, also in einefMabulator.

[E~ Beachten Sie bitte:
Ein Komma ( , ) als Trennzeichen sollten Sie damt verwenden, wenn in den
Daten HUF- oder andere Betrage mit Komma als Ddhiemnzeichen enthalten
sind.

[Ausgabeautomat
Mittels dieser Schaltflache kénnen Sie die Ausgabsdn automatisiert drucken lassen.
Uber die Schaltflachefusgabeautomdterreichen Sie den Dialog "Ausgabe speichern”, in
dem Sie einen Druckauftrag definieren und abspeiché@nnen, um ihn spater im
Basismodul Uber den Menupunkt -Verwaltung- /-Voeete Druckauftrage - zu bearbeiten
oder auszufiuihren. Die Felder entsprechen im Weaskatli den im Basismodul-Kapitel
6.8.2:Ausgabeauftrage definierdreschriebenen, sie sind nur etwas anders angéordne

Textfeld
In das Textfeld geben Sie eine Beschreibung descKauitrages ein, der lhnen die
Orientierung beim Ausfuhren und Verwalten der Daudkrage im Basismodul erleichtert.

Ausgabe in Automat

Uber diese Funktion kénnen Sie festlegen, in welichetervallen die automatische
Ausgaberoutine beim Programmestart ausgefihrt wesdénSie haben die Wahl zwischen
"nach DFU" (Ausdruck erfolgt nach jeder Datenferaiilagung), "taglich”, "wochentlich”
und "monatlich". Durch Wahl der Option "nie" untemben Sie die automatische
Ausgaberoutine, mit "aktuelle Daten" beschranken & auszudruckenden Daten auf im
Laufe der aktuellen Sitzung neu hinzugekommenenern3gtze, die bereits ausgedruckt
wurden, werden nicht beriicksichtigt.

Speicherung mit Selektion?

Aktivieren Sie diese Option, wird der Dialog um &léktionsfelder mit jeweils 3 Spalten
erganzt, in denen Sie die Auswahlbedingungen vamgeln derersten Spalte wahlen Sie
aus einer Auswahl aller fur die ausgewdahlte Datekbeerfligbaren Felder eines aus.
Wollen Sie zum Beispiel eine WVD-Datei auf Grundiader "Lander"-Datenbank erstellen,
werden Sie hier lediglich "Code" und "Bezeichnugt Auswahl finden. In dedritten
Spalte legen Sie einen absoluten Wert fest, z.ife £ahl, in derzweiten Spalte einen
Operator, der die Relation zwischen Feld und Wert definiert
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Ausgabedatei

Wenn Sie bei der Pflege der Steuerdatei auf deiskRelgarte Allgemein den Parameter "
Name der Ausgabe- bzw. Einlesedatei abfragen“(eenmyrmarkiert haben, wird an dieser
Stelle zusatzlich Laufwerk und Verzeichnispfad Aasgabedatei angezeigt bzw. kann tber
[?] ein Auswahlfenster eingeblendet werden, in d&imexplizit die Ausgabedatei (*.TXT)
auswahlen bzw. eine neue anlegen kdnnen.

Sortierung

Uber die vier hier zur Verfugung stehenden Auswsielh konnen Sie Inhalt und
Reihenfolge der ersten vier Felder der WVD-Datstlégen. In den Auswabhllisten finden
Sie in Abhangigkeit von der gewahlten Ausgangsdsek die verschiedenen Feldnamen
vor, von denen Sie einen auswahlen. Vorgegebereimst aufsteigende (A-Z, 1-100)
Sortierung, durch Aktivierung der Kontrollkastch&hbsteigend' konnen Sie jedoch auch
eine absteigende Sortierung (Z-A, 100-1) definieren

Datumsformat
Uber die Auswahlliste bestimmen Sie das Format @atumsangaben innerhalb der
Textdatei. Sie haben die Wahl zwischen:
- Windows-Standard (Standardeinstellung)
- MM.TT.JJ
- TT.MM.JJ
- JIMM.TT

Wabhlen Sie die Option "Windows-Standard"”, wird &&$d entsprechend den innerhalb der
Windows-Systemsteuerung unter Landereinstellungemaghten Angaben gefullt.

Trennzeichen Datum
In diesem Feld geben Sie das Trennzeichen einfidd3atumsangaben verwendet wird, z.
B. "." im deutschsprachigen Raum oder "/" im erglen Sprachraum.

Das Feld wird entsprechend den innerhalb der WisdBwstemsteuerung unter
Landereinstellungen gemachten Angaben vorbelegt.

Dezimaltrennzeichen
Dieses Feld nimmt das Dezimaltrennzeichen auf, fdagahlen- und Wahrungsangaben
verwendet wird, z. B. "," im deutschsprachigen Rauer "." im englischen Sprachraum.

Das Feld wird entsprechend den innerhalb der WisdBwstemsteuerung unter
Landereinstellungen gemachten Angaben vorbelegt.

Textfelder in Hochkommata
Sie legen fest, ob Textfelder in der zu erstellendé/eiterverarbeitungsdatei in
Hochkommata " " eingeschlossen werden sollen.d@edl so sein, markieren Sie das Feld.

Felder komprimieren
Komprimieren bedeutet in diesem Zusammenhang, bleis3 extfeldern Leerzeichen und
bei numerischen Werten filhrende Nullen "abgesamiittverden. Die einzelnen Zeilen der
Ausgabedatei sind dann unterschiedlich lang. Soten Felder komprimiert werden,
markieren Sie das Feld.
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Ausgabe im Windows-Zeichensatz
Die Einstellung in diesem Feld ist abhé&ngig davoh, Sie fur die Aufbereitung der
Weiterverarbeitungsdatei ein Windows- oder ein D&8gramm verwenden wollen.
Die Differenzierung ist insbesondere dort von Bédeg, wo Sonderzeichen verwendet
werden, da fir Windows- bzw- DOS-Programme einenschiedliche Kodierung benutzt
wird.

Bei der Ausgabe im Windows-Zeichensatz wird beihtbelegung eines Datumsfeldes
" .. "indie Weiterverarbeitungsdateien eitgjks

Feldnamen in 1. Zeile
In den Ausgabedateien sind standardméafiig keindb&abichnungen enthalten. Sollen die
Feldnamen entsprechend der Reihenfolge der Feitdedie 1. Zeile der Ausgabedatei
eingestellt werden, markieren Sie das Feld. DienAbfme der Feldnamen ist allerdings nur
dann mdoglich, wenn die zu erstellende Ausgabed&xiension: .TXT) noch nicht im
Unterverzeichnis ..\DAT des Basismoduls vorhandén i

Diese  Funktion dient zur Unterstitzung fur die \Weierarbeitung in
Tabellenkalkulationsprogrammen, wie z. B. Microdeficel, da dann die Feldbezeichnung
sofort als Zeilen- oder Spaltentberschrift genwiztden kann.

Ausgabe- bzw. Einlesedatei im Benutzer-Verzeichngichen bzw. schreiben
Wird dieser Parameter markiert, wird die Einlesed&in Benutzer-Verzeichnis gesucht
bzw. die Ausgabedatei wird in das Benutzer-Veraagh geschrieben (unter
.\MCCWIN\USERS).
Empfohlen wird allerdings die Ablage im Rechnerx&chnis des Basismoduls (unter
.\MCCWIN\DAT). Dazu lassen Sie den Parameter ukia&r

Name der Ausgabe- bzw. Einlesedatei abfragen
Wenn Sie diesen Parameter markiert haben, wirddeBder Erstellung der Ausgabedatei
zwischen dem Auswahlen der Steuerdatei und demeBest der Auswahlbedingungen,
beim Speichern eines Druckautomaten bzw. beim &nlesiner Textdatei zwischen der
Auswahl der WVD-Datei und der Sicherheitsabfragedem endgultigen Einlesen, jeweils
ein Auswahlfenster eingeblendet, in dem Sie expliie Ausgabe- bzw. Einlesedatei
(*.TXT) auswéhlen bzw. eine neue anlegen kénnen.

Das Default-Verzeichnis ist jeweils das DAT-Verzeis des Baismoduls
(.\MCCWIN\DAT) oder, falls der Parameter oberhatmarkiert wurde, das Benutzer-
Verzeichnis des Basismoduls (unter .\MCCWIN\USERS)

Sollten sich die Ausgabe- bzw. Einlesedateienmermi anderen Verzeichnis bzw. auf einem
anderen Laufwerk befinden, missen Sie das gewimsdtaufwerk/Verzeichnis
entsprechend auswahlen.

Bestehende Textdatei Uberschreiben
Wenn Sie den Parameter "Bestehende Textdatei Uiverisen” markiert haben, werden
bereits vorhandene Textdateien fir die Weiterveiitwhg nicht fortgeschrieben, sondern
Uberschrieben.
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Batchaufruf nach Erstellung der Exportdatei
Soll nach der Erstellung der Exportdatei eine Badathi aufgerufen werden, markieren Sie
dieses Kontrollkastchen. Uber die dann eingeblen@athaltflache Frogrammauswalil
wéahlen Sie die gewlinschte Batch-Datei aus.
In der Batchdatei kann der Name der erzeugten aitdbgefragt werden. Die Abfrage er-

folgt mit folgendem Parameter:

%1 = Name der erzeugten Textdatei.

2.2.2.2Reqisterkarte Felder

UNGARISCHER AUSLANDSZAHLUNGSVERKEHR

Auf dieser Registerkarte geben Sie die Felder anjmddie Ausgabedatei aufgenommen werden

sollen.
Import- / Export-Steuerdatei pflegen - | Ellil
Allgemein  Felder I
D atenfelder Auzgabedate
Aufftraggeber Bank Swift Mr. -
Auftragg. gebietzfrernd Auftraggebercode —
Beq. IBAMN Auftraggebername
Beg. ist IBAM ——— Auftaggebernames
Beq.gebietstremd Hinzufuigen > Auftraggeber Adresse
EilLibenyeizung Auftraggeber Adresze?
Eillibenaeizung fur Fonta mit Ausl - Kontencode
Faxbestatigung alle Hinzufligen &5 K.ontonummmer —
Fasnurnrner F.onowahring
Fruheste Ausfubrung Bankleitzahl
IBAM Marme
BAM Fonta’? Alle entfernen <<« Code
K.ontaktpersan Telefon Beqlinstigtennanes
K.ontobezeichnung Beqlinstighenadrezse
Land << Entfernen Begunstigtenadresze?
Spesenkonto Bezeichnung Beqlinstighe Land
5t. Code Beqlinstighe Swiftadresse
Stahiztizches Text Begunszt. Kontonummer
Beqlinstighe B ankname
Beglinztigte Bankname2 ;I
Dk, | Hilfe | Speicher I
Ubrigens:

Zugrunde liegen

sogenannté\V eiterverarbeitungsdateorlagen

(Abktrzung

"WVV"). In diesen Vorlagen sind die Feldbezeichnungathaten, auf die bei der
Erstellung einer Steuerdatei zurtickgegriffen wird.

Die Maske isdreigeteilt:

Daslinke Auswahlfenster enthélt die Auflistung alleatenfelder, die in der ausgewahlten WVV-

Datei abgespeichert sind.
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Dasrechte Auswahlfenster ist (bei der Erstellung einer neS¢guerdatei) noch "leer”; es nimmt
spater die Feldbezeichnungen auf, die inAlisgabedatei(= Textdatei zur Weiterverarbeitung)
tbernommen werden sollen.

Der mittlere Teil enthalt Schaltflaichen mit den FunktioneHifqzufigen >>> bzw. [Alle
hinzufigen >>3 und [<<< Entfernen] bzw. [<<< Alle entfernen).

Aus der Auflistung der Datenfelder in der linken $kanhélfte wéhlen Sie die Feldbezeichnung
aus, die als erstes in der Ausgabedatei stehenmtin klicken SieHinzufiigen >>>] an. Die
Feldbezeichnung wird aus der Auflistung "geloschtd steht an erster Stelle in der rechten
Maskenhalfte. Auf diese Weise fligen Sie nacheinaalle Felder in die Ausgabedatei ein, die
auch in der entsprechenden Weiterverarbeitungssiateen sollen.

Klicken Sie in der Feldauflistung zur Ausgabeda&iee Bezeichnung an und wéhlen anschliel3end
[<<< Entfernen] aus, wird die markierte Bezeichnung aus der Lestdernt und steht wieder im
linken Auswahlfenster.

Zum Verschiebeneiner Feldbezeichnung innerhalb der FeldaufliszumgAusgabedatei markieren
Sie zunachst die zu verschiebende Bezeichnung lickeik anschlieRend<k< Entfernen] an.
Dann bewegen Sie den Cursor zu der Feldbezeichmumgr der die gerade entfernte eingeflgt
werden soll und klickerHinzufiigen >>> an.

Uber die SchaltflachemJle hinzufiigen >>3] und [<<< Alle entferner] kdnnen Sie jeweilslle
Felder mit einer Aktion hinzufiigen bzw. entfernen.

Mit [Speicherr] sichern Sie die auf den Registerkarten gemachietrage und kehren zum
Grundbildschirm zurtck.

2.2.3 Export (Ausgabedatei erzeugen)

Der Menupunkt -Verwaltung- / -Import/Export- / -Eoqp- betrifft die Steuerdateien, die Uber -
Steuerdatei pflegen- von Ihnen definiert wurden.

Sie erstellen eine Ausgabedatei (= *. TXT-Datei) def Basis einer Steuerdatei, indem Sie die
Funktion -Export- aus dem Verwaltungsmeni auswahteler das entsprechende Symbol
anklicken:

@

LE~ Bitte beachten Sie ...
Haben Sie im Basismodul Uber den Menupunkt -Vernglt / -Systemparameter- auf der
Registerkarte Systemparameter Allgemein den PaemmiEtnktionsmend® aktiviert, ist
der Menupunkt -Exportricht mehr im Verwaltungsmeni enthalten. Zum Aufruf Uber
Tastatur steht er dann im Menu -Funktionen- uriepert- zur Verfiigung.
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In einem Fenster werden alle im Verzeichnis .\HURAMDAT vorhandenen Steuerdateien zur
Auswahl angeboten. Durch Cursorpositionierung uestdtigendes Return> oder Anklicken und
Driucken desQK]-Buttons wahlen Sie diejenige Steuerdatei ausdatgén Basis eine Ausgabedatei
ausgefuhrt (erstellt, fortgeschrieben) werden soll.

Die Ausgabedatei wird unter demselben Namen wie Steuerdatei jedoch mit der Extension
"TXT" im Unterverzeichnis .\DAT des Basismodutlstellt und steht dort zum Einlesen in andere
Programme zur Verfiigung.

Wenn Sie bei der Pflege der Steuerdatei aufRigisterkarte Allgemei(s. Kapitel 2.2.2.1) den
Parameter Name der Ausgabe- bzw. Einlesedatei abfragérmarkiert haben, wird an dieser
Stelle zusatzlich ein Auswahlfenster eingeblendetiem Sie explizit die Ausgabedatei (*.TXT)
auswahlen bzw.eine neue anlegen kénnen.

Danach wird eine Selektionsmaske gedffnet, in derSelektionskriterien festelegen kénnen, um
die fur die Einstellung in die Ausgabedate zur \Ugting stehende Datenmenge einzuschréanken.

Anschlieend haben Sie die Gelegenheit, eBwmtierung fur die in die Ausgabedatei
einzustellenden Datenséatze festzulegen. Insgesstmetine vierfache Sortierung moglich. Sie
offnen die Auswahlmaske flr das erste Sortierkriterdurch Anklicken des rechts neben dem Feld
befindlichen, nach unten weisenden Pfeils.

Durch Cursorpositionierung und bestatigend&etarn> bzw. mit einem Mausklick wahlen Sie
diejenige Feldbezeichnung aus, nach der die Ausgabsest sortiert werden soll. Standard ist eine
aufsteigende (alphabetische oder numerische) 8orge Soll eine absteigende Sortierung gewahlt
werden, markieren Sie das Kastchen hintgbsteigend’ mit einem Haken. Nach demselben
Verfahren kénnen - soweit erforderlich - weiteretteokriterien eingegeben werden. Sobald Sie die
Schaltflache QK] anklicken, erfolgt die Erstellung der Ausgabedate

Die Erstellung einer Ausgabedatei erfolgt flr Sisiahtbar; in einem Informationsfenster wird nur

die Anzahl der ausgegebenen Datensétze "hochgéZabltald die Erstellung (Fortschreibung) der
Ausgabedatei abgeschlossen ist, kehrt das ProgmmmGrundbildschirm zuriick.

2.2.4 Import von Hilfsdatenbanken

Die im System verwendeten Hilfsdatenbanken kénrmam das Einlesen von ASCII-(Text-)Dateien
gefullt werden.

Voraussetzung dafur ist, dass

- eine entsprechende Steuerdatei mit der ExtensionDWm Verzeichnis ..\HUAWIN\DAT
(s. Kapitel 2.2.2Steuerdatei pflegén

und
- eine Einlesedatei = Textdatei (ASCII-Datei) gleicidamens mit der Extension ".TXT" und

ein der Steuerdatei entsprechender Aufbau im Ueteeichnis ..\DAT des Basismoduls
vorliegen.
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LE~ Beachten Sie bitte:
Beim Einlesen werden nur die Felder in den Dateesatier Datenbank Uberschrieben, die
in der einzulesenden Textdatei tatsachlich vorharsiled, d. h. es wird immer nur ein Teil-
update durchgefuhrt.

In einem ersten Arbeitsschritt sucht das Programnverzeichnis ..\HUAWIN\DAT nach Dateien
mit der Extension ".WVD", in denen der Aufbau derzelesenden Textdateien festgehalten ist. Die
gefundenen Dateien werden in einem Auswahlfenstgezeigt. Mit Cursorpositionierung und
bestatigendemReturn>, durch Anklicken und Driicken vo®K] bzw. durch Doppelklick wahlen
Sie diejenige WVD aus, auf die beim Einlesevorgamgegriffen werden soll.

Wenn Sie bei der Pflege der Steuerdatei auf dersRekarte Allgemein (s. Kapitel 2.2.2.1) den
Parameter Name der Ausgabe- bzw. Einlesedatei abfragérmarkiert haben, wird an dieser
Stelle zusatzlich ein Auswabhlfenster eingeblendetdem Sie explizit die Einlesedatei (*.TXT)
auswahlen kénnen.

Sie wahlen diejenige Einlesedatei aus, die z. Bdia Hilfsdatenbank Beginstigte eingelesen
werden soll und klicken auf die Schaltflaclifphen].

Erst dann greift das Programm auf die im Untenvelzes ..\DAT des Basismoduls liegende TXT-
Datei gleichen Namens zu.

’ Sie mussen selbst darauf achten, dass die von Bumgewahlte Textdatei (ASCII-
Datei) zum Einlesen in die Hilfsdatenbank geeigm&t Die Textdatei darf keine
Steuerzeichen enthalten; jede Zeile muss mit <CR><dbgeschlossen sein.

Das Programm weist Sie darauf hin, dass beim Hnleder ausgewahlten Datei alle in der
Datenbank vorhandenen Eintrage, deren Index (Qddetifizierung) mit dem in der einzulesenden
Datei identisch ist, mit den Wert aus der Textdat@rschrieben werden. Sie miussen ausdricklich
mit [Ja] bestétigen, dass Sie den Einlesevorgang duraéridollen.

Der Einlesevorgang erfolgt flr Sie unsichtbar. imeen Informationsfenster wird nur die Anzahl
der eingelesenen Datensatze "hochgezahlt". SobaidEdlesevorgang beendet ist, kehrt das
Programm zum Grundbildschirm zurlck.

Den Aufbau der Textdateien fir die einzelnen Haftethbanken entnehmen Sie bitte demhang.

2.3 Datei anzeigen

Uber den Meniipunkt -Datei anzeigen- bzw (ber das Ic

kdnnen Sie Dateien aus bestehenden Unterverzesemiauswahlen und am Bildschirm zur
Ansicht bringen.
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LE~ Bitte beachten Sie ...
Haben Sie auf der Registerkarte Systemparameter Allgemeoten Parameter
"Funktionsmend® aktiviert, ist der Menilpunkt -Datei anzeigen- hticmehr im
Verwaltungsment enthalten. Zum Aufruf Gber die &ast steht er dann im MenUpunkt -
Funktionen- unter -Datei anzeigen- zur Verfigung.

Es o6ffnet sich ein Auswabhlfenster, das in mehregeBhe unterteilt ist.

Das Fenster zeigt die Bezeichnungen der Dateiersidh im aktuellen Ordner befinden. Wenn Sie
eine Datei in einem anderen Ordner 6ffnen moctkkeken Sie erst auf den Pfeil neben dem Feld
"Suchen in:" und dann auf den Datentrager, auf demOrdner gespeichert ist. Mdglicherweise
mussen Sie einen Bildlauf durchfiihren, um weiter@n®r anzuzeigen.

Klicken Sie doppelt auf den Ordner mit der zu Offten Datei, und wahlen Sie dann diejenige
Datei aus, die Sie offnen wollen, durch Maus-DoklgeX, Anklicken mit der Maus und Drucken
von [Offnen] oder Cursorpositionierung und ein bestatigendestsrn>.

Der Dateiinhalt wird in einem Fenster angezeigtt 8&n Tasten Bild-oben> / <Bild-unten>, den
Richtungstasten und / oder dBitdlaufleisten bewegen Sie sich in diesem Fenster.

Uber das Symbol

F (Fontwechsel)

wechseln Sie ggf. zwischen Windows- und DOS-Zeishen Diese Funktion dient der korrekten
Anzeige von Dateien, die mit DOS-Programmen erzeugten.

Einen Ausdruck der Dateien erhalten Sie, wenn &ieRBltton

IJ (Text drucken)

anklicken.

Sie kbnnen den Inhalt der Datei sogar durchsuceseh, wenn Sie das Symbol:

M (Im Text suchen).

Daraufhin 6ffnet sich ein Dialogfeld, in das Siendau suchenden Text eingeben. Sie starten die
Suche durch Betatigen des Buttokgeitersucheih oder derReturn-Taste. Hat das Programm den
Text gefunden, wird dieser im Dateifenster duraieanverse Markierung hervorgehoben. Durch
erneutes "Anklicken" von\Weitersuchel setzen Sie die Suche fort. Der Buttaivditersuchei
kann solange betétigt werden, bis das Ende dest®des erreicht ist. Ein Hinweisfenster teilt
Ihnen mit, wenn das Ende des Protokolltextes drrést. Nach Schlie3en des Hinweisfensters tber
[OK] kénnen Sie zum Start eines neuen Suchlaufs armBegrselben Datei wiederum den Button
[Weitersuchehverwenden.

© 01/2013 OMIKRON UNGARN 44



MULTICASH 3.2 UNGARISCHER AUSLANDSZAHLUNGSVERKEHR

2.4  Stammdatenprotokoll

Ein Stammdatenprotokoll wird nur dann gefihrt, weiih derRegisterkarte Parameter Allgemein
der Parameter Stammdatenprotokoll pflegert markiert ist. In einem Stammdatenprotokoll
werden alle Bewegungen festgehalten, die z. Beingir Neuafnahme, Loschung, Anderung in den
Hilfsdatenbanken bzw. in der Auftragsdatenbanklgeio.

Nach Anwahl des Mentpunktes 6ffnet sich eine Maskaler Sie angeben, ob die Ausgabe des
Stammdatenprotokolls auf den Bildschirm (= Standargabe) oder tber einen Drucker erfolgen
soll. Sie wechseln die Ausgabeeinheit, indem Sre Alewartspfeil neben dem Feld anklicken und
den entsprechenden Eintrag durch Mausklick auswéals Ausgabeart ist im Feld Listbild zur
Zeit nur der Uberblick vorgesehen. Die AusgabetetarSie durch Anklicken des Buttons
[Ausgabé.

 Druck Stammdatenprotokoll (=] 3]

=l =T Seite 1 von 1

HUA Auslandszahlung
Stammdatenprotokoll 060517  14:41 Seite 1

Konto

Datum Uhrseit Funktion Heniipunkt

06.05.17 14:40:56 HEVAUFFAHME KOHTEH MD

Code |Beseichang |Bankleits. ahl
1|EURO KONTO 10018008

v Garuppe

Konkomammer
11111111 o

Banken

am Uhrseit Funktion Heniipunkt

06.05.17 14:39:16 HEVAUFFAHME BAHNKEH MD

Bankleits, anl

Fame
10018008 TEST BANK

‘ sz

=
i i

Das Stammdatenprotokoll enthalt einen Kopfbereitliem Erlauterungen zu Funktionsschlisseln
und Erfassungstypen gegeben werden, da einige mékti@us Grinden der Ubersichtlichkeit nur
mit Schlisselziffern gekennzeichnet sind.

Im Stammdatenprotokoll bewegen Sie sich wie innaB#dschirmlisten mit den Richtungstasten
"unten” bzw. "oben" sowie Bild unten> / <Bild oben>. Alternativ dazu kénnen Sie auch die
Bildlaufleiste am rechten Fensterrand betatigerstréckt sich die Liste Uber mehrere Seiten,
kbnnen Sie mit den Buttons{], [>>] aus der Symbolleiste vor- und zuriickblattern. Awle
jeweils aktuelle Seite und die Gesamtzahl der Beiterden in der Symbolleiste angezeigt. Bei
mehrseitigen Ausgaben kdnnen Sie hinter "Gehe zie:Selie gewlnschte Seite eintragen und
nach Bestatigen mit TAB dorthin "springen”. Sie |sfben die Bildschirmliste Uber den
FensterschlieRer, odeESC>.

Nach Schliel3en der Bildschirmliste erfolgt die Asufe, ob die Protokolldatei nach der Ausgabe
geléscht werden soll. Sie klicken den entsprecheilgton an: Ja] oder [Nein].

CE™ Denken Sie bitte daran...
das Stammdatenprotokoll in regelméaRigen Abstandsmualrucken und anschliel3end tber
Beantwortung der entsprechenden Abfrage zu |6sddas.Stammdatenprotokoll kann sehr
schnell einen betrachtlichen Umfang annehmen unabtigh Platz auf lhrer Festplatte
belegen.
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3 Hilfsdatenbanken

Hilfsdatenbanken erleichtern die Erfassung der uiagdauftrage, in dem Daten fur wiederkehrende
Eingaben (Auftraggeber, Banken, Konten, Beglinsagte dauerhaft gespeichert werden kénnen.

Zur Auswahl der Funktion -Hilfsdatenbanken-ksin Icon vorhanden. Stattdessen wéahlen Sie aus
derMenizeileden Eintrag -Hilfsdatenbanken- aus.

In den Hilfsdatenbanken sind Angaben hinterlegtf die Sie wé&hrend der Erfassung eines
Zahlungsauftrages zurlckgreifen kénnen. Die Daten Hilfsdatenbanken stehen lhnen in den
Eingabefeldern zur Verfigung, bei denen Sie duroklidken des 7P] eine Selektionsliste 6ffnen
kénnen.

Der HUA-Modul verwendet insgesamt 6 Hilfsdatenbanke
- Hilfsdatenbank Devisen
- Hilfsdatenbank Banken
- Hilfsdatenbank Lander
- Hilfsdatenbank Konten
- Hilfsdatenbank Auftraggeber
- Hilfsdatenbank Begunstigte

Die Hilfsdatenbanken kdnnen Sie auf zwei versched&rten fillen:
- durch manuelle Eingabe der Daten
- durch Einlesen von Textdateien.

Mehr zur manuellen Eingabe der Dateien erfahrenitsiden Erlduterungen zu den einzelnen
Hilfsdatenbanken. Der Import von Hilfsdatenbanksnim Kapitel 2.2.4 beschrieben. Erlauterung
zum bendtigen Dateiaufbau finden SieAmhang.

Zur Aufnahme von Eintragen in die Datenbank begptéiti Sie in der Eingabemaske mit
[Speichern.

In der Datenbanklbersicht steht fur die Hilfsdaterken Konten und Begunstigte zusatzlich die
Schaltflache Zusatzinformationen zur Verfiigung. Die Schaltflach&fisatzinformationer bringt
weitere Informationen fir den jeweils ausgewahlign invers dargestellten) Datensatz im
Anzeigebereich zur Ansicht.

Ein spezieller Pruf- und Freigabe-Mechanismusverhindert, dass unberechtigte Benutzer durch
Andern oder Loschen von Datensétzen in den Hilssdasinken Zahlungsauftrage verandern kon-
nen, die noch in der Auftragsdatenbank existieren.

Dieser Schutz erstreckt sich auf die Hilfsdatenleankonten, Auftraggeber und Begunstigte.
Ist derBenutzer, der nach der Erfassung eines Auftrages eine Amgeoder Loschung in einer der
genannten Hilfsdatenbanken vornimmty Freigabe von Zahlungsauftrdgen berechtigterfolgt

nur eine Kontrollabfrage, ob der Datensatz trotzAleswirkung auf freigegebene Auftrage verén-
dert werden soll.
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Werden die genannten Veranderungen von einieimit berechtigten Benutzerdurchgefihrt, wer-
den diesdatensatze gesperrund mussen vor einer erneuten Benutzung durcin diagechtigten
Benutzer freigegeben werden. Entsprechétideveise, dass ein Datensatz einer Freigabe bedarf
finden Sie jeweils in der Datenbankibersicht (Statgabe: Freigabe notig) bzw. in der Detailan-
sicht (Hinweis: "Muss noch freigegeben werden!) loletroffenen Hilfsdatenbank.

Solange Hilfsdatenbanksatze noch einer Freigabéirfeed konnen Zahlungsauftrage, die diese
Datensatze benutzen, nicht freigegeben werdeneSi#r Auftrag schon freigegeben worden sein,
kann er nicht in eine Datei eingestellt werden. émdém ist die Benutzung dieser Hilfsdatenbank-
satze bei der Anderung bzw. bei der NeuerstellwmgAuftragen nicht moglich.

Der Datensatz kann dann durch eimemechtigten Benutzerin der Datenbankibersicht Gber den
Kontextmeni-Eintrag -Freigabe- bzw. in der DetaikEige Uber die SchaltflachErgigabgd freige-
geben werden.

Der Kontextmenieintrag bzw. die Schaltflackeejgabd erscheinen nur, wenn der Benutzer auch
berechtigt ist, den Datensatz freizugeben. Alsa miht die Anderung bzw. Léschung durchge-
fuhrt hat (bei gesetztem Parameter s. u.), eingd&veberechtigung hat (Benutzerrecht im Funkti-
onsprofil: "Zahlungsauftrage freigeben") oder bsezndtigen Freigaben nicht bereits eine Freiga-
be erteilt hat.

Ist zudem der ParameteErsteller eines Zahlungsauftrages darf diesen nichtreigeber' akti-
viert worden (Kapitel 2.1.2Registerkarte Zahlungsverkéharf die Freigabe eines gesperrten
Datensatzes nicht durch den Erfasser des Zahluftigsges erfolgen, sondern muss von eirem
deren, zur Freigabe berechtigten Benutzer durchgefibrten.

Ist einezweifache Freigabefestgelegt, missen auch Datensatzveranderungeafaewautorisiert
werden.

3.1 Hilfsdatenbank Wahrungen

In der Devisendatenbank sind die Wéahrungen — diedee Zahlungseingabe verwendet werden
kénnen — vorhanden.

Nach der Auswahl des Mentupunktes -Hilfsdatenbanker-Wahrungen- offnet sich eine
Datenbankubersicht, die alle in der Hilfsdatenbgekpeicherten Wahrungen mit den wichtigsten
Angaben enthalt. In dieser Liste bewegen Sie sighden Richtungstasten "unten" bzw. "oben"
sowie Bild unten> / <Bild oben>. Alternativ dazu kénnen Sie auch die Bildlaufieiam rechten
Fensterrand betatigen.

Um einen Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zghadén entsprechenden Eintrag durch
Cursorpositionierung und bestatigendeReturn>, einen Doppelklick oder mit der rechten
Maustaste und einem Klick auf -Detailanzeige- aus.

Der ausgewéhlte Datensatz wird in einer Dialogbogeaeigt und kann verandert bzw. geléscht
werden. Mittels der Schaltflaches][ [>] kbnnen Sie zu weiteren -Wahrungen blattern. Daklér

in der Dialogbox Wahrungen entsprechen denen ifcohgyabemaske fir einen neuen Wahrung, die
im Folgenden beschrieben wird.
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[T RI=TEY

[S0-Code HUF

Bezeichrung IFEIFHNT

Anz. Machkommata |2 TI
Mittelkurs I 1.00000  Fakkor I'II:IEII:I vI

F.urzdaturmn { 0917
Bearbeitung IEIE.EIEJ ¥
Devize deaktivieren |

Gehe zul I__i:ischenl Qruckl Hilfe Speichern

<&

Zur Neuaufnahme eines Eintrages wahlen Sie in dateribankibersicht die FunktioiNdue
Deviser an.

Zuerst sollten Sie del$O-Code angeben. Im nachsten Feld ist ds®feichnung anzugeben. Zur
Erlauterung des ISO-Codes missen Sie in der nggnfden Zeile einBezeichnungangeben.

Die Anzahl den bei der Berechnung zu beriicksichtiga Nachkommastellen legen Sie Uber eine
Auswabhlliste fest. Sie 6ffnen die Liste durch Acken des Abwartspfeils neben dem Eingabefeld
und wahlen die Anzahl der Nachkommastellen (0 higllBch einen Mausklick auf die entspre-

chende Zahl aus. Mit diesem Mausklick schlieRend®elistbox und kehren zum Eingabefenster
zurtick. Die festgelegte Anzahl der Nachkommastetieaingetragen.

Der Mittelkurs muss ebenfalls eingegeben werdendié&nt zur Berechnung der Auftragswerte in
den HUA-Auftragen. Sind auf der Basis eines bestiemMittelkurses HUA-Auftrage erfasst wor-
den, so bleiben nach einer Anderung dieses Kuiisesudigrund des alten Mittelkurses berechneten
Auftragswerte unverandert bestehen.

Es besteht die Mdglichkeit, HUA-Auftrage von HUF4#ten in einer Fremdwahrung abzubuchen.
Die Umrechnung des Abbuchungsbetrages erfolgt anégider Angaben in der Hilfsdatenbank
Devisen. Achten Sie deshalb bitte darauf, dasemHilfsdatenbank Devisen immer aktuelle Mit-
telkurse stehen.

Als Wahrungsfaktor kommt 1, 100 oder 1000 in Frage. Der Wahrungsfaktaabhéngig von der
Devise. Der Wahrungsfaktor betragt z. B. "1" beir8$,J) CAN$ und Britischen Pfund, 100 bei
Schweizer Franken, Schwedischen Kronen usw. un@ héDder Italienischen Lira.

Wenn Sie den SystemparametBeVisendarstellung inver$ im Basismodul markiert haben, kon-
nen Sie keinen Wahrungsfaktor angeben.

Fullen Sie das Feldursdatum mit dem Datum des eingetragenen Kurses.

Nach Aufnahme des Eintrages in die Datenbank &pe[cherri wird automatisch in das Felgle-
arbeitung das Datum der Erfassung bzw. der letzten Andedasgeintrages eingefigt.
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Uber das KontrollkastcherDevise deaktiviereri konnen Sie eine bestimmte Wahrung fir eine
gewisse Zeit deaktivieren, ohne die Devise auddéenbank vollstandig zu entfernen.

CE~ Beachten Sie bitte...
Wenn Sie den SystemparametBeVisendarstellung invers im Basismodul markiert ha-
ben, sehen und bearbeiten Sie Kurse in der invddsestellung; lassen Sie den Parameter
unmarkiert, erhalten Sie die "klassische" Darstagllaur Anzeige und Pflege der Devisen-
kursdaten.

Devisenkursdaten in der bisherigen DarstellunglerhaSie von lhrem Kreditinstitut wei-
terhin Gber die Auftragsa@KU (Devisenkursinformationen abholen). Alternativ ul&bn-
nen Sie Devisenkursdaten in der neuen invertieb@rstellung durch die AuftragsadkKI
tubernehmen (Devisenkursinformationen invers abholen

Beim Verarbeiten einer DKU-Datei wird wie bishersdarspriingliche Kursfeld eingelesen
und zusatzlich das neue invertierte Kursfeld baretiBeim Einlesen einer DKI-Datei wird
umgekehrt das invertierte Feld eingelesen und damiingliche Feld berechnet.

3.2 Hilfsdatenbank Banken

Die Hilfsdatenbank Banken nimmt die Bankverbindun¢ghne Kontonummer) des Auftraggebers
auf. Auf die hier eingetragenen Daten wird bei Biogn in die Hilfsdatenbank Konten zugegriffen.

Nach der Auswahl des Menipunktes -Hilfsdatenbankén-Banken- o6ffnet sich eine
Datenbankibersicht, die alle in der Hilfsdatenbagspeicherten Banken mit deren Angaben
enthdlt. In dieser Liste bewegen Sie sich mit demtlngstasten "unten” bzw. "oben" sowiBild
unten> / <Bild oben>. Alternativ dazu kénnen Sie auch die Bildlaufieiam rechten Fensterrand
betatigen.

Um einen Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zghaén entsprechenden Eintrag durch
Cursorpositionierung und bestétigendeReturn>, einen Doppelklick oder mit der rechten
Maustaste und einem Klick auf -Detailanzeige- aus.

B Neuafnahme Banken |

Eankleitzah I'I 1111111

Bankname |TEST BANK,

Swiftadrezse I

Eontofibrende Bank 7 W
B ankparameter ﬂ I
Worlauftage fur 0 ataierstelung |31

Hilfe: | Speichemn I

© 01/2013 OMIKRON UNGARN 49



MULTICASH 3.2 UNGARISCHER AUSLANDSZAHLUNGSVERKEHR

Der ausgewéhlte Datensatz wird in einer Dialogbogeaeigt und kann verandert bzw. geléscht
werden. Mittels der Schaltflacher]| [>] kdnnen Sie zu weiteren Banken blattern. Die Feide
der Dialogbox Banken entsprechen denen in der Bemaske fur eine neue Bank, die im
Folgenden beschrieben wird.

Zur Neuaufnahme eines Eintrages wahlen Sie inDenbankubersicht die FunktioiNdue
Bank] an.

Das Programm fordert Sie auf, den 8-stelliggankcode den Namen der Bank und die
Swiftadresseeinzutragen.

Markieren Sie das Kastchen “Kontofiihrende Bank’nmwe&s sich um eine kontofihrende Bank
handelt.

Zur Auswahl deBankparameterdatei (BPD) wahlen Sie das?]. Es erscheint eine Abfrage zur
Auswahl der BPD. Drucken Sidd], wenn Sie eine BPD von Diskette auswahlen mogheimlen
Sie [Nein], wenn die BPD auf Ihrer Festplatte zur Verfugsteht.

In dem anschlieRenden Auswahlfenster werden allStandardverzeichnis \DAT oder auf Diskette
gespeicherten BPDs angezeigt. Durch Mausklick bdurch Cursorpositionierung undOK]
wahlen Sie diejenige BPD aus, auf die wahrend d& Buriickgegriffen werden soll.

Vorlauftage fur Dateierstellung

Hier geben Sie durch Eingabe einer Zahl von Votégén einen Zeitraum vor, in dem die
Auftrage als fallig gelten und versandt werden lgmfvoreingestellt sind 0). Auftrage mit
dartber hinaus in der Zukunft liegenden Ausfuhrtemgsinen werden erst dann in der
Anzeige der falligen Auftrage erscheinen, wenn Aasfihrungstermin in das gewahlte
"Zeitfenster" fallt. Erst dann ist deren Ubertragundglich.

Wahlen Sie "0", werden nur die zum Systemdatum fuiliter erfassten Auftrage als fallig
gekennzeichnet.

3.3 Hilfsdatenbank Lander

Nach der Auswahl des Menipunktes -Hilfsdatenbankén--Lander- offnet sich eine
Datenbankubersicht, die alle in der Hilfsdatenba@speicherten Lander mit den wichtigsten
Angaben enthalt. In dieser Liste bewegen Sie sidthden Richtungstasten "unten” bzw. "oben"
sowie <Bild unten> / <Bild oben>. Alternativ dazu kdnnen Sie auch die Bildlaufieiam rechten
Fensterrand betatigen.

Um einen Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zghaddén entsprechenden Eintrag durch
Cursorpositionierung und bestatigendeReturn>, einen Doppelklick oder mit der rechten
Maustaste und einem Klick auf -Detailanzeige- aus.

Der ausgewéhlte Datensatz wird in einer Dialogbogeaeigt und kann verandert bzw. geléscht
werden. Mittels der Schaltflacher][ [>] kbnnen Sie zu weiteren Landern blattern. Die €eld
der Dialogbox Lander entsprechen denen in der bBemaske fir ein neues Land, die im
Folgenden beschrieben wird.

Zur Neuaufnahme eines Eintrages wéhlen Sie in deeribanktbersicht die FunktioiNdues
Land] an.
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Il Neuaufnahme Land -0 x|
[S0-Code IHU
Bezeichnung JHUNGARY]
Land deaktvieren r
Hilte | Speichern I

Sie mussen die zwei Pflichtfelder — ISO-Code undchBlaes Landes — angeben.

Uber das Kontrollkastchen "Land deaktivieren" kdm&e ein bestimmtes Land fir eine gewisse
Zeit deaktivieren, ohne das Land aus der Listd_dader vollstandig zu entfernen.

3.4 Hilfsdatenbanken Konten

Die Hilfsdatenbank Konten nimmt die BankverbinduamschlieRRlich der Kontonummer des
Auftraggebers auf. Bei den Angaben zur Bankbezeiohnkdonnen Sie auf die Daten der
Hilfsdatenbank Banken zuriickgreifen.

Nach der Auswahl des MenlUpunktes -Hilfsdatenbankén-Konten- 6ffnet sich eine
Datenbankubersicht, die alle in der Hilfsdatenb@@speicherten Konten mit deren Angaben
enthdlt. In dieser Liste bewegen Sie sich mit demtlngstasten "unten” bzw. "oben" sowigild
unten> / <Bild oben>. Alternativ dazu kbnnen Sie auch die Bildlaufieiam rechten Fensterrand
betatigen.

Mikonten x|
K.onten-Code |1 Cazhtanagement-F.onko | J

" Cazhtd anagement-F.onta

K.onten-Bezeichnung IEUHD KOWNTO

K.ontonummer |1 1111111
IBAM |
Whrung 7| [EURT [EURD
— Bankdaten
Bankleitzahl 7| 10012008 |
Bankname [TEST BANK

B ankparameterdate ﬂ I
—Auftraggeberdaten

Auftraggebercode ﬂ |1

Auftraggebername ITEST AUFTRAGGEBER

F.ontenklazse ||:|

< | * |§ehe ZLI Lijs-:henl Qruckl Hilfe | Speichem I
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Um einen Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zghadén entsprechenden Eintrag durch
Cursorpositionierung und bestatigendeReturn>, einen Doppelklick oder mit der rechten
Maustaste und einem Klick auf -Detailanzeige- aus.

Der ausgewéhlte Datensatz wird in einer Dialogbogeaeigt und kann verandert bzw. geléscht
werden. Mittels der Schaltflacher]| [>] kdnnen Sie zu weiteren Banken blattern. Die Feide
der Dialogbox Banken entsprechen denen in der Bemaske fur eine neue Bank, die im
Folgenden beschrieben wird.

Zur Neuaufnahme eines Eintrages wéhlen Sie in deeribanktbersicht die FunktioiNdues
Kontg] an.

Das Programm fordert Sie auf, einen maximal 4igeil numerischenKontencode zur
Identifizierung des Datenbankeintrages einzugel@em. Erlauterung des Kontencodes bzw. als
Bezeichnung des Kontos steht Ihnen eine Zeile zenfildung, die Sie manuell oder Uber die
Schaltflache Cashmanagement-Konjdullen konnen.

Die Kontonummer soll genau 8- oder 16-stellig und alphanumerigih. s

Die Daten zur Bank wie Bankleitzahl und den Bankearmbernehmen Sie durch Anklicken dés [
aus der Hilfsdatenbank Banken, sofern Sie dortitseDatensatze aufgenommen haben. Sie haben
aber auch die Mdglichkeit, die Bankleitzahl manugthzugeben sowie eine neue Bank durch
Eingabe der Bankleitzahl, Bestatigen mitAB > und Benutzung des Symbols

zu erfassen.

Fullen Sie die Eingabemaske aus und durch AnklickemFunktion $peicherrj nehmen Sie die
Daten in die Hilfsdatenbank Banken auf. Sie stdheen dann bei weiteren Erfassungsvorgangen
Uber [?] zur Auswahl zur Verfiigung.

Zur Auswahl deBankparameterdatei (BPD) wahlen Sie dag?]. Es erscheint eine Abfrage zur
Auswahl der BPD. Drucken Sidd], wenn Sie eine BPD von Diskette auswéahlen mochgimlen
Sie [Nein], wenn die BPD auf Ihrer Festplatte zur Verfugsteht.

In dem anschlieBenden Auswahlfenster werden alleStandardverzeichnis ..\DAT oder auf
Diskette gespeicherten BPDs angezeigt. Durch Makskizw. durch Cursorpositionierung und
[OK] wahlen Sie diejenige BPD aus, auf die wahrenddfdp zurtickgegriffen werden soll.

Die Auftraggeberdaten Ubernehmen Sie durch Ankfickdes ] aus der Hilfsdatenbank
Auftraggeber sofern Sie dort bereits Datensatzgesmndmmen haben. Sie haben aber auch die
Maglichkeit, den Auftraggeber manuell einzugebewisceinen neuen Auftraggeber durch Eingabe
der Bankleitzahl, Bestatigen miTAB> und Ausfillen der Eingabemaske zu erfassen. BideF
AuftraggebercodeundAuftraggebername sind entsprechend Ihrer Auswahl belegt.

Die Felder von Cashmanagement-Konto konnen Sie durch Klicken auf die Schaltflache

[Cashmanagement-Konjcausfillen. Sie kbnnen aus einer Liste - Bankcodé Kontonummer -
wahlen.
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Mittels "Cashmanagement-Konto" Ubernehmen Sie diate® von Konten,die bereits im
Basismodul (Cashmanagement) angelegt sind. Dura @M-Konto Zuordnung kénnen Sie die
Funktion -Planungsdaten- des Basismoduls nutzemu(aauss der ParametePlanungsdaten
pflegen' auf derRegisterkarte Parameter Allgemeis. Kapitel 2.1.1 - markiert sein.)

Dies ist insbesondere dann sinnvoll, wenn die Batddhl oder die Kontonummer im Basis- und
im Zahlungsverkehrsmodul verschieden sind (z.B. HWUA wird die landerspezifische
Bankleitzahl, aber in der Basis die Swiftadressauba).

Wenn die Bankleitzahl und die Kontonummer einestsnn der Zahlungsverkehrsmodul und in
der Basis genau gleich sind, so brauchen Sie Kéiumednung machen. In diesem Fall werden
automatisch die Planungsdaten von einander entsgmden Konten automatisch abgeglichen.
(Weitere Informationen finden Sie im BasismodulKipitel 6.1:Planungsdatenabgleich

Durch die Vergabe eindkontenklasse kbnnen Sie den Konto-Zugriff auf bestimmte Benutze
beschranken.

Das Feld "Kontenklasse" nimmt ein maximal zweigied numerisches Kontokennzeichen
auf, dessen zuléassiger Wert von der Klasse abhdhgt,dem aktuellen Benutzer im
Basismodul zugeordnet ist (vgl. Kapitel 5.4Registerkarte BenutzerWenn diesem eine
Kontenklasse ungleich "0" zugeordnet ist, kannredi@ser Stelle nur diese Kontenklasse
oder "0" eintragen.

StandardméaRig ist das Feld "Kontenklasse" mit "8legt. Damit haben alle Benutzer
uneingeschrankten Zugriff auf dieses Konto.

Andern Sie die Vorbelegung vo™auf einen anderen Wert zwischeli tind '99", kann
nur ein Benutzer mit entsprechender KontoklasseéoAkn zu Konten durchfiihren (Konten

bzw. Zahlungsauftrage von diesen Konten ansehen hswafbeiten), die mit dieser
"Kontoklasse" versehen sind oder die der Kontersidd6" zugeordnet wurden.

3.5 Hilfsdatenbank Auftraggeber

Die Hilfsdatenbank Auftraggeber nimmt die Adresss Auftraggebers auf.

x
Auftraggeber-Code |1
I arne |TEST AUFTRAGGEBER
Adresse |ADRESSE
Land 2lJaT [s0sTRIA
Gebietsfremd 7
4 | b |§ehe ZLI I:'cischenl Druck | Hilfe Speichern
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Nach der Auswahl des Menupunktes -HilfsdatenbankenAuftraggeber- offnet sich eine
Datenbankubersicht, die alle in der Hilfsdatenbgegpeicherten Auftraggeber mit den wichtigsten
Angaben enthélt.

In dieser Liste bewegen Sie sich mit den Richtuagienh "unten” bzw. "oben" sowidid unten>
| <Bild oben>. Alternativ dazu kénnen Sie auch die Bildlaufleisam rechten Fensterrand
betatigen.

Um einen Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zghaddén entsprechenden Eintrag durch
Cursorpositionierung und bestatigendeReturn>, einen Doppelklick oder mit der rechten
Maustaste und einem Klick auf -Detailanzeige- aus.

Der ausgewéhlte Datensatz wird in einer Dialogbogeaeigt und kann verandert bzw. geléscht
werden. Mittels der Schaltflache][ [>] kbnnen Sie zu weiteren Auftraggebern blatterne Di
Felder in der Dialogbox Auftraggeber entsprechenedein der Eingabemaske fir einen neuen
Auftraggeber, die im Folgenden beschrieben wird.

Zur Neuaufnahme eines Eintrages wéhlen Sie inDdgenbankiubersicht die Funktiohduer
Auftraggebet an.

Das Programm fordert Sie auf, einen maximal 4igeil numerischerAuftraggebercode zur
Identifizierung des Datenbankeintrages einzugeben.

Zur Aufnahme des Auftraggelmamens undAdressestehen zu zwei Zeilen zur Verfiigung. Die
erste Zeile des Namens und Adresse sind Pfliclefelttagen Sie ddsand ein.

Der ParameteGebietsfremd soll markiert werden, wenn der Auftraggeber gedhietnd ist.

3.6 Hilfsdatenbank Begunstigte

Die Hilfsdatenbank Beguinstigte nimmt Name, Adrasse Bankverbindung der Begunstigten auf.

Nach der Auswahl des MenlUpunktes -HilfsdatenbankenBeglnstigte- oOffnet sich eine
Datenbankuibersicht, die alle in der Hilfsdatenbge&peicherten Begulnstigten mit den wichtigsten
Angaben enthalt. In dieser Liste bewegen Sie sithden Richtungstasten "unten” bzw. "oben"
sowie <Bild unten> / <Bild oben>. Alternativ dazu kdnnen Sie auch die Bildlaufieiam rechten
Fensterrand betatigen.

Um einen Datensatz zu bearbeiten, wahlen Sie zghadén entsprechenden Eintrag durch
Cursorpositionierung und bestatigendeReturn>, einen Doppelklick oder mit der rechten
Maustaste und einem Klick auf -Detailanzeige- aus.

Der ausgewéhlte Datensatz wird in einer Dialogbogeaeigt und kann verandert bzw. geléscht
werden. Mittels der Schaltflacheg][ [>] kbnnen Sie zu weiteren Begulnstigten blattern. Eakeler

in der Dialogbox Beginstigte entsprechen denen é@m Hingabemaske flr einen neuen
Begunstigten, die im Folgenden beschrieben wird.

Zur Neuaufnahme eines Eintrages wéahlen Sie in deeribankibersicht die FunktioiNduer
Begunstigtet an.
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Das Programm fordert Sie auf, einen maximal 10digexl alphanumerischeBeglnstigtencode
zur Identifizierung des Datenbankeintrages einzageb

x
Code |1 Fundermunmrmer I
Mame |TEST BEGUMNSTIGTE
Adresze I
Land 2| R [ronGeRy
Gehietsfremnd v Gruppe I
— Bankdaten
Swiftadresse IEEEBEBBBEBE
M ame I
Adresze I
fi
Land 2| [at [eosTRIZ
FIBL Debit K.onto I FIBL Credit K.ontao I
F.ontennurmmer I??77??77??779?77??77??77
IBAN |
Cazhmanagement-Fanta
Eigenesz K.ontao [ | Cashmanagement-Konto | J
Cashmanagement-F.anta I I
Hilfe | Speichern I

Zur Aufnahme der Begunstigtenadresse stehen zwlendér denNamen zur Verfiigung, fur
StralBeundOrt (einschliel3lich Postleitzahl, ZIP-Code u. &.) jésveine. Tragen Sie dasand ein.

Bei denBankdaten identifiziert die Swiftadressedie Bankverbindung des Beginstigten. Fir die
Aufnahme des Banknamens stehen 2 Zeilen zur Venmfijigtiir StraRe und Ort (einschlief3lich
Postleitzahl, ZIP-Code u. a.) jeweils Hundennummer, FiBu-Debitorenkonto und FiBu-
Kreditorenkonto missen manuell belegt werden.

Die Kontonummer muss manuell eingegeben werden.

Zur ldentifizierung deGruppe kénnen Sie des Weiteren einen maximal 10-stelligemerischen
Code eingeben. Mit der von lhnen eingegeben Ziffied dann bei der Zahlungserfassung auf der
Registerkarte Begunstigtdias Feld "Gruppe" (Cashmanagement-Konto) entspnectorbelegt.

Uber das Fel@Gruppe konnen Sie den Begunstigten einer bestimmten Bgjiengruppe zuord-
nen. Sie haben dann die Mdglichkeit, Uber die HonktDatenprofile" im Basismodul den Zugriff
bestimmter Benutzer auf die Begunstigtendaten suoiméanken.
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Bei den Cashmanagement-Daten kénnen Sie durch &tarkides Felde€igenes Kontd einen
Begunstigten als innerbetrieblichen Begunstigtemkeichnen.

Fur die Konten innerbetrieblicher Begunstigter vegrdPlanungsdaten geschrieben wie fir
Auftraggeberkonten. Wird die Kennzeichnungigenes Kontd gesetzt, wird die Schaltflache
[Cashmanagement-Konjo aktiv, die einen Zugriff auf die in der Kontostardatenbank

gespeicherten Eintrage des Cashmanagement-Moduésiber Mit der Ubernahme einer
Kontonummer erfolgt die Zuordnung des Begunstigdentos zu einem bestimmten
Cashmanagement-Konto.

[~ Beachten Sie bitte:
Nehmen Sie bei deErfassung eines Zahlungsauftrage®aten auf, die bisher noch in
keiner der Hilfsdatenbanken vorhanden sind undesotliese dann in die entsprechende
Hilfsdatenbank eingestellt werden, so klicken St dlie Schaltflache Jbernahme in
Hilfsdatenbani an.

[~ Beachten Sie bitte:
Nachtragliche Anderungen in der Hilfsdatenbank Betjgte bleiben ohne Einfluss auf den
Zahlungssatz, wenn Sie den Parametdnderung Beginstigtendatenbank ohne
Auswirkung auf bestehende Auftrage? markiert haben (vgl. Kapitel 2.1.Registerkarte
Parameter Allgemedy da der Begulnstigtenindex jeweils nach Abspeithates
Zahlungssatzes geléscht wird. Nur wenn Sie dennfeteanicht aktiviert haben, werden
Ihre geéanderten Inhalte wirksam upei der Dateierstellungberticksichtigt.

Der ParameteGebietsfremd soll markiert werden, wenn der Begunstigte gebiensd ist.
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4 Ungarische Auslandszahlungsauftrage

Die Funktion -Inlandszahlungen- wird Gber das Syimbo

=

bzw. uber den Menlpunkt -Zahlungen- / -Zahlungszieg aufgerufen.
Uber diese Funktion kdnnen Sie Inlandszahlungsigdtrbearbeiten (andern, 16schen, anzeigen,
drucken). Auch deren Neuaufnahme erfolgt in dieBeagrammteil.

Alle angesprochenen Téatigkeiten werden Uber diewahémdglichkeiten der Schaltflachenleiste
ausgefuhrt.

Die Neuaufnahme von Zahlungsauftragen ist ausfithbdeschrieben in den Kapiteln:

4.1 Neuaufnahme Zahlungsauftrage
41.1 Registerkarte Zahlungen

4.1.2 Registerkarte Begiinstigte

41.3 Registerkarte Verwendungszwecke
4.1.4 Registerkarte Zusatzinformationen
4.1.5 Registerkarte Auftraggeber

4.1.6 Registerkarte Uhrzeit

4.1.7 Standardauftrdge verwenden

4.1 Neuaufnahme Zahlungsauftrage

Die Datenbankubersicht zeigt in Abhangigkeit vom 8eswahl derangezeigten Auftragsform
Zahlungsauftrage in Form von Einzel-, Dauer-, Termind Standardauftrégen oder Alle Auftrage
an, sofern diese bereits erfasst sind.

1o x|
“winuendungzzwecke 1 Cashhinagement Bank
11111111
“wennendungszmecke 2 Chi Kortonummer
22222222
Hr. Fuftraggeber f Konto Beg. f Bank Swift , Konto Betrag | wiEhr... | Falligheit Status I
1 TEST AUFTRAGGEBER TEST BEGUNSTIGTE 585500 | HUF | 2006.05.17 | OK
Einzelauftrag 10018008 - 11111111 BEHBBBHBBBHER | 2222 .
2 TEST AUFTRAGGERER TESTHEGUMSTIGTE | &000,00 20060517
Einzelauftrag 10018008 - 11111111 BEBEBEBBBEB | 2222...
1 TEST AUFTRAGGEBER TEST BEGUNSTIGTE 12450000 |EUR | 2006.0617 oK
Dauerauftrag 10018008 - 11111111 BBEBEBEBBBEB | 2222...
B » |» 1» I
Uneeollstandige Auftrage anzeigen | Auftragsform Meuer Auftarg Uber Standard |
Auswahl | Diuck | W zmecke | IAIIe Aufidge j Hilfe | Heuer &uftrag |
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Uber "Alle Auftrage” sind alle Auftragsformen imeir Datenbankiibersicht darstellbar.

In dieser Liste bewegen Sie sich mit den Richtuagieh “unten” bzw. “oben” sowieBdd unten>
| <Bild oben>. Alternativ dazu kénnen Sie auch die Bildlaufleisam rechten Fensterrand
betatigen.

Uber die SchaltflacheUnvollstandige Auftrage anzeiggrkonnen Sie die Anzeige z. B. auf die
beim Import von Zahlungsverkehrsdateien als felltrausgewiesenen Auftrdge eingrenzen, so
dass eine gezielte Nachbearbeitung dieser unvadligién Auftrdge moglich ist. Nach Betatigen der
Schaltflache andert sich die Beschriftung All¢ Auftrage anzeigeh Durch Anklicken dieser
Schaltflache wechseln Sie wieder in die Ansichtafign Auftragen.

Die Schaltflachenleiste der Datenbankibersicht &nhtmeben den Standard-Schaltflachen
[Selektior], [Druck] und [Hilfe] folgende Schaltflachen:

[Neuer Auftrag ruft die Erfassungsmaske zur Neuaufnahme vonufejsiauftragen auf. D. h.,
wenn die angezeigte Auftragsform "EinzelauftrageZeagt, konnen Sie Uber
diese Schaltflache Einzelauftrage erfassen, beuétruftrage" entsprechend
Dauerauftrage eingeben usw.

Die Erfassung von Auftrdgen wird in folgenden Kait ausfuhrlich
beschrieben:

4.1.1: Registerkarte Zahlungen

4.1.2: Registerkarte Begtinsteigte

4.1.3: Registerkarte Verwendungszwecke
4.1.4: Registerkarte Zusatzinformationen
4.1.5: Registerkarte Auftraggeber

4.1.6: Registerkarte Uhrzeit

[Neuer Auftrag Uber Standard
ruft die Datenbank Standardsatze auf. Die konneaudaeinen vorhandenen
Standardauftrag auswahlen. Dies wird im Kapitel.Z4.1Standardauftrage
verwenden. beschrieben.

[Verwendungszwecke
bringt in der Kopfzeile der Datenbanktbersicht dexwendungszwecke des
ausgewahlten Datensatzes zur Ansicht.

Um einen bereits erfassten Datensatz zu bearbeitéhlen Sie zunadchst den entsprechenden
Eintrag durch Cursorpositionierung und bestéatigendeeturn>, mit der rechten Maustaste und
einem Klick auf -Detailanzeige- oder einen DopgekImit der linken Maustaste aus. Der
ausgewahlte Datensatz wird in einer Dialogbox aeigezund kann verandert bzw. geldscht
werden. Mittels der Schaltflacheq][und [>] kbnnen Sie zu weiteren Zahlungsauftragen blattern

Aus der Datenbanklbersicht heraus kénnen Sie libeechte Maustaste (Kontextmen() aul3erdem

einzelne Datenséatze I6schen, Datensatze als Stlddze (ibernehmen (s. Kapitel 4.1.7) sowie au-
Berterminliche Einzelauftrage von Dauer- und Teauftragen erzeugen (s. Kapitel 4.1.6).
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4.1.1 Registerkarte Zahlungen

Auf der Registerkarte Zahlungen koénnen Sie die diotten Eingaben vornehmen, die Sie
selbstverstandlich in einer beliebigen Reihenf@gsfiihren konnen:
- Vergabe der Auftragsnummer

- Wahl der Auftragsform

- Vergabe der Zugriffsklasse

- Eingabe des Begtinstigten

- Eingabe von Wahrung und Zahlbetrag

- Belegung der Referenz

- Eingabe der Verwendungszwecke

- Eingabe des Auftraggebers

- Eingabe des Auftraggeberkontos

- Festlegen der Falligkeit

- Festlegen des Ausfihrungsdatums

Abh&ngig von den Parametereinstellungen sind in B&tog die folgenden Felder vorhanden:
- Eiliberweisung / Dispositionsubertrag
- Auslandszahlung in HUF

Wenn Sie in den Systemparametern den entsprechdtatameter aktiviert haben, werden Ihnen
die Pflichtfelder farbig unterlegt angezeigt.

Je nach Auswahl der Auftragsform in der Datenbagkgibht ist die Form in der Erfassungsmaske
bereits ausgefullt (Einzel-, Dauer-, Terminauftrégie Auftrage).

Fullen Sie die Eingabemaske aus und durch AnklickemFunktion $peicherrj nehmen Sie die
Daten in die Datenbank Zahlungsauftrage auf.

Vergabe der Auftragsnummer
Ein Einzelauftrag wird - genau wie auch Dauer- uherminauftrage - anhand einer
Auftragsnummer identifiziert. Das Programm schldgt niedrigste, noch nicht belegte
Auftragsnummer vor.

Sie akzeptieren die vorgeschlagene Auftragsnumrber &fTAB> bzw. Mausklick in ein
anderes Feld oder tuberschreiben Sie durch die BEengimer Auftragsnummer lhrer Wabhl.

Sollte die von lhnen vergebene Auftragsnummer kebslegt sein, vergibt das Programm -
sobald Sie die Eingaben Ub&peicherr} bestétigt haben - die nachste, noch nicht belegte
Auftragsnummer.

Eiluberweisung / Dispositionsibertrag
Wenn Sie diese Option markieren, wird das FRderenzin Pflichtfeld.

Auslandszahlung in HUF

Wollen Sie eine HUF-Zahlung belastend Ihr Devisen&maufnehmen, markieren Sie bitte
dieses Kontrollk&stchen.
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Wahl der Auftragsform
Je nach Auswahl der Auftragsform in der Datenbagksibht ist die Form in der Erfas-
sungsmaske bereits ausgefillt (Einzel-, Dauer-mireroder Standardauftrag) und kann an
dieser Stelle nicht mehr geandert werden. WurdesremDatenbankubersicht alle Auftrage
angezeigt, erfolgt an dieser Stelle eine AbfrageAldtragsform. Uber eine Auswabhlliste,
die Sie durch Anklicken des nach unten weisendeitsRiffnen, wahlen Sie zwischen

- Einzelauftrag,

- Dauerauftrag,

- Terminauftrag und
- Standardauftrag.

Wahlen Sie die passende Auftragsform durch Ankhcias und bestéatigen Sie Ihre Auswahl mit
[OK].

Neue Einzelauftrage =10] x|
Zahlungen |E‘regﬁ'|stig&| ‘l.hmldl.ngs.madtel Zusatzinformationen I .Fl.ﬂmggd:ﬂl Ze'rtenl

Auftragsnummer _ I Einzelauftrag

Eilibertragung / Dispostionsubertragung / Wertpapire
Eilibertragung von Auslandskonto

Zugriffsklasse

2] |

i | =

Sflorosncray
1| I I R

Freigaben [0 von [i Friheste Uberagung [2005.0401 v Fallicket [20050401 ]

S peichers und Standardzatz aufnehmen | Hife | Speichert |

Haben Sie bei den HUA-Parametern auf Registerkarte Zahlungsverkeden Parametefuf-
tragsform immer abfragen gewabhlt, erfolgt immeeine Abfrage nach der Auftragsform, unabhan-
gig von der in der Datenbankubersicht eingesteltasicht.
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Vergabe der Zugriffsklasse
Bei der Festlegung der Zugriffsklasse fur den Aagtgreifen Sie Giber da%][auf die Daten
der Hilfsdatenbank Zugriffsklassesus dem Basismodul zu, sofern dort bereits Datemsa
aufgenommen wurden. Durch Cursorpositionierung edtatigendes Return> bzw.
durch einen Maus-Doppelklick wahlen Sie aus defiigbaren Zugriffsklassen eine aus, die
Sie dem Zahlungsauftrag zuordnen mdchten, um ddsniDatensatz zu "markieren”.

Sind Zahlungsauftrage mit Zugriffsklassen gekeroim@t, werden diese Auftrage je Klasse
in separate physikalische Zahlungsdateien ausgegai die jeweilige Zugriffsklasse au-
tomatisch in den zugehdrigen Eintrag im Dateimanddpernommen. Hierdurch wird ge-
wabhrleistet, dass auch hier die Anzeige durch digriffsklassen kontrolliert werden kann.

Haben Sie bei den HUA-Parametern auf Registerkarte Zahlungsverketlen Parameter
Zugriffsklasse vorschlagengesetzt, wird die Zugriffsklasse aus dem zuvogendmme-
nen Auftrag automatisch vorbelegt.

Eingabe des Begiinstigten
Bei der Eingabe des Beginstigten greifen Sie taeffdl auf die Daten der Hilfsdatenbank
Begunstigte zu, sofern Sie dort bereits Datensdifgenommen haben.

Die Daten des Beglnstigten werden in die entspredre Felder Ubernommen:
Begunstigtencode, Zeile 1 des BegunstigtennamemsftaBresse und Kontonummer
werden sofort angezeigt. Die weiteren Begunstigitend erfassen Sie dann Uber die
Registerkarte Begiinstigter und speichern die Angaiber die SchaltflachéJpernahme in
Hilfsdatenbanl. Sie kénnen auch einen sogenanni@mmal-Begunstigten erfassen, der
nicht in der Hilfsdatenbank der Begunstigten gedpait wird. Geben Sie dazu direkt den
Namen des Begunstigten in das Feld "Begunstigteahamin. Die weiteren
Begunstigtendaten erfassen Sie dann Uber die Rdgiste Begiinstigter.

Eingabe der Wahrung und des Betrags
Die Wahrung, in der der nachstehend einzutrageretea® in den Zahlungsauftrag tber-
nommen werden soll, legen Sie durch Anklicken dgsupd Auswahl der gewinschten
Wahrung fest.
Der Betrag bezieht sich auf die zuvor festgeleghking. Zur Kontrolle wird dieser Betrag
basierend auf den Angaben in der Hilfsdatenbankd@evausgerechnet.

Belegung der Referenz
In das Feld "Referenz" muss eine maximal 16-seeRgferenznummer eingegeben werden.

Eingabe der Verwendungszwecke
Zu Angabe der Verwendungszwecke stehen lhnen ZerZegur Verfigung. Weitere
Verwendungszwecke kdnnen Sie UberRiegisterkarte Verwendungszweekiassen.
Die Daten in diesen Feldern erscheinen immer in BKSCHRIFT.

Eingabe des Auftraggebers
Bei der Eingabe des Auftraggebers greifen Sie dhsi?] auf die Daten der Hilfsdatenbank
Auftraggeber zu, sofern Sie dort bereits Datensazdégenommen haben. Durch
Cursorpositionierung mit anschlielenderReturn> oder Mausklick wahlen Sie einen
Auftraggeber aus.
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Die Daten des Auftraggebers werden in die entsgraddn Felder Ubernommen.
Auftraggebercode und Zeile 1 des Auftraggebernam&asien sofort angezeigt. Die
weiteren Felder des Auftraggebers kdnnen aufRiggisterkarte Auftraggebdresichtigt
werden. Aber auf dieser Registerkarte diurfen dieeaicht gedndert werden.

Ist der ParameterAuftraggeber vorschlageni (s. Kapitel 2.1.2Registerkarte Parameter
Zahlungsverkehr markiert, so wird als Auftraggeber derjenige éeatz vorgeschlagen,
der bei der letzten Erfassung als Auftraggeberiinest wurde.

Hinweis: Sie kbnnen einen Satz von der Hilfsdatenbank Agfeber durch Eingabe des
Auftraggebercodes vom bestimmten Datensatz daieliillen.

Wenn Sie einen Auftraggebercode angeben, der mctéer Hilfsdatenbank vorhanden ist,
offnet sich durch Anklicken der TAB-Taste ein Au$Wanster, in dem Sie durch das
Symbol

(=

einen neuen Auftraggeber in die Hilfsdatenbank aofimen kénnen. Durch Anklicken der
Funktion Speicher) nehmen Sie die Daten in die Hilfsdatenbank aué. sehen lhnen
dann bei weiteren Erfassungsvorgangen UPlezr Auswahl zur Verfigung.

Eingabe des Auftraggeberkontos
Auch bei der Eingabe des Auftraggeberkontos greSeniber das?] auf die Daten der
Hilfsdatenbank Konten zu. Die Kontodaten werden die entsprechenden Felder
ubernommen. Kontencode, Bankleitzahl und Kontonumsgeden sofort angezeigt.
Es besteht auch die Mdglichkeit einen bekanntenwamdandenen Kontencode einzugeben
und durch Anklicken der TAB-Taste die Daten von deilfsdatenbank direkt zu
ubernehmen.

Ist der Parameterkbnto Auftraggeber vorschlagen™ (vgl. Kapitel 2.1.3:Registerkarte
Parameter Zahlungsverkehrmarkiert, so wird als Konto diejenige Bankverhingd
vorgeschlagen, die bei der letzten Erfassung afsa@ggeberkonto bestimmt wurde.

Eingabe des friihesten Ubertragungsdatums
Nach Dricken der Schaltflach&geicherry zur Aufnahme der erfassten Daten in die
Datenbank setzt das Programm die Falligkeit auf Sigstemdatum. Im FeldFiliheste
Ubertragung” konnen Sie auch ein davon abweichendes Datumbamgés. Kapitel 4.1.6:
Registerkarte Zeitgn Wird ein alteres Datum als das Systemdatum &gy stellt das
Programm automatisch das Systemdatum ein.

Festlegen des Ausfihrungsdatums
Bei Einzelauftragen bezeichnet dasusfihrungsdatum” den Zeitpunkt, ab dem ein Zah-
lungsauftrag frihestens in eine Zahlungsauftrags@atgestellt und an die Bank verschickt
werden kann (s. Kapitel #lua-Datei erstellep Die "Falligkeit" bezeichnet den Zeitpunkt,
an dem der Auftrag bei der Bank ausgefiihrt werdén s

Die Zahlungsauftragsdatei wird in der Regel amcfjlen Tag erstellt und zur Bank ubertra-
gen. Daher sind die Felder jeweils mit dem aktmeBgstem(=Tages) Datum vorbelegt.
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Als Ausfuhrungstermin kann das Systemdatum belasden auch ein beliebiges zukunfti-
ges Datum uber den Kalender gewahlt werden.
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Der neue Falligkeitstermin wird nach Dricken v@pé¢icherrj in der Maske zum Zah-
lungsauftrag angezeigt.

Bei Dauer- und Terminauftrdgen wird rdie Falligkeit (des nachsten Auftrags) angezéigistel-
lungen zu den Ausfihrungsterminen nehmen Sie auRegisterkarte Zeitewor.

Nach Ausfillen der Felder auf den verschiedenenisRagarten sichern Sie lhre Eintragungen
durch Drucken des ButtonsSpeicher). Sie kdnnen die neu erfassten Auftragsdaten alsh
Standardauftrag speichern, indem Sie den Auftragy dien Button $peichern und Standardsatz
aufnehmer] abspeichern.

Sie kdnnen einen Auftragsdatensatz jedoch zunactest normal abspeichern und kénnen ihn dann
jederzeit innerhalb der Auftragsdatenbankibersictiier den Kontextmenu-EintragAls
Standardsatz Ubernehmenzum Standardsatz deklarieren.

4.1.2 Registerkarte Begunstigte

Code, Adresse, Konto, Land, Bankdaten, CashmanagemteKonto des Begunstigten
Sobald Sie auf den Reiter der Registerkarte Begjiestgeklickt haben, 6ffnet sich eine
weitere Eingabemaske zur Aufnahme der sonstigemrDdes Beglinstigten wie Name,
Adresse, Land, Bankdaten und Kontonummer. Die Aagatind hier in der Regel bereits
erfasst, wenn Sie auf d&egisterkarte Zahlungeden Begtinstigten UbeP][ eingegeben
haben.

Geben Sie die Daten zum Begunstigten wie im Kagii@lHilfsdatenbank Beglnstigtse-
schrieben ein.

Zusatzlich kann hier unter Cashmanagement-KontoFe&s "Gruppe™ mit einem maximal
10-stelligen numerischen Code gefullt werden; Dsdseld kann Uber einen Eintrag im Feld
"Gruppe" auf deRegisterkarte Begunstiggich vorbelegt werden (vgl. Kapitel 3.6.1).

Dieses Feld kann bei der Festlegung der DatengriofilBasismodul verwendet werden, um
den Zugriff der Benutzer auf die Partnerdaten euest.

Durch Anklicken der Funktion(bernahme in Hilfsdatenbank nehmen Sie hier neu
erfasste Daten in die Begunstigten-Datenbank aigf. s&hen Ihnen dann bei weiteren
Erfassungsvorgéangen auch tldgrdur Auswahl zur Verfiigung.

Bei einem Einmal-Begunstigten bleibt das Feld "Code" leer und die Schaltflache
[Ubernahme in Hilfsdatenbankinaktiv. Geben Sie die Daten und die Bankverbimglwie
im Kapitel 3.6:Hilfsdatenbank Beguinstigteeschrieben ein.

Nachdem die Ubrigen Felder deegisterkarte Begunstigtausgefllt sind, bestatigen Sie
die Eingabe durch Driicken des ButtoBg¢icherr). Auf der Registerkarte Zahlungesind
die Begunstigtendaten dann entsprechend belegtd&iirBegunstigten bleibt dabei der
Beglnstigtencode frei.
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[E~ Beachten Sie bitte:
Diese Anderungen bleiben ohne Einfluss auf den (ajdsatz, wenn Sie den
Parameter Anderung Begunstigten-DB ohne Auswirkung auf bestednde
Auftrage " markiert haben (vgl. Kapitel 2.1.Registerkarte Parameter Allgemgin
Das entspricht einem Andern der Begunstigtendabe® &/erwendung des Buttons
[Ubernahme in Hilfsdatenbank Dabei wird der Begunstigtenindex im
Zahlungssatz geléscht und der Begunstigte als "BlWBagunstigter” interpretiert.
Nur wenn Sie den Parameteicht aktiviert haben, werden Ihre Anderungen
wirksam undoei der Dateierstellungberiicksichtigt.

4.1.3 Reqgisterkarte Verwendungszwecke

i ]

Zahlungenl Begunstigte  Yemwendungszwecke |Zusatzinfurmatiunen | .-’-'-.uftraggel:uerl Zeitenl

Autragznurmmer |1 I Einzelauftrag j

—Yemwendungszweck e

IVEHWENDUNGSEWEEK 1
IVEHWENDUNGSZW’EEK 2

IVEHWENDUNGSEWEEK 3
IVEHWENDUNGSZWEEK 4

— Kantakt

Kontaktperson PARTNER NAME|

— Skatiztik
STATISTIE. CODE 3

ﬂ j Gehe 2u| I:i:ischenl Qruckl Al Std. aufn. Hilfe | Speichern I

Eingabe der Verwendungszwecke
Zur Eingabe der Verwendungszwecke stehen Ihnerildnzeur Verfiigung. Die beiden ers-
ten Zeilen werden auch in der Eingabemaske angezeig

Jede alphabetische Eingabe wird in GROSSBUCHSTABENgesetzt. Jede Vorbelegung
kann von lhnen geéandert werden.
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Kontaktperson
Zu den einzelnen Zahlungen konnen Sie éoataktpersorzuordnen. Abhangig von der
Parametereinstellung kénnen Sie in weitere Felddefdnnummer der Kontaktperson und
Faxnummer angeben.

Statistik
Zur Eingabe des Statistik-Codes steht lhnen 1 ZeiteVerfigung. In der ersten Zeile fin-
den Sie den Statistik-Code definiert auf Bexgisterkarte Zahlungen

Verwendung von Platzhaltern in Verwendungszwecken

Oft wird bei Terminauftragen mit Verwendungszweckegearbeitet, deren Monats- oder
Jahresbezeichnung der jeweils aktuellen Monats- dmleeszahl angepasst werden muss.

Um eine solche Anpassung durchzufuhren, stellt rhdas Programm zwei Verfahren zur
Verfiigung:

0o manuelles Aktualisieren Uber die FunktiorErgetzep. Die Handhabung dieser
Programmfunktion ist ausfuhrlich im Kapitel 7.Zuchen/Ersetzen von Daten in
Zahlungsauftrageieschrieben.

o Eingeben von Platzhaltern (Wildcards) beim Festiege Verwendungszwecken

Als Platzhalter kbnnen Sie die Variablen "$M" bz2%M" und "$J" bzw. "%J" verwenden, wobei
das "M" fur den Monat und das "J" fur das Jahr tstBlirekt an diese Variablen anschliel3end
kbnnen Sie eintragen, wie viele Monate bzw. Jahmm aktuellen Monat bzw. aktuellen Jahr
addiert oder vom aktuellen Monat bzw. aktuellerr &aibtrahiert werden sollen. Der Austausch der
Variablen "M" bzw. "J" erfolgt bei der ErstellungrdHUA-Dateiimmer bezogen auf den Monat
bzw. das Jahr der Falligkeit

Beispiel 1:

Sie erfassen monatliche Mietzahlungen. Der Verwagdeweck soll jeweils die aktuelle
Monatsbezeichnung aufweisen. Die erste Mietzahdaligiir den November 1999 erfolgen.

Sie erstellen einen variablen Terminauftrag undesetdie Falligkeit auf 1. 11.1999. Als
Ausfuhrungsrhythmus tragen Sie "monatlich” ein. Memwendungszweck belegen Sie mit
"Miete $M 1999". Ist der Ausfuhrungstermin 1.11.296rreicht, steht in der erstellten
HUA-Datei als Verwendungszweck "Miete November 1999

Bei Erreichen der Falligkeit 1.12.1999 wird der Wendungszweck in der HUA-Datei mit
"Miete Dezember 1999" belegt.

Die Anzeige der Variablen im Zahlungsauftrag blaibimer gleich; es erfolgt hier also
keine Aktualisierung auf z. B. "Miete November 1982w. "Miete Dezember 1999".
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Beispiel 2:

Sie wollen jahrliche Pramienzahlungen ausfuhrermr. \@wendungszweck soll jeweils die
aktuelle Jahresbezeichnung aufweisen. Die erstai®nzahlung soll am 27.12.1999 fir den
Januar 2000 erfolgen.

Sie erstellen einen variablen Terminauftrag undesetdie Falligkeit auf den 27.12.1999.
Als Ausfuhrungsrhythmus setzen Sie "jahrlich” éden Verwendungszweck belegen Sie
mit "Pramie $J+1". Ist der Ausflhrungstermin 271889 erreicht, steht in der erstellten
HUA-Datei im Verwendungszweck "Pramie 2000". Berdichen der Falligkei 27.12.2000

wird der Verwendungszweck mit dem Eintrag "Prani®2 gebildet.

Die Anzeige der Variablen im Zahlungsauftrag bleaibimer gleich; es erfolgt hier also
keine Aktualisierung auf z. B. "Pramie 2000" bz®rdmie 2001".

Durch die Kombination der Variablen "$M" bzw. "%Mind "$J" bzw. "%J" mit dem

Hinzurechnen von Monaten oder Jahren (z. B. $M+&" duartalsweisen Ausflihrungen)
oder auch dem Abziehen von Monaten oder Jahrem.(2$M-3" bei rlckwirkenden,

quartalsweisen Ausflihrungen) bietet sich somit ¥lieézahl von Méglichkeiten.

4.1.4 Registerkarte Zusatzinformationen

Die Anweisungen verteilen sich auf die Gruppen:
- Weisungsschlissel
- Zahlungsart

Weisungsschlussel (Code)

Es lassen sich 4 verschiedene Weisungsschlissaiefixbwicklung des Zahlungsauftrages
festlegen.

Die Weisungsschlissel wahlen Sie aus einer Listhex die Sie durch Anklicken des mit
dem nach unten weisenden Pfeil versehenen Zustinbudffnen.

Die folgenden Alternativen stehen zur Verfiigung:

Zahlung nur an Beginstigten
Zahlungen nur mit Scheck
Zahlung nur nach Identifikation
Bank des Begunstigten per Telefon avisieren
Bank des Begunstigten per Telefax avisieren
Begunstigten per Telefon avisieren

0 Begunstigten per Telefax avisieren

P OO UITWN K-
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i
Eahlungenl Beg'u'nstigtel Yenwendungzzwecke  Zuszatzinformationen |.-'1'-.uftraggel:uer| Eeitenl
Auftragznumnner I'I I Einzelauftrag j
— Instruktionen
Code |1 Zahlung nur an Beglinstigten j
| g
| =4
Zahlungsart IEIEI Standardubermittung j
— Spezen
Spesen IEI Tranzgeh. -»Auftraggeb. / Fremdgeb.-»BEG j
Spesenkanta 2R [EURDKONTO
10018008 [11111111 [EUR
— £uzatzinformationen
Ordnungsbegnff il IMD
Zuzatzinformationen
Erfazst durch IMD 1. Freigabe I 2. Freigabe I

j j Gehe zu | Lozchen | Druck. | Alz Std. aufn. |

Hilfe

| Speichern I

Zahlungsart

Auch die Art der Zahlungsdurchfiihrung wird tGbereeinstbox bestimmt.

Sie wahlen zwischen

00
10
20
21
22
23
30
31
32
33

IOTMMOUOW>»CZ

Standardubermittlung
Telex-Zahlung oder Swift-Eilig
Scheckziehung, Versandform freigestellt
Scheckziehung, Versand per Einschreiben
Scheckziehung, Versand per Eilboten
Scheckziehung, Einschreiben und Eilboten
Scheckziehung an Auftraggeber
Scheckziehung an Auftraggeber, Einschreiben
Scheckziehung an Auftraggeber, Eilbote
Scheckziehung an Auftraggeber, EinschreibehRiliboten

Ihre Auswahl treffen Sie durch einen Maus-Doppekli
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Festlegen des Spesenkontos
Zur Festlegung der Spesenverrechnung klicken SieZdsatzbutton an. Sie wahlen mit ei-
nem Doppelklick zwischen:

0 Inlandspesen -> Auftraggeber / AuslandspesenegiiBstigter
1 alle Spesen Auftraggeber
2 alle Spesen Beguinstigter.

Das mit den Geblhren und Spesen zu belastende Mamtaiber den Zusatzbutton [?] fest-
gelegt. Mit diesem [?] greifen Sie auf die Hilfselabank Konto zu. Mit der Auswahl eines
Kontos aus der Hilfsdatenbank Konto werden gleithlizauch die Felder "Kontonummer”,
"Bankleitzahl" und "Wahrung" gefullt.

Ordnungsbegriffe
Zur Eingabe der Ordnungsbegriffe stehen lhnen Zhesitfelder zur Verfigung. Ein hier
vergebenerOrdnungsbegriff kann bei der Erstellung einer Zahlungsauftragsdate
Eingrenzung der in eine HUA-Datei aufzunehmendefirAge verwendet werden.

Nach der Angabe der Daten bestatigen Sie die Eendalch Driicken desSpeicherr) oder setzen
Sie die Datenangabe auf die anderen Registerkarten.

4.1.5 Reqgisterkarte Auftraggeber

Auftraggeberdaten und Auftraggeber-Bankdaten
Die vollstandigen Auftraggeberdaten und die Daten Auftraggeber-Bank werden auf
dieser Registerkarte angezeigt. Anderungen an dertrafygeberdaten bzw. den
Auftraggeber-Bankdaten sind hier allerdings niclhgfich.

Nach der Angabe der Daten bestatigen Sie die Eeglaloch Driicken des ButtonSgdeichern
oder setzen Sie die Datenangabe auf die anderast&&grten.

4.1.6 Registerkarte Zeiten

Friiheste Ubertragung
Das Festlegen der Falligkeit unterscheidet sialagfe nach gewahlter Auftragsform:

- Dauerauftrag*
- Terminauftrag*

(*2Zum Falligkeitszeitpunkt werden aus diesen Auggfmrmen Einzelauftrage erzeugt.)
Das Modul HUA erlaubt die Einstellung von Zahlungfgigen in die HUA-Datei, deren

Ausfihrungstermin bis zu der Anzahl von Tagen Utbem Erstellungsdatum der Datei
(=Systemdatum) liegt, die aléorlauftage fir jede Bank eingestellt wurde.
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=
Eahlungenl Beg'u'nstigtel Uerwendungszweckel Zuzatzinformationet I Auftraggeber  Zeiten |
Auftragsnurnmer |'| IDauerauftrag j
Erstmalig 2005.09.17. =l
Letztmalig [Fomeoatr. =)

Letzte Ausfiihiing I

Fellighkeit

B huthimis

j ﬂ Gehe 2u| I:i:ischenl Qruckl Az Std. aufn.l Hilfe | Speichern I

Dauerauftrage sind Auftrage mit einem festgelegten Zahlungsrhytem

Auf der Registerkarte legen Sie denstmaligenund derletztmaligen Ausfihrungstermin

des Dauerauftrages fest. Wenn Sie keines der bdiglter belegen, gilt als erstmaliger
Ausfuhrungstermin das Systemdatum; ein letzter rerst in diesem Fall nicht vorgesehen.
Wird - wenn ein letzter Ausfihrungstermin eingetnagst - dieser Uberschritten, ohne dass
der Dauerauftrag aus der Datenbank geloscht wird, das Feld auf “ “ (blank) gesetzt.

Das Feld Letzte Ausfiihrung" wird vom Programm mit dem Datum belegt, an dem de
Dauerauftrag das letzte Mal zur Ausfilhrung gekomieerDieses Feld kann nicht manuell
geéndert werden. Dem FelBdlligkeit" entnehmen Sie, wann der Dauerauftrag das nachste
Mal zur Ausfihrung kommen soll.

Das Feld Rhythmus" wird Uber den rechts neben dem Feld befindlicheech unten
weisenden Pfeil gedffnet.
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Sie wahlen zwischen den Ausfuhrungsintervallen:
- Waochentlich

- Dekade

- 2-Wdchentlich

- Halbmonatlich

- Monatlich

- 2-Monatlich

- Quartalsweise

- Halbjahrlich

- Jahrlich

Die Auswahl erfolgt Gber Cursorpositionierung undi€ken der ¥AB>-Taste bzw. durch
Mausklick.

Bei Dauerauftragen wird das FelB&lligkeit" erst belegt, wenn die Eingaben in der Erfas-
sungsmaske zum Dauerauftrag ]| bestatigt werden.

[~ Beachten Sie bitte:
Ein Dauerauftrag kann erst dann zur Ausfihrungnggda, wenn er freigegeben ist.

Die Freigabeist auch dann erforderlich, wenn der ParameteraBhEreigaben (s. Kapitel
2.1.2.Registerkarte Parameter ZahlungsverRedmf Keine- steht.

Am Falligkeitstermin wird von dem Dauerauftrag eirgehdriger Einzelauftrag erzeugt und
in die Zahlungsdatei eingestellt. Der Daueraufipsegbt weiter unter seiner Auftragsnum-
mer in der Datenbank.

[~ Beachten Sie bitte:
Wenn Sie auf deRegisterkarte Parameter Allgemedten ParameterDauerauftrage als
Einzelauftrdge einstelleri markiert haben (s. Kapitel 2.1.1), werden die &auftrage
nicht direkt in die Zahlungsdatei eingestellt, seimdes wird zunéchst ein Einzelauftrag
generiert, der gegebenfalls seinerseits freigegemden muss. Das Verfahren entspricht
damit dem Vorgehen bei Terminauftragen.

Terminauftrage sind Dauerauftrdge mit wechselnden Betragen.
Bei Terminauftragen entfallt zunachst die Eingabe eines Betrages.edd érminauftragen
die Betragsangabe erst durch Editierung der augdél Terminauftragen generierten

Einzelauftrage erfolgt.

LE~ Beachten Sie bitte:
Ein Terminauftrag kann erst dann zur Ausfuhrunguggén, wenn er freigegeben ist.

Die Freigabeist auch dann erforderlich, wenn der ParameterahAhEreigabe (vgl. Kapitel
2.1.2.Registerkarte Parameter ZahlungsverReduf Keine- steht.

Nach der Freigabe wird aus dem falligen Terminagftein Einzelauftrag generiert. Der
Terminauftrag selbst bleibt als Datenbankeintragseiner Auftragsnummer bestehen.
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Soll die Bereitstellung eine bestimmte Zeitr der Falligkeit erfolgen, kann auf dBegis-
terkarte Allgemeiruber den Paramet¥iorlauftage fur Bereitstellung von Terminauftra-
gen als Einzelauftrdgeein Vorlaufzeitraum festgelegt werden, um den Aligtrage vor
dem Falligkeitstermin als Einzelauftrage bereitgestellt werden. Steéseli Parameter auf
"0", werden die Terminauftrage zum angegebenengkéltstermin als Einzelauftrage ein-
gestellt.

Beim n&chsten Programmstart werden in einem Infooasfenster die aus Terminauftragen
generierten Einzelauftrage angezeigt. Dieser Amzeigntnehmen Sie auch die
Auftragsnummern, unter denen diese Einzelauftragke Datenbank eingestellt wurden.

Zur Eingabe des zu Uberweisenden Betrages rufedeBientsprechenden Einzelauftrag aus
der Datenbankubersicht der Zahlungsauftrage auftraggn den Betrag ein. Sollten Sie in
den HUA -Anzahl Freigabe- Parameter festgelegt imabdass eine Freigabe fur den zum
Einzelauftrag gehtrenden Zv-Typ erforderlich istis® dieser Auftrag auch freigegeben
werden.

Erst dann wird bei der Erstellung der nachsten Hkei fur die betreffende Auftraggeber-
Bankverbindung (einschlie3lich Zv-Typ) der Auftrat in die HUA-Datei eingestellt..

Sie kénnen eine einmalige Terminanderung fir gebpeie Termin- und Dauerauftrage
veranlassen (z. B. bei Feiertagen, Jahreswecls@®yn Sie aus der Datenbankubersicht der
Zahlungsauftrage heraus tUber den Kontextmenuleina@erplanmafiige Ausfihrung als
Einzelauftrag- (rechte Maustaste) einen Einzelauftrag mit Sydeom vom jeweiligen
Dauer- oder Terminauftrag erzeugen. Dieser kanm @atsprechend weiterbearbeitet wer-
den. Die Falligkeit des Dauer- bzw. Terminauftragésl dann auf den Nachsten dem nor-
malen Rhythmus folgenden Falligkeitstermin hochb#za

4.1.7 Standardauftrdge verwenden

Standardauftrage sind mit Ausnahme von Betrag und Falligkeitsdatuntistandig ausgefullte
Zahlungsauftrage.

Standardauftrdge erzeugen Sie, indem Sie nach Wersfder Auftragserfassungsmasken den
Zahlungsauftrag Uber die Schaltflaclspéichern und Standardsatz aufnehmjesichern.

DarlUber hinaus haben Sie die Mdglichkeit, nach Arvder Auftragsform "Standardauftrage" ex-
plizit einen Standardauftrag zu erzeugen und (amsfolistandig!) abzuspeichern.

Sie kdnnen einen Auftragsdatensatz jedoch zunacitt normal abspeichern und kénnen ihn dann
jederzeit innerhalb der Auftragsdatenbankibersidétiter den Kontextmenul-EintragAls
Standardsatz tbernehmenzum Standardsatz deklarieren.

Wenn Sie den ParameteManuelle Vergabe von Standardsatzauftragsnummerh auf der
Registerkarte Parameter Allgemefs. Kapitel 2.1.1.) markiert haben, erhalten Sieeinem
zusatzlichen Dialog die Moglichkeit, einen von lhngewlnschten Index einzugeben. Das
Programm schlagt jeweils den nachsthéheren, nagit belegten Index fir einen Standardauftrag
vor. Uberschreiben Sie gegebenenfalls diesen Viagemd bestatigen Sie miDK].
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Ein Hinweisfenster informiert Sie in jedem Fall dartber, dass einare8tandardsatz bzw. ein
neuer Datensatz in die Auftragsdatenbank aufgenommerde. SchlieRen Sie jeweils das
Hinweisfenster durch Anklicken de®K]-Buttons.

Auswahl eines bestehenden Standardauftrages
Sind bereits Standardauftrage im System abgespti&lbdanen Sie Uber den ButtoNduer
Auftrag Uber Standardieinen Auftrag aus der Standardsatz-Datenbank duisw.

Wenn Sie den Paramete3€lektion vor Anzeige der StandardsatZemarkiert haben (vgl.
Kapitel 2.1.1.Registerkarte Parameter Allgemginvird lhnen vor der Standardsatzabfrage
eine Maske zur Eingabe von Selektionskriterien botgn, um die Zahl der Standardsatze
evtl. einzugrenzen. Sie haben die Mdglichkeit, rhaéb von Code (Standardsatz-,
Absender-, Konten-), Bankleitzahl, Kontonummer uNdmen des Empfangers sowie
innerhalb der Verwendungszwecke zu selektieren.eGebie kein Kriterium ein, erfolgt
keine Selektion.

Standartsatzselektion Kl

Lille standartzatze. in die Empfangerindex. Empfangername, »wakbrung, Code.
Autraggeber-Swiftadrezze. Auftraggeberkontonummer oder
wWernnmendungszwecken dem einagegebenen Suchkrterium entzprechen.
gelangen zur Anzeige.

[

Nach Bestatigen mitgK] o6ffnet sich ein Auswahlfenster (wenn Sie den steltigen
Standardsatzcode eingeben, versucht das Programéciii, diesen Standardsatz zu lesen.
Ist dieser Versuch erfolgreich, wird nur dieseree8tandardsatz angezeigt.)

Wollen Sie

- keinen der gespeicherten Standardsatze verwenden, sehli8i® das Fenster durch
Klick auf den FensterschlieRer. Es offnet sich gofdie Eingabemaske fur die
Aufnahme des Zahlungsauftrages.

- auf einen der Standardsatze zurickgreifen, wahlen &is der Auflistung den

entsprechenden Standardsatz durch Anklicken bzwrsdfuositionierung und
anschlie3endes Driicken des Buttddsfdardsatz ibernehmén
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5 Freigabe

Zahlungsauftrage (Einzelauftrage, Dauer- und Teanfindge) missen vor ihrer Einstellung in eine
HUA-Datei (vgl. Kapitel 6Zahlungsauftragsdatei erstellen / anzeigéreigegeben” werden.

Die Erfordernis der Freigabe von Einzelauftragennkaber den Parametekrizahl Freigaben' (s.
Kapitel 2.1.2.Registerkarte Parameter ZahlungsverRebnterbunden werden, indem dort die
Anzahl der Freigaben aukeine- gesetzt wird.

Dauer- und Terminauftage mussen - unabhangig vonedeestellten Anzahl erforderlicher
Freigaben (vgl. Kapitel 4.1.®@auerauftrageund Terminauftragée - immer freigegeben werden.

Die Funktion Freigabe' rufen Sie:

- durch Anwahl des Menipunktes -Zahlungen-
* Einzelfreigabe
* Kontenweise Freigabe.

oder
- durch Anklicken des Icons:

G

fur Einzelfreigabe bzw.

[

fur Kontenweise Freigabe auf.

Wenn
Sie Uber die -Verwaltung- / -HUA-Parameter- auf Begisterkarte Parameter Allgemein
den ParameteButomatisch Planungsdaten pflegetimarkiert haben

und
als Anzahl der Freigabe&ine- oder Zwei- eingetragen ist,

dann
wird jeder Auftrag nach Freigabe in die Planungsalaank eingestellt. Informationen zu
den Planungsdaten erhalten Sie in den Ausfiuhrungem Anwendungsmodul
Cashmanagement.

Jeder Auftrag ist dort mit seinen wesentlichen Bajespeichert; die Verwendungszwecke
werden aus dem zugrunde liegenden Auftrag Ubernamwis "Ordnungsbegriff" wird
der Text HUA" gefolgt von der Auftragsnummer (6 Stellen; Dauétrag D + 5 Stellen)
und einem abschlieBenden * (Sternchen) eingedfledit Intracompany-Zahlungen mit
abschlieBendem # (Nummernzeichen)). Das Felluta” enthélt den Ausfihrungstermin
des Auftrages.
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Wenn
die erste Bedingung erfullt ist
und
als Anzahl der FreigabeKeine- eingetragen ist,
dann
erfolgt der Eintrag in die Planungsdatenbank naeh Erstellung der HUA-Datei (vgl.
Kapitel 6.Zahlungsauftragsdatei erstellen / anzeigen

5.1 Einzelfreigabe

Die Funktion Einzelfreigabe' rufen Sie tber

- den MenupunktZahlungen- / -Einzelfreigabe
oder
- das Icon

5

auf.

Die Maske zur Einzelfreigabe -Detailanzeige- eidpgrim Wesentlichen der Eingabe zum
Zahlungsauftrag. Es sind jedoch keine Anderungemdeen maglich.

Fur dieAnderung von Daten steht Ihnen das Icon

==

zur Verfugung (vgl. Kapitel 4Auslandszahlungsauftrage

Nach Anwahl der Funktion erscheint zunachst die eblaankibersicht zu den erfassten
Zahlungsauftragen.

Die Zahlungsauftrage sind in der Datenbanktbersiahimit ihren wesentlichen Daten aufgefuhrt:
Auftragsnummer, Zahlungsverkehrstyp, Auftraggebettp Begunstigtenkonto, Zahlbetrag und
Anzahl der erteilten und der erforderlichen Freggab Die zur Verfigung stehenden
Verwendungszweckzeilen kdnnen durch Anklicken detddis Merwendungszweckeur Anzeige
gebracht werden.

Uber die SchaltflacheNur freizugebende anzeigérkonnen Sie die Anzeige auf die noch freizu-
gebenden Auftrage eingrenzen. Im Anzeigestatusramh nicht freigegebenen Auftrage” werden
alle Auftrage in einer vorher ausgewahlten Auftfags sichtbar, fir die eine Freigabe erforderlich
ist, einschliel3lich der Datensétze, die der Bemutdt selbst freigeben kann.

Nach Betatigen der Schaltflache &ndert sich diecl#tung in [Alle Auftrage anzeigeh Durch
Anklicken dieser Schaltflache wechseln Sie wiedegine Ansicht mit allen Auftréagen.
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Zusatzlich zu den Ublichen Funktionen haben Sietber den ButtonQruck] die Méglichkeit, bei
der Auswahl der Ausgabeart (bzw. des Listbildessahen:
- einem Uberblick,
- einem Komplettausdruck
und
- den falligen Auftragen
zu wahlen.

Wahrend samtliche in der Datenbank vorhandenenrdggt beim Listbild -Uberblick- mit ihren
wichtigsten Daten bzw. beim Listbild -Komplett- matlen Daten aufgelistet werden, zeigt das
Listbild -Fallige Auftrage- nur die falligen Auftgg& an mit entsprechenden Hinweisen wie z. B.
"Termin Gberschritten”.

= Einzelfreigabe - Einzelauftréige _ O] x|
wenpendungszwechke 1 Cazhhbnagement Bank

YERWENDUMNGSWECK 1 11111111

wennendungsawechs 2 Chd Kortanummer

YERWEMNDUMNGSIWECHK 2 23222332

Hr. Auftraggeber [ Konto Beg. / Bank Swift , Konto Betrag | Widhr... | F... | won | Falligheit Status

TEST AUFTRAGGEBER TEST BEGUNSTIG

10018008 - 11111111 BEBBBBBBBEE, 2222..

2 TEST ALUFTRAGGEBER TEST BEGUMNSTIGTE 500000 (EUR |0 |1 2006.08.17 | OK
10018008 - 11111111 BEBBBBBEBEE , 2222..

& e B & o o e

Auftragsfom | Einzelauiidige =l

Hilfe |

Fallige Auftrage anzeigen |

Mit Doppelklick oder Anwahl mit der rechten Maugtasind Klick auf -Detailanzeige- bringen Sie
denjenigen Zahlungsauftrag in einer Dialogbox zosi8ht, den Sie freigeben wollen.

Dem Feld Freigaben' entnehmen Sie, wie viele Freigaben zu diesemragfbereits erfolgten und

wie viele Freigaben erforderlich sind. Die Freigadmdbst erfolgt durch Anklicken des Buttons
[Freigabd bzw. nach Anwahl in der Datenbankibersicht direlkirch Driicken der rechten
Maustaste und Auswahl von -Freigabe-.

Ist

- keine Freigabe erforderlich, sind die Zahlungsauftrdge bereitst nhrer Erfassung
freigegeben und kénnen in eine HUA-Datei eingestetrden.

Eine Ausnahme bildeBauer- und Terminauftrage. Diese missen - auch wenn durch den
ParameterAnzahl Freigaben' (s. Kapitel 2.1.2Registerkarte Parameter ZahlungsverRehr
festgelegt wurde, dagwine Freigabe erforderlich ist - explizit durch Anklmk des Buttons
[Freigabd freigegeben werden.

- nur eine Freigabeerforderlich, kann die Freigabe von dem Benutzeclugefihrt werden,
der den Zahlungsauftrag erfasst hat. Nach Betatigssn Buttons Hreigabg andert sich
dessen Beschriftung ifrfeigabe I6scheh Durch Anklicken von [Freigabe l6schehkann
die Freigabe zurickgenommen werden. In der Datdilimnsicht konnen Sie durch
Drucken der rechten Maustaste und Auswahl von gabs- einen Auftrag freigeben bzw.
durch Wahl der Option -Freigabe l6schen- eine Rtsgtckgangig machen.
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- eine zweifache Freigaberforderlich, kann die erste Freigabe durch demuBeer erfolgen,
der den Zahlungauftrag erfasst hat. Nach Betatdesn Buttons Freigabd andert sich
dessen Beschriftung ifrfeigabe |6scheh Durch Anklicken von [Freigabe I6schehkann
diese erste Freigabe zurickgenommen werden.
Die zweite Freigabekann nur durch einen anderen Benutzer erfolgensidh zuerst tber
die Funktion -Benutzer- / -Neuanmeldung- des Bagdts im System legitimieren muss.
Der Freigabe-Button tragt wieder die Bezeichnumkgeigabd. Sobald dieser zweite
Benutzer die Freigabe duchgefihrt hat, &ndert siieh Beschriftung des Buttons in
[Freigabe lI6scheh so dass jetzt auch die Freigabe zurickgenommeem kann. Eine
erneute Freigabe muss jetzt wieder durch beide Benarfolgen.

5.2 Kontenweise Freigabe

Die Funktion Kontenweise Freigabé rufen Sie tber
- den MenupunktZahlungen- / -Kontenweise Freigabe

oder
- das Icon

[

auf.
x|
HIEWWEIS: Markierte Eintrage werden freigegeben. (Markieren durch Mausklick oder Leertaste)
Durch Doppelklick kinnen Sie die Detailanzeige des betreffenden Auftrags ansehen
kontorSwiftadresse/ KontonummentiiEhnng
“alutanzcher Saldo einschlie blich freigegebener Satze Summe nicht freigegebenar Satze Summe freigegebener Satze
IIII,EIEI 17 505,55 0,00
Aviftragstarmn I Mr. I Auftraggebername I B egunztigtenname
Einzelauftrag 1 TEST AUFTRAGGEBER TEST BEGI;INSTIGTE
Einzelauftrag 2 TEST AUFTRAGGEEBER TEST BEGUMNSTIGTE
Diauerauftrag 1 TEST AUFTRAGGEBER TEST BEGUMSTIGTE
4] | i
Alle b arkieren | M arkeimng(en] Lozchen | Hilte || Auftrage freigeben I

Wenn Sie auf derRegisterkarte Parameter Allgemeidie Voreinstellung Selektion vor
kontenweiser Freigabe und Lo6scheh markiert haben, dann wird vor der Anzeige der
freizugebenden Auftrage eine Selektionsmaske gebffin dieser Maske kodnnen Sie
Auswahlbedingungen zur Eingrenzung der aufzulistarhhlungsauftrage vorgeben.

Wird versucht, Auftrage aus Ubernommenen Fremdelatkontenweise freizugeben, so werden
unvollstandige Auftrage in einer "Liste der fehlaften Auftrage" aufgelistet.
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Daraus wechseln Sie Uber die Schaltflas\éSymbol "Auftrage bearbeiten”) in die Datenbank-
Ubersicht der Zahlungsauftrage, wo Sie sich dieolistandigen Auftrage anzeigen lassen konnen,
um diese dann gezielt nach zu bearbeiten. Nachollst@ndigung der Auftradge schlieRen Sie die
Datenbankubersicht und die kontenweise Freigabe fertgesetzt.

Die zur Freigabe anstehenden Auftrage werden -nbegd mit dem Auftrag mit der niedrigsten
Auftragsnummer - in Form einer Datenbanklbersigetrénnt fur jedes Auftraggeberkonto) zur
Anzeige gebracht. Dasonto wéhlen Sie Uber den rechts neben dem Feld "Ko8WIFT-Adresse

/ Kontonummer / Devise” befindlichen, nach untenseaden Pfeil.

Die Anzahl der erforderlichen Freigaben wird Ubean dMenlUpunkt -Verwaltung- / -HUA-
Parameter- auf deRegisterkarte Parameter Zahlungsverkefw. Kapitel 2.1.2.) durch den
Parameter Anzahl Freigaben' gesteuert. Ist dort eireveimalige Freigabeeingetragen (evtl. mit
Angabe darliber, ab welchem Betrag eine zweifacleg&lve erforderlich ist), konnen beide
FreigabeNICHT von demselben Benutzewvorgenommen werden.

Sollten Sie zur zweiten Freigabe nicht berechtgjn sund die Datenbank nur noch Auftrage
enthalten, die einer zweiten Freigabe bedurferlf tehen das Programm mit, dass kein zur
Freigabedurch Sie (1) anstehender Auftrag gefunden wurde.

Im oberen Anzeigebereich finden Sie Angaben wie d#emtosaldo Yalutarischer Saldo
einschlie3lich freigegebener Sétie den Saldo nicht freigegebener Satze sowie dddoSa
freigegebener Satze in der jeweiligen Kontowahrung.

Der Kontosaldo wird berechnet aus:

o den Betrdgen der bereits freigegebenen, aber nacht nn eine Datei eingestellten
Zahlungsauftrage,

o den Betragen der in der aktuellen kontenweiserg&ba markierten, zur Freigabe anstehenden
Zahlungsauftage und

o falls dem Konto ein Cashmanagement-Konto zugeorawngide, dem Ausgangssaldo des
Cashmanagement-Kontos. Ist dem Konto kein Cashneamagt-Konto zugeordnet, geht das
Programm davon aus, dass der Ausgangssaldo fi@Masonto bei 0,00 liegt.

Fur den Kontosaldo werden nur Auftrage bis zu eidersfiihrungsdatum "heute+1" mit dem aktu-
ellen Valutensaldo saldiert.

Im Kontosaldo werden Uberweisungen mit negativemz¥izhen (Kontobelastung), Lastschriften
mit positivem Vorzeichen (Kontoentlastung) gefuhrt.

Die Summe nicht freigegebener Satzevird aus den Betragen der in der aktuellen konesswn
Freigabe nicht markierten Zahlungsauftrage gebildet

Die Summe freigegebener Satzerrechnet das Programm aus

o den Betrdgen der bereits freigegebenen, aber nacht nn eine Datei eingestellten
Zahlungsauftrage und

0o den Betragen der in der aktuellen kontenweisergkbal markierten, zur Freigabe anstehenden
Zahlungsauftrage.

Die Zahlungsauftrdge sind in der Datenbankubersichit ihren wesentlichen Daten wie
Auftragsnummer, Auftragsform und ZV-Typ, Name desftlaggebers, Begunstigten, Wéahrung
und Zahlbetrag aufgefthrt.
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Am Beginn jeder Zeile sind die einzelnen Auftrage @nem Haken markiert. Dies bedeutet, dass
dieser Auftrag im Rahmen der kontenweisen Freidiegigegeben werden soll.

[~ Beachten Sie bitte:
Die im Rahmen der kontenweise Freigabe angezeigiahlungsauftrdge werden
standardmalig als freizugebende Aufrage gekennestictHaben Sie jedoch auf der
Registerkarte Parameter Allgemadie Voreinstellung Default bei kontenweiser Freigabe
auf Nein " markiert, werden die bei der Kontenweise Freggahufgelisteten
Zahlungsauftrage standardmafig nicht markiert. iedeutet, dass jeder freizugebende
Zahlungsauftrag einzeln markiert werden muss.

Soll ein Auftrag in dieser Auflistung nicht freigelgen werden, klicken Sie den entsprechenden Satz
an und entfernen damit die Markierung. Uber dentdufMarkierung(en) I6schef kénnen Sie

alle Markierungen auf einmal l6schen, wenn diesekied waren. Andererseits kbnnen Sie
unmarkierte Satze auf einmal durch Driicken desoBatfAlle markieren mit der gewlnschten
Markierung versehen.

Soll die Freigabe fur die "angeklickten" Auftragerchgefuhrt werden, rufen Sie die Funktion
durch Anklicken des Button#&\[iftréage freigeben auf.
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6 HUA-Datei

In einer HUA-Datei werden fallige und freigegebef@hlungsauftrage geschrieben. Der Aufbau
der HUA-Datei entspricht dem von Banken/Sparkasaen Datentréageraustausch vorgegebenen
Verfahren.

Zur Erstellung einer HUA-Datei auf Festplatte/Digkeklicken Sie das Symbol

-l

an oder wahlen den Menupunkt -Zahlungen- / -HUAedlen-.

Wenn
Sie Uber die -Verwaltung- / -HUA-Parameter- auf &aygisterkarte Parameter Allgemein
den ParameteRutomatisch Planungsdaten pflegehhmarkiert haben,

dann
werden die in einer HUA-Datei eingestellten Aufedgals ein Eintrag in die
Planungdatenbank eingestellt. Informationen zu &nungdaten erhalten Sie in den
Ausfuhrungen zum Anwendungsmodul Cashmanagement.

Die Zahlungssummenbetrage aller in der HUA-Dateha&itenen Auftrage sind zu einem
Betrag summiert. De©Ordnungsbegriff zu diesem Eintrag lautetD" und wird gefolgt
vom Erstellungsdatum der HUA-Datei in der Form TTNIM eingestellt. Als
“Verwendungszweckl wird der Name der HUA-Datei und das Erstellundada
eingetragen; derVerwendungszweck2 wird mit dem Namen des Auftraggebers belegt.
Die Valuta a ergibt sich aus dem Erstellungsdatum der HUfeDa

Die HUA-Datei kann entweder

- auf die Festplatte zwecks spaterer Datentibertopoder

- auf eine Diskette geschrieben und dann auf dertwiege an Ihr Kreditinstitut gesandt
werden.

Die Erstellung einer HUA-Datei alestplatteist nur dann sinnvoll, wenn Sie Uber eine geeignet
Software zur Ubertragung der Datei an Ihr Kredtttas per DFU verfugen.

Verfiigen Sie libekeine DFU-Softwarg so empfiehlt es sich, die HUA-Datei aDfskette zu

erstellen und dann per Post an Ihr Kreditinstitut weiteren Bearbeitung zu versenden (“Offline
File Transfer”).

6.1 Einzel-Bank-Orientierte Dateierstellung

Wenn Sie auf der Registerkarte Parameter Dateliersjeden ParameteMultiple Dateierstel-
lung ausschalteri angewahlt haben, tragen Sie die Spezifikationgndie zu erstellende HUA-
Datei ein.
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Ungarische Auslandszahlungsdatei{en) erstellen il

Erstellen Datei auf I Festplatte j
Marme der Auft. datei: IHLIEIE'I #0

Bis Ausfiihnungsdatum [Faooe0817. =]

Ordnungzbeariff ﬂIM ]

Ordnungzbeanifferganzungen I

Fieferenznummer IHLI.ﬁ. REF 2005 Fallige Auftrage
Auftraggeber 2T [TEST AUFTRAGGEBER
inffpemasbanss Tk ﬂ {10018008 JTEST BANK

Furzliste I K.eine j

Begleitzettel I F.eine j

Auzgabesinheit I Druck. j

YYorhandene Auftragsdateien:

Hite |[ ok ]

Zur Erstellung einer HUA-Datei sind folgende Arlssithritte durchzufthren:
- Festlegen des Ausgabemediums

- Eingeben des HUA-Dateinamens

- Bestimmen des Einstellungszeitraums
- Eingeben der Ordnungsbegriffe

- Eingeben der Referenznummer

- Anzeigen falliger Auftrage

- Eingeben des Auftraggebers

- Eingeben der Auftraggeberbank

- Auswahl des Kurzlistenausdrucks

- Auswahl der Begleitzettelanzahl

- Bestimmen der Ausgabeeinheit

Diese Angaben bestéatigen Sie m@HK]. AnschlieRend erfolgt die Erstellung der HUA-Date
Sobald eine HUA-Datei erstellt ist, werden die ia HUA-Datei Gibernommenen Auftrage aus der
Auftragsdatenbank geldscht.

Den Inhalt der erstellten ZahlungsauftragsdateinkdnSie anschlie3end Gber den Menipunkt -
Zahlungsauftrage- / -Anzeigen HUA-Datei oder tles tton
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&

zur Ansicht bringen (s. Kapitel 6.Bnzeigen HUA-Datgi

Die Arbeitsschritte bei der einzelbankorientierBateierstellung im einzelnen:
Festlegen des Ausgabemediums

Sie offnen das Auswahlfenster neben "Erstellen iDatd" Uber den an der rechten Seite
befindlichen, nach unten weisenden Pfeil.

Zur Auswahl stehen

- Festplatte
- Diskette A:
- Diskette B:

Durch Mausklick oder Cursorpositionierung wahlene Sdas von lhnen zu nutzende
Ausgabemedium aus.

[~ Beachten Sie bitte:
Bei vertraulichen Zahlungen, d. h. Zahlungen maegeter Zugriffsklasse, ist eine Dateier-
stellung auf Diskette nicht moglich.

Eingeben des HUA-DateinamensNur wenn die Datei auf der Festplatte gespeichied.)

Das Programm schlagt im Eingabefeld “Name HUA-Datgien Namen (ahnilch wigN01290)
vor.

Der Vorschlag kann durch einen Dateinamen lhrer MibBRrschrieben werden. Die Datei wird im
Verzeichnis \HUAWIN unter dem festgelegten Namehder Extension “HUA” abgespeichert.

Damit Sie keinen Dateinamen doppelt vergeben, werde Anzeigefeld unterhalb von
“Vorhandene HUA-Dateien” zukontrolle die Namen der ebenso auf der Festplatte gesptoher
und noch nicht per DFU an Ihr Kreditinstitut (ibagenen Zahlungsauftragsdateien aufgelistet.
Sobald eine Datenibertragung erfolgt ist, wird elesprechende Zahlungsauftragsdatei aus dem
Verzeichnis \HUAWIN gel6scht.

Mit der Auswahl von Diskette A: bzw. Diskette B:sahusgabemedium wird das Feld "Name
HUA-Datei:" vorbelegt.

Bestimmen des Einstellungszeitraums
Alle Auftrage mit Ausfihrungsterminen bis zu denerheingegebenen Ausfihrungsdatum
konnen in die Zahlungsauftragdatei eingestellt werdas Program schlagt im Eingabefeld
das Systemdatum vor.
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Wenn Sie in deHilfsdatenbank BankeNorlauftage fiir Dateierstellung eingestellt haben,
ist das Systemdatum um die Zahl dieser Tage erBi@n.Vorschlag kbnnen Sie mit einem
Datum lhrer Wahl Uberschreiben bzw. Uber die Kadefushktion auswahlen.

Eingeben eines Ordnungsbegriffs
Der Ordnungsbegriff dient zur Eingrenzung von ie HUA-Datei aufzunehmenden Auftra-

gen.
Tragen Sie hier einen Ordnungsbegriff ein oder w@hhn tGber das?] aus der zentralen
Hilfsdatenbank Ordnungsbegriffan Basismodul, werden nur diejenigen freigegebenen
Auftrage tber Fallige Auftrage] angezeigt und kénnen in die zu erstellende Zajdanf-
tragsdatei Ubernommen werden, die denselben Ordbeggff aufweisen.

Die Ordnungsbegriffe tragen Sie im Zahlungsaufiibgr dieRegisterkarte Zusatzinforma-
tionen(vgl. Kapitel 4.1.4) ein bzw. er wird dort automsah vorbelegt.

Zur Ergdnzung des Ordnungsbegriffs stehen zweeweieilen zur Verfigung.

Eingeben einer Referenznummer
Hier kdnnen Sie zu lhrer Information eine bis zusidlige alphanumerische Kundenrefe-
renz eingeben. Oder das Feld wird, falls Sie unferwaltung- / -HUA-Parameter- auf der
Registerkarte Dateierstellungber den ParameteBtandardreferenz' eine Referenz vor-
gegeben haben, mit dieser gefullt.

Anzeige falliger Auftrage
Uber die Schaltflache Fhllige Auftragel konnen Sie sich die féalligen
Zahlungsverkehrsauftrage anzeigen lassen.
Je nach gewahltem Ordnungsbegriff bekommen Sie darenDatenbanktbersicht mit den
jeweils falligen Auftragen angezeigt. Die weselin Angaben wie Bankleitzahl, Konto-
nummer, Auftraggebercode, -Name, Betrdge und Andahjeweiligen Auftrdge werden fur
jede Auftraggeber-Bankverbindung, Bankparametegriffeklasse etc. - nach der Bankleit-
zahl sortiert - aufgelistet. Die falligen Auftragied bereits markiert.

M Fllige Auftrdge X|

B ankleitzahl | K| F.ontan... | f-‘«l Auftraggebemame | .-'1‘«.| Eetragl |
o800 1 11111 1 TEST AUFTRAGGEBER 1 500000

Alle Markeiren | Markeirunalen] Lijsc:herl Hilfe | 1] I

Durch Anklicken der einzelnen Satze konnen SieMbekierung (Hakchen) entfernen oder wieder

setzen.
Um die(alle) Markierung(en) zu entfernen, driickéa@e SchaltflacheMlarkierung(en) l6schef.
Uber [Alle markierer] kennzeichnen Sie samtliche Auftrage auf einmal.
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Eingeben des Auftraggebers
Zur Eingabe des Auftraggebers tragen Sie entweder
- sofort den Auftraggebercode ader
- wéhlen den Auftraggeber tUber d&% ind die anschlieBende Auflistung aller in der
Hilfsdatenbank Auftraggebergespeicherten Auftraggelnis.

Eingeben der Auftraggeberbank
Zur Eingabe der Bankverbindung tragen Sie entweder
- sofort die entsprechende Bankleitzahl| @iier
- wéhlen die Bankverbindung tber d& (ind die anschlieRende Auflistung aller in
der Hilfsdatenbank Bankengespeicherten Banken aus.

Auswahlen eines Kurzlistenausdrucks
Hier kdnnen Sie wahlen, ob und wie Sie eine kurageBbankliste ausdrucken wollen.
Sie haben die Wahl zwischen:
- Keine
- Ubersicht
- Komplett
- Einzelausdruck.

Auswahlen der Anzahl von Begleitzetteln
Hier wahlen Sie die Anzahl eines evtl. auszugebembgleitzettels aus.
Sie kébnnen zwischen:
- Keinen
- Einen
- Zwei Begleitzetteln wéahlen.

Bei der Dateierstellung auf Diskette haben Sie dolle Mdglichkeit, die Zahl von
Begleitzetteln zu wahlen:

- Einen oder

- Zwei.

Uber den HUA-ParameteiAhzahl Begleitzettel bei Dateierstellung auf Festplte / ...
auf Diskette' auf der Registerkarte Dateierstellungann die Auswahl jeweils vorbelegt
werden. Diese Voreinstellungen kdnnen hier natiiidieandert werden.

Ausgabeeinheit
Als Ausgabeeinheit (vgl. Kapitel 1.5.2) fur den Bkuler verschiedenen Dokumente haben
Sie die Wahl zwischen:
- Drucker und
- PDF.

Uber den HUA-ParameteAtsgabeeinheit auf derRegisterkarte Dateierstellurkpnn die
Auswahl vorbelegt werden. Diese Voreinstellung khien natirlich gedndert werden.

Bei der Option PDF haben Sie die Mdglichkeit, Gbas [..] den Speicherort und den Na-

men der PDF-Datei vorzugeben. Standardméfig erfolgt Druck in die Datei
HUADATEI.PDF im Verzeichnis des Benutzers .\MCCWU$ERS\<Benutzername>.
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Nach Bestatigung lhrer Angaben mitOK] schlieen sich je nach gewéhltem
Ausgabemedium weitere Arbeitschritte an. Lesen d&eu jeweils das entsprechende
Kapitel Gber Besonderheiten der Dateierstellung auf

- Festplatte,

- Diskette.

Anzeige der Auftrage, die versendet werden kdnnen
Wenn Sie auf deRegisterkarte Dateierstellundie Option Mit Vorausschau" markiert
haben, wird Ihnen nach dem Bestatigen r@K] eine Ubersicht mit den einzustellenden
Auftragen eingeblendet. Hier werden Ihnen samtlizhie Einstellung in die Zahlungsauf-
tragsdatei(en) bereitstehenden Auftrage angezeighbei eine Zeile genau einem Auftrag
entspricht. Sie kénnen nun bei Bedarf die Einstgjlbestimmter Auftréage in die Zahlungs-
auftragsdatei verhindern, in dem Sie den Auftratgfaonehrere) demarkieren.

Durch Anklicken der einzelnen Séatze konnen SieMiiekierung (Hakchen) entfernen oder
wieder setzen.

Um die(alle) Markierung(en) zu entfernen, driickea @e SchaltflacheMarkierung(en)
l6scher]. Uber [Alle markierer] kennzeichnen Sie samtliche Auftrage auf einmal.

Durch Doppelklick auf einen Auftrag kdnnen Sie silte Detailansicht des jeweiligen Auf-
trages anzeigen lassen.

Die Erstellung der Zahlungsauftragsdatei(en) se&erfort, in dem Sie die markierten Auf-
trage Uber die SchaltflachBdtei(en) erstellehin die Datei(en) einstellen.

Anzeige der Dateien, die versendet werden
Wenn Sie auf delRegisterkarte Dateierstellundje Option "Mit Anzeige der Dateien nach
der Erstellung" markiert haben, wird lhnen nach dem Bestétigen[@K] eine Ubersicht
mit der erstellten, d. h. zu versendenden Datgjeflendet.

Durch Doppelklick auf einen Auftrag kdnnen Sie silte Detailansicht des jeweiligen Auf-
trages anzeigen lassen.

Nach Dricken der SchaltflachBdtei(en) zum Versand vorbereitenond ggf. weiteren Ab-
fragen (s. Kapitel 6.1.1) ist die Dateierstelluhge@schlossen.

Sollte hierbei ein Fehler aufgetreten sein, wirel ehtsprechende Datei in einem weiteren
Fenster zusammen mit einem Fehlertext angezeigchDDoppelklick auf den Datensatz
konnen Sie den Inhalt der Datei ansehen.

[E~ Beachten Sie bitte:
Die fehlerhaften Dateien werden anschlie3end gbtoBeheben Sie bitte den Fehler
entsprechend den Angaben des Fehlertextes undnvidele Sie die Dateierstellung.

Es schliel3en sich je nach gewahltem Ausgabemedieiterns Arbeitsschritte an. Lesen Sie
dazu jeweils das entsprechende Kapitel Gber Besbeitien der einzelbankorientierten Da-
teierstellung auf...

- Festplatte bzw. auf

- Diskette.
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6.1.1 Einzel-Bank-Orientierte Dateierstellung auf Festpldte

Haben Sie als Ausgabemedium die Dateierstellundg-asfplatte gewabhlt, folgt nach der Versand-
vorbereitung die Abfrage, ob Sie die erstellte Dgetzt) versenden méochten.

Wenn Sie auf deRegisterkarte Dateierstellunden ParametelDatei zur DFU vorbereiten ist
obligatorisch" markieren, entféllt diese Abfrage.

Beantworten Sie die Abfrage mild], folgt anschlieRend die Erstellung eines DFU-fades zum
Versenden der Datei. Dazu missen Sie nur nocheeirdghfolgend beschriebene Einstellungen zur
DFU vornehmen. Wahlen Si&lgin], konnen Sie den Sendeauftrag fir die erstellteiDal einem
spateren Zeitpunkt im Basismodul tUber den Datei-d&den erzeugen (vgl. Kapitel 5.1.1 zur Kom-
munikation:Datenbankibersicht Datei-Managekbschnitt zur SchaltflachéNeuer Auftrag.

Die Schritte im Uberblick:
- Auswahlen der BPD (Falls nicht in der Hilfsdatemb&anken zugeordnet)
- Eingeben des DFU-Passwortes
- Markieren der EU
- EU getrennt verschicken
- Aktivieren der Verschliisselung
- Markieren der Komprimierung
- Markieren "DFU sofort ausfiihren”

Auswahlen der BPD
Die AbkirzungBPD steht firBankParametebatei. Eine BPD enthalt Schlisseldaten fur
jeweils einen Bankzugang. BPD’s sind erforderliah Installation des Ubertragungsweges
zwischen Basismodul und Kreditinstitut, zu dessprr@&ing sowie zur Ubertragung bzw.
zum Abholen von Daten.

Fur jede Bank, mit der Sie Daten per DFU austausdbenétigen Sie eine eigene Bankpa-
rameterdatei. Informationen zu den Bankparameteietat enthalten die Basis-
Dokumentation zur Kommunikation.

Die zu nutzenden Bankparameterdateien befindenesitlieder auf einer gesonderten Dis-
kette (‘Bankdiskette") oder in einem Verzeichnis der Festplatte. Steshti@l3ig ist dies das
Unterverzeichnis DAT des Basismoduls.

Sollten Sie die Bankparameterdatei nicht bereitsdbe Pflege der Hilfsdatenbank Banken
(s. Kap. 3.2) der entsprechenden Bank zugeordrietnharscheint eine Abfrage zur Aus-
wahl der BPD.

Dricken Sie Ja], wenn Sie eine BPD von Diskette auswahlen mochelen Sielflein],
wenn die BPD auf Ihrer Festplatte zur Verfugundpiste

In dem anschlielRenden Auswabhlfenster werden all§tamdardverzeichnis ..\DAT oder auf
Diskette gespeicherten Bankparameterdateien amgeZeurch Maus-Doppelklick bzw.
durch Anklicken bzw. Cursorpositionierung ur@dl] wahlen Sie die Bankparameterdatei
aus, auf die zur Kommunikation mit der Bank zuriedggffen werden soll. AnschlieRend
werden in einem weiteren Dialog Einzelheiten zutdbgefragt.
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Eingeben des DFU-Passwortes
Damit die auf der Festplatte abgespeicherte undine DAD einzustellende HUA-Datei
uber das DFU-Programm des Basismoduls an Ihr Knstitut Gbertragen werden kann,
muss die Datei zur Absicherung mit einem DFU-Passwarsehen sein.
Dieses DFU-Passwort ist nur lhnen bekannt und wod lhnen bei der Installation des
Verbindungsweges zwischen Ihrem Rechner und derditirstitut festgelegt. Falls erfor-
derlich, kann dieses DFU-Passwort jederzeit ge@nderden. Die Festlegung und Ande-
rung des DFU-Passwortes ist nur iiber das DFU-Pmugrales Basismoduls méglich. In-
formationen dazu enthalten das Handbuch und déstebkit zur Kommunikation.

Markieren der EU
Das Markieren des Feldes "mit elektronischer Uesterf" kommt nur zum Tragen, wenn
Sie zum Basismodul auch das Zusatzmdlul(= Elektronische Unterschrift) installiert ha-
ben und die Daten mit dem FTAM-bzw. FTP-VerfahranRBank Ubertragen wollen.
Das ZVDFU-Verfahren beinhaltet eine automatischéeBeerschliisselung. Informationen
zur EU enthalten das Handbuch und der Hilfetext HuwaModul.

Nur wenn die HUA-Datei vor der Durchfiihrung der tthegung mit einer elektronischen
Unterschrift versehen werden soll, markieren Sie Kastchen. Dann bekommen Sie die
Mdglichkeit, in den Feldern "EU-Benutzer" bzw. "ER&sswort” Ihre Angaben einzutragen.

EU getrennt verschicken
Das Markieren des Feldes "Unterschrift separatchérken™ kommt nur zum Tragen, wenn
Sie zum Ubertragen der Daten die Verfahren FTAM &e® benutzen. Bei diesen Verfah-
ren haben Sie die Méglichkeit, die Unterschriftedlagetrennt von der Originaldatei bzw.
Nutzdatendatei zu versenden (s. dazu die DFU-Klah®e3:FTAM bzw. 1.2.4FTP))

Verteilte Unterschrift
Das Markieren des Feldes "Verteilte Unterschrithimt nur zum Tragen, wenn Sie zum
Ubertragen der Daten das Verfahren FTP benutzetags. im Basismodul das DFU-Kapitel
1.2.4: FTP) und eine Erstunterschrift leisten. Der Ersturgananer initialisiert damit die
"Verteilte Unterschrift”. Diese Funktion erméglicas Unterschreiben einer Zahlungsauf-
tragsdatei von unterschiedlichen Orten.

Datei(en) direkt unterschreiben
Wenn Sie das Feld " Datei(en) direkt unterschréilmearkieren, erfolgt die Abfrage nach
Unterzeichnung per EU-Diskette direkt im Anschlassdiesen Dialog. Andernfalls erfolgt
zunachst der Eintrag in den Datei-Manager, wo $@eMbglichkeit zur Unterschriftsleis-
tung haben.

Aktivieren der Verschlisselung
Das Feld "mit Verschlisselung” markieren Sie, wBmndie Datei verschlisselt Gbertragen
wollen. Die Datei wird dann entsprechend den imigasdul vorgenommenen Einstellun-
gen verschlisselt (s. dazu DFU-Kapitel A/Brschliisselung

Markieren der Komprimierung
Das Markieren des Feldes "Datei komprimieren" komartzum Tragen, wenn Sie zum Ba-
sismodul auch das ZusatzmodrllAM (= FrankensteirLidzbaAccessM ethod) installiert
haben und die Daten mit dem FTAM-Verfahren zur Béhkrtragen wollen. Das ZVDFU-
Verfahren beinhaltet eine automatische Datenkomiprimg.
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Nur wenn die HUA-Datei vor der Durchfiihrung der thbagung komprimiert werden soll,
markieren Sie das Kastchen.

Markieren "DFU sofort ausfiihren”
Wird das Feld DFU sofort ausfuihren' markiert, so wird direkt nach erfolgreicher Durch
fuhrung der weiteren Arbeitsschritte die Zahlungsagsdatei an die selektierte Bank per
DFU ubertragen. Bei Installation im Netzwerk hal®ia zusatzlich noch die Moglichkeit,
den lokalen oder einen anderen NetzwerkrechneDElif auszuwahlen (FeldAtf Rech-
ner").

Zum Schluss bestatigen Sie Ihre Eingaben @i][

Wenn Sie das FeldDatei(en) direkt unterschreiben? markiert haben, werden Sie an-
schlieBend aufgefordert, Ihre Elektronische Untaificzu leisten. Legen Sie dazu lhre EU-
Diskette in Ihr Diskettenlaufwerk ein und bestatigte mit PK].

Die Vorbereitung der Zahlungsauftragsdatei zum afedsper DFU ist damit abgeschlossen
(ein entsprechender DFU-Auftrag wurde in den DMtenager des Basismoduls einge-
stellt).

6.1.2 Einzel-Bank-Orientierte Dateierstellung auf Diskete

[~ Beachten Sie bitte:
Bei vertraulichen Zahlungen, d. h. Zahlungen maegeter Zugriffsklasse, ist eine Dateier-
stellung auf Diskette nicht moglich.

Haben Sie als Ausgabemedium die Dateierstellundd@mkKette gewahlt, missen Sie anschlie3end
ist nur noch einen weiteren Arbeitsschritt durchéih

Die Zahlungsauftragsdatei wird anschlieBend auf Detentrager gesichert. Gleichzeitig wird eine
Sicherungskopie der Zahlungsauftragsdatei im Unterverzeichnis DAXE abgelegt. Der
Dateiname der gesicherten Zahlungsauftragsdatei seth aus der Jahreszahl (JJ), dem Monat
(MM), dem Tag (TT) und einer laufenden Nummer (ma3ammen. Die laufende Nummer beginnt
fir jeden Tag bel. Die Extension der Sicherungskopie lautet immér aiJA".

Allgemeine Schreibweise: HUMMTTnn.HUA

In Abhéngigkeit vom HUA-Parametel.dschen Sicherungsdateien nach wieviel Tageh (s.
Registerkarte Parameter Dateierstelljrgerden die gesicherten Zahlungsauftragsdatesmach
Erreichen des dort vermerkten Wertes automatisthsgat. Lautet die Einstellung des Parameters
"0 Tage", werden die Sicherungskopien vom Programuht geldscht. Sie kdnnen dann nur auf
Betriebssystemebene Uber den Befehl DEL geléscidene

Es schliel3t sich der Ausdruck des Begleitzetials

Anschliel3end kehrt das Programm zum Grundbildschirmick.

Die in die HUA-Datei eingestellten Auftrage sindsaler Auftragsdatenbank geldscht.
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Die speziellen Arbeitsschritte bei der einzelbardaierten Dateierstellung auf Diskette im einzel-
nen:

Einlegen der Diskette
Sie werden aufgefordert, eine leere (formatierte&gk€tte in das Laufwerk, das Sie zur
HUA-Datei-Erstellung bestimmt haben, einzulegen.

Sie bestatigen mit QK] oder wahlen Abbrecherd, wenn Sie die Funktion
"Zahlungsauftragsdatei erstellen” an dieser Stateassen wollen.

Sollte die in das Laufwerk eingelegte Diskette tideer sein, weist Sie ein
Informationsfenster darauf hin, dass alle auf deské&tte befindlichen Dateien geloscht
werden.

Sollen die Dateien geléscht werden, so bestatigen [Dateien I6scheh Andernfalls
wahlen Sie Dateien anzeigely um sich einen Uberblick tder den Disketteninhait
verschaffen, oder Abbrecher). Sie kehren dann zur Eingabemaske der
Zahlungsauftragsdatei-Erstellung zurtick und koroham erneut QK] auswahlen, wenn Sie
die Diskette in Laufwerk A: bzw. B: gegen eine aed@eere) ausgetauscht haben.

Anschlie3end erfolgt die Darstellung der einzustelen Auftrdge in der wie in Kapitel
6.1.1 beschriebenen Vorschauansicht.

Diskettenbegleitzettel
Im Anschluss an die Erstellung einer HUA-Datei ddikkette wird der Begleitzettel
ausgedruckt.
Der Ausdruck des Begleitzettels erfolgt je nach waisl in ein- oder zweifacher
Ausfertigung. Ein Exemplar der Ausdrucke sendenuditerschrieben mit der Diskette an
Ihr Kreditinstitut, das andere ist fir Ihre Untepds bestimmit.

[~ Beachten Sie bitte:
Ein Begleitzettel kann nachtraglich auch tber diek&ion -Zahlungen- / -Anzeigen HUA-
wahlweise auf Bildschirm oder Drucker ausgegebertare

6.2 Multi-Bank Dateierstellung auf Festplatte mit anschieRender DFU

Wenn Sie auf deRegisterkarte Parameter Dateierstellunight den ParameteMultiple Dateier-
stellung ausschalten” angewdahlt haben, wird Ihnen zunachst ein etwaskirzter Dialog
angezeigt, in dem Sie die Spezifikationen fur dierstellende HUA-Dateieintragen.

Zur Erstellung einer HUA-Datei im Multi-Bank-Verfedn sind lediglich folgende Arbeitsschritte
durchzufihren:

- Bestimmen des Einstellungszeitraum
- Auswahlen eines Kurzlistenausdrucks
- Auswahlen der Begleitzettelanzahl

- Bestimmen der Ausgabeeinheit

- Eingeben der Ordnungsbegriffe
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Ungarische Auslandszahlungsdatei(e ﬂ

Biz Ausfiihrungsdatum @EDDE_DEJ 8. LI
Furzlizte I K.eine j
Begleitzettel I k.eine j
Auzgabeeinheit | Diruck, j

Ordrungsbegriff I il

Ordnungsbegnfferganzungen

Hie | [ ok |

Diese Angaben bestatigen Sie ndt]]. Anschlieend erfolgt die Erstellung der HUA-Date

Die beiden folgenden Dialoge sind optional und lgmiiber die ParameteMit Vorausschau*
und 'Mit Anzeige der Dateien nach der Erstellung auf der Registerkarte Parameter
Dateierstellung auch abgeschaltet werden.

Sobald eine HUA-Datei erstellt ist, werden die ia HUA-Datei tbernommenen Auftrage aus der
Auftragsdatenbank gel6dscht.

Die Arbeitsschritte bei der Multi-Bank-Dateierstelh im einzelnen:

Bestimmen des Einstellungszeitraums
Alle Auftrage mit Ausfihrungsterminen bis zu denerheingegebenen Ausfihrungsdatum
kénnen in die HUA-Datei eingestellt werden. Das dPam schlagt im Eingabefeld das
Systemdatum vor. Wenn Sie in der HilfsdatenbankkBammindestens bei einer Bank im
Feld “Vorlauftage fir Dateierstellung” eine Zahdie grof3er als Null ist-, eingestellt haben,
ist das Systemdatum um die maximale Zahl diesee Ealgoht. Den Vorschlag kénnen Sie
mit einem Datum lhrer Wahl tberschreiben bzw. theKalenderfunktion auswahlen.

Auswahlen eines Kurzlistenausdrucks
Hier kdnnen Sie wahlen, ob und wie Sie eine kurageBbankliste ausdrucken wollen.
Sie haben die Wahl zwischen:
- Keine
- Ubersicht
- Komplett
oder
- Einzelausdruck.

Uber den HUA-ParameteKUrzliste bei Dateierstellung' auf derRegisterkarte Dateier-

stellungkann die Auswahl vorbelegt werden. Diese Vorelhstg kann hier natirlich ge-
andert werden.
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Auswahlen der Anzahl von Begleitzetteln
Hier wahlen Sie die Anzahl eines evtl. auszugebembgleitzettels aus.
Sie kbnnen zwischen:
- Keinen
- Einen oder
- Zwei
Begleitzettel wahlen.

Uber den HUA-ParameteiAhzahl Begleitzettel bei Dateierstellung auf Festpkte" auf
der Registerkarte Dateierstellunigann die Auswahl jeweils vorbelegt werden. Diesw-V
einstellung kann hier natirlich gedndert werden.

Ausgabeeinheit
Als Ausgabeeinheit (vgl. Kapitel 1.5.2) fir den Bkuder verschiedenen Dokumente haben
Sie die Wahl zwischen:
- Drucker und
- PDF.

Uber den HUA-ParameteAusgabeeinheit auf derRegisterkarte Dateierstellurigann die
Auswahl vorbelegt werden. Diese Voreinstellung khian natirlich gedndert werden.

Bei der Option PDF haben Sie die Méglichkeit, ttas [..] den Speicherort und den Na-
men der PDF-Datei vorzugeben. StandardmaRig erfolgt Druck in die Datei
HUADATEI.PDF im Verzeichnis des Benutzers .\MCCWUS$ERS\<Benutzername>.

Eingeben eines Ordnungsbegriffs
Der Ordnungsbegriff dient zur Eingrenzung von ie dahlungsauftragsdatei aufzunehmen-
den Auftragen.
Tragen Sie hier einen Ordnungsbegriff ein oder w@hhn tGber das?] aus der zentralen
Hilfsdatenbank Ordnungsbegrifieespeicherten im Basismodul, werden nur diejeniggn
gegebenen Auftrage in die zu erstellende Zahlurigagsdatei tUbernommen, die denselben
Ordnungsbegriff aufweisen.

Den Ordnungsbegriff tragen Sie im Zahlungsauftiagr idieRegisterkarte Zusatzinformati-
onen(vgl. Kapitel 4.1.4) ein bzw. er wird dort autonsah vorbelegt.

Zur Ergdnzung des Ordnungsbegriffs stehen zweeweieilen zur Verfigung.
Sie starten die Erstellung der HUA-Datei(en) duBestatigen der Angaben mdK].

Anzeige der Auftrage, die versendet werden kdnnen
Wenn Sie auf deRegisterkarte Dateierstellundie Option Mit Vorausschau" markiert
haben, wird lhnen nach dem Bestatigen m@K] eine Auswahlmaske mit den
einzustellenden Auftrdgen eingeblendet. Hier weltk@en samtliche zur Einstellung in die
HUA-Datei(en) bereitstehenden Auftrdge angezeigiheav eine Zeile genau einem Auftrag
entspricht. Sie konnen nun bei Bedarf die Einstgjlubestimmter Auftrdge in die
Zahlungsauftragsdatei verhindern, in dem Sie deftr@gi(oder mehrere) markieren.
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Il Anzeige filliger Auftrige, die versendet werden kiinnen X|

HINWEIS: Durch Unmakieren einzelner Auftrage konnen Sie dieze von der D ateierzellung auzzchliefen.
Durch Doppelklick konnen Sie die D ateianzsicht des Auftrags anzehen.

Bankleitzahll Kantan... | Auftraggeber | Falligkeit | Eetragl Beglinstigte | Form | Mr. |

W 10018008 11111117 TEST AUFTRAGGEBER 2006.0518 555500 TEST BEGUMSTIGTE Einzelauftrag 1
W 10018008 11111111 TEST AUFTRAGGEBER  2006.0517 5000,00 TEST BEGUNSTIGTE  Einzelauftrag 2

Alle markisren | M akirunglen] lozchen | Hilke | Dateiengrstellenl

Durch Anklicken der einzelnen Séatze kdonnen SieMbekierung (Hakchen) entfernen oder
wieder setzen.

Um die(alle) Markierung(en) zu entfernen, drickea &e SchaltflacheMarkierung(en)
l6scher]. Uber [Alle markierer] kennzeichnen Sie samtliche Auftrage auf einmal.

Durch Doppelklick auf einen Auftrag kénnen Sie sidle detaillierten Angaben des
jeweiligen Auftrages anzeigen lassen. Um die Mawkig zu entfernen, driicken Sie bitte
die SchaltflacheNlarkierung(en) entfernen.

Die Erstellung der HUA-Datei(en) setzen Sie fantjem Sie die nicht markierten Auftrage
uber die Schaltflaché)atei(en) erstellehin die Datei(en) einstellen.

Anzeige der Dateien, die versendet werden
Wenn Sie auf deRegisterkarte Parameter Dateierstelludge Option "Mit Anzeige der
Dateien nach der Erstellung markiert haben, wird Ihnen nach dem Bestatigen[®K]
eine Auswahlmaske mit den in die DAD einzustellendd h. zu versendenden, Dateien
eingeblendet. Pro Bank wird vom Programm eine HU&dbversandt.

M Anzeige der Dateien, die versendet werden 5[
Dateianzeige durch Doppelklick
[ ateien | Bank SWIFT | BFD-Datei | Zahlungzart | Gezamtzumme | Anzahl Aufrage |
HUOST801 HUA HIA 1058500 2

Hilfe | Dateilen) Eersendenl

Die AbkiirzungDAD steht furDFU-AuftragsDatei. Eine DAD ist eine Datei, die vom
DFU-Programm des Basismoduls verarbeitet werdem;kas werden alle in diese DAD
eingestellten HUA-Dateien (und sonstigen Dateienitomatisch per DFU an das
ausgewahlte Kreditinstitut Gbertragen. Informatiorzeir DAD enthalt das Handbuch und
der Hilfetext zum DFU-Modul.

Der Dateiname der im Multi-Bank-Verfahren erzeugtebA-Datei wird in der Form
HUMMTTnn.* gebildet, z. B. HU012910.HUA.

Nach Driicken der SchaltflachB4tei(en) versenddnund Ausfiillen des DFU-Dialogs (s.

Kapitel 6.1.1. Einzel-Bank-Orientierte Dateierstellung auf Festh ist die DFU-
Auftragserstellung abgeschlossen.
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Sollte hierbei ein Fehler aufgetreten sein, wird dhtsprechende Datei in einem weiteren
Fenster zusammen mit einem Fehlertext angezeigchDDoppelklick auf den Datensatz
konnen Sie den Inhalt der Datei ansehen.

[~ Beachten Sie bitte:

Die fehlerhaften Dateien werden anschlie3end gbetoBeheben Sie bitte den Fehler
entsprechend den Angaben des Fehlertextes undnvidele Sie die Dateierstellung.

6.3 Anzeige HUA-Datei

Uber die Funktion -Anzeigen HUA- konnen Sie die aldr Festplatte oder auf Diskette
gespeicherten HUA-Dateien und die dazu erstelltegldtzettel zur Ansicht bringen.

Sie rufen die Funktion Uber das Icon

ik

oder den Menupunkt -Zahlungen- / -Anzeigen HUA-Daaf.
Es schliel3t sich die Dialogbox zur Benennung desgabeeinheit und des Listbildes an.

Die Ausgabeeinheitlegen Sie Uber die in der linken Maskenhélfte rilithe Auswabhlliste fest.
Die Ausgabe erfolgt wahlweise aBildschirm oderDrucker .

Wenn Sie als Ausgabeeinheit Drucker wahlen, wial SichaltflacheDrucker] aktiv. Durch diese
Schaltflache 6ffnen Sie die Dialogbox Druckerauswah

Die Ausgabeart legen Sie Uber das in der rechtéfteHtier Dialogbox befindliche Feld.Istbild "
fest.

Fur die Ausgabe sind feste Formate vorgesehewoti¢hnen nicht geandert werden kénnen.
Zur Verfugung stehen:

Uberblick
Die Liste zum "Uberblick" enthalt eine Kopfzeile tnbeitenummer, Benutzer, Uhrzeit,
Datum, Dateiname, Bankleitzahl, Auftraggebername,efeRnz, welche die
Zahlungsauftragsdatei beschreibt.

AnschlieRend werden alle in der HUA-Datei enthatenAuftrage mit Bankleitzahl,
Kontonumer des Begunstigten und des Auftraggeld&@;Code, Betrag angezeigt. Jede
Zeile entspricht einem Auftrag. Zum Schluss wiré dinzahl der Datensatze und die
Gesamtsumme angezeigt.

Begleitzettel

Die Ausgabe des Begleitzettels entspricht im Aufdau bei Datieerstellung auf Diskette.
So kdnnen Sie den Begleitzettel einer Datei jedearzeigen oder drucken.
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Komplett
Die von lhnen Uber das Eingabefenster ausgewahte [atei wird komplett mit allen
Daten ausgegeben.

Einzelausdruck
Pro erfasstem Zahlungsauftrag wird mittels diesg@tidd jeweils eine separate Seite
ausgedruckt.

Die Buttonleiste ist mit den Funktionen

- [Drucker],
- [Ausgabé und
- [Hilfe]
versehen.
_ioix
&
Allgemeine Informationen zur Datei C:\mcymc32_all\HUAWINYHUDS1801 . HUA
Anzahl logischer Dateien Gesanvtanzahl Zahlungen
1 2
Typ Referenz
Uberweisung HUA REF 2005
¥Yaluta Begiinstighter Auftraggeber Yerwendungszweck Wihrung Betrag
ZDD&DSJS222222223225222222222222i??i????f VERWEMDUMGSZWECE 1 HUF 5 555,00
2DDEIDSIISE-E-E-BE-E-BBBBB.I" 1001008 f ELJR. S 000,00

222 REA2 2R RAA222AA222 11111111

[«

Nach Driucken der Schaltflache [Ausgabe] 6ffnet sth Fenster zur Auswahl der anzuzeigenden
bzw. auszudruckenden Zahlungsauftragsdatei. Im tédreseich sind alle im aktuellen Ordner
(Verzeichnis) ..\HUAWIN enthaltenen Zahlungsaufsdgteien (bei Auswahl des entsprechenden
Dateityps) aufgelistet. DerDateityp” kénnen Sie Uber die Auswabhlliste auch dahingeheén-
dern, dass "Alle Dateien" angezeigt werden.

Wenn Sie eine Zahlungsauftragsdatei in einem anderdner 6ffnen méchten, klicken Sie erst auf
den Pfeil neben dem Fel&uchen in" und dann auf den Datentrager, auf dem der Ordaspei-
chert ist. Moglicherweise missen Sie einen Bild@wichfihren, um weitere Ordner anzuzeigen.

Klicken Sie doppelt auf den Ordner mit der gewiltegiDatei und wéahlen Sie dann die Datei, die
Sie zur Ansicht oder zur Ausgabe auf Bildschirm bZwucker bringen wollen durch Maus-
Doppelklick, Anklicken mit der Maus und Driicken vfffnen] oder Cursorpositionierung und
bestatigendesReturn>.

Haben Sie die Ausgabe am Bildschirm gewahlt, h&iemun die Moéglichkeit, in der angezeigten

Liste mit Hilfe der Bildlaufleisten zu navigiereAul3erdem haben Sie die Option, die angezeigte
Liste auszudrucken
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oder nach bestimmten Textpassagen zu durchsuchen

6.4  Erstellen der HUAFIBU.TXT.

Sofern Sie Uber den Menipunkt -Verwaltung- / -HU&dMmeter- auf deRegisterkarte Parameter
Allgemeinden ParameterAutomatisch HUAFIBU.TXT erstellen” markiert haben, wird bei der
Erstellung einer HUA-Datei gleichzeitig dlUAFIBU.TXT erstellt bzw. fortgeschrieben.

Jeder Auftrag aus der HUA-Datei entspricht dabeeeiZeile in der HUAFIBU.TXT. Welche
Informationen aus einem Zahlungsauftrag in die HBAETXT Ubernommen werden, bestimmen
Sie Uber die Einstellungen im Menupunkt -Verwaltuhgmport/Export- / -Steuerdatei pflegen-.

Die HUAFIBU.TXT enthdlt somit alle zur Weiterveraibung erforderlichen

Inlandszahlungsverkehrsdaten und kann z. B. in Himanzbuchhaltungsprogramm eingelesen
werden. Informationen zum Aufbau der HUAFIBU.TXTdien Sie imAnhang.
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7 Weitere Funktionen fur Zahlungsauftrage / Auftragsdateien

In diesem Kapitel finden Sie die weiteren Funktio@is dem Meni -Zahlungen- beschrieben. Sie
umfassen Funktionen fur die Administration lhrerffdge, wie dieAnzeige falliger Auftrage,
eine Funktion, mit der Sie leicht Daten in beratéasste Auftrage andern kénnedu¢hen /
Ersetzen und eine Loschfunktion fir nicht bendtigte Augea@Auftrage l6schern).

Uber die Funktiorzahlungshistorie kénnen Sie den Verlauf der Bearbeitung eines Agés von
der Erfassung bis zum Versand der Zahlungsaufteagsjgderzeit nachvollziehen.

Weitere Funktionen betreffen bereits fertige Zagkauftragsdateien wie digbernahme HUA in
die Auftragsdatenbank des Zahlungsverkehrs.

7.1  Anzeige falliger Auftrage

Durch diese Funktion kbnnen Sie alle Auftrage agemeioder drucken, deren Falligkeit entweder
kleiner als das aktuelle Systemdatum, oder gleiem dSystemdatum sind oder im Zeitraum
abhangig von der Einstellung des entsprechenden -RakAmeters Vorlauftage flr
Dateierstellung’) liegen.

Die Funktion rufen Sie

- durch Anklicken des Icons

[

oder
- Uber den Menilpunkt -Zahlungen- / -Anzeige falligeftrage- auf.

Es wird sofort eineSortiermaske angezeigt, die Sie nach den fiur lhre Zwecke eeidichen
Kriterien ausfillen kbénnen.

Die Ausgabeeinheitlegen Sie Uber die in der rechten Maskenhélftendikthe Auswabhlliste fest.
Die Ausgabe der Daten erfolgt wahlweise auf

Bildschirm
Die Ausgabe erfolgt in Form einer Bildschirmlisieie Kopfzeile der Liste enthalt die
Bezeichnung der Datenbank, das Datum und die Uhmtei Erstellung sowie die
Seitenzahl. Die Datensatze werden mit ihren wisléig Angaben in Spalten angezeigt, die
durch Spaltentberschriften erlautert werden.

Drucker
Die Ausgabe auf einen Drucker entspricht in ihreafb&u der Bildschirmliste.

Die Ausgabeart legen Sie Uber das in der rechtesk&fdnélfte befindliche Feldistbild
fest. Sie wahlen zwischen:
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- Uberblick
Die falligen Zahlungsauftrage werden mit insgasentlichenDaten in tabellarischer
Form aufgelistet.

- Komprimiert i
Diese Option liefert einkomprimierte Ubersicht aller falligen Auftrage.

- Komplett
Die falligen Zahlungsauftrage werden matlen Daten in tabellarischer Form
aufgelistet.

Der Start der Anzeige erfolgt Gber den Buttéuggabé!
In Abhangigkeit von der Anzahl der gespeichertenteDgétze bendtigt lhr Rechner einige

Sekunden, bis er die féalligen Zahlungsauftrage deis Datenbank herausgesucht und in eine
Listenform gebracht hat.

pf Féllige Auftrige =13 x|
=l = Seite 1 von 1
=
Fallige Auftrage Soite 1
Index Buftraggeber Begiinskigte Zahlhbetrag
1 (TEST AUFTRAGGEBER TEST BEGUHSTIGTE HUF 5 335,00
Bankleitzahl Swiftadresse Filligkeit
10018008 BBEBBBEEBBEB 2006.05.18
Honkorammer Honkommmer Ereigabe
11111111 1}
Buftragsfomm Typ Refersns
Einzelauftrag 00 Standardiibermittung
Index Buftraggeber Beginstigte Sahlbetrag
2 (TEST AUFTRAGGEBER TEST BEGUHSTIGTE EUR 5 000,00
HUF 5 000 000,00
Banklei tzahl Swiftadresse Falligkeit
10018008 BEBEBEBBBEB 2006.05.18
Eontorammer Eontormmer Freigabe
11111111 1}
Buftragsfomm Typ Refersns
Einzelauftrag 00 Standardiibermittung _‘
-
K ol

7.2  Suchen / Ersetzen von Daten in Auftragen

Uber diese Funktion im Menlpunkt -Zahlungen- / {8irc/ Ersetzen- konnen in bestehenden
Zahlungsauftragen Verwendungszwecke, Falligkeitew.wurch anderslautende Eintrage ersetzt
werden.

Daraufhin 6ffnet sich eine Dialogbox, in deren @verTeil Sie genau spezifizieren, welche Daten
zum Suchen von Datenséatzen herangezogen werden sollen. DienBétze kdnnen dreifach
eingegrenzt werden. In der 1. Spalte geben Si€eldbezeichnung, in der 2. Spalte den Operator
und in der 3. Spalte den entsprechenden Feldiahalt
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Beispiet
1. Spalte 1. Feld Falligkeit
2. Spalte 1. Feld gleich
3. Spalte 1. Feld 23.12.01

Wird mehr als eine Bedingung definiert, so werdessel durch ein€&ND-Beziehung miteinander
verknupft.

Der untere Maskenteil nimmt die Angaben Uber diszatauschenden Feldinhalte auf. Sie
bestimmen hier in der 1. Spalte das Feld, desdeatlersetzt werden soll, in der 2. Spalte den
bisherigen und in der 3. Spalte den neuen Feldinhal

Beispiet
1. Spalte 1. Feld Verwendungszweck
2. Spalte 1. Feld SKONTO
3. Spalte 1. Feld RABATT

Auch hier gilt: Wird mehr als eine Bedingung dedij so werden diese durch eitND-
Beziehung miteinander verknipft.

Der Austausch kann

. Automatischoder

. jeweils nach vorheriger Abfrag&rsetzen mit Nachfrage
erfolgen. Dazu enthélt die Buttonleiste die Buttons

[Automatisch Ersetzen
Das Programm durchsucht die Auftragsdatenbank Dethnsatzen, die den Bedingungen
in der oberen Halfte der Dialogbox entsprechendigsen Datensatzen werden die Felder
nach der Vorgabe der unteren Halfte der Dialoglmdars ersetzt.

[Ersetzen mit Nachfrage
Das Programm durchsucht die Auftragsdatenbank Dethnsatzen, die den Bedingungen
in der oberen Halfte der Dialogbox entsprechen.

Jeder Datensatz, der diesen Bedingungen entspnichtmit seinen wesentlichen Daten in
einem Fenster angezeigt. Erst wenn Sie den Buttosefzeh betéatigen, werden Felder
nach den Vorgaben, die Sie in der unteren Halfte Dialogbox eingetragen haben,
ausgetauscht. Betatigen Sie dagegen den BuWaeitgr, wird der angezeigte Datensatz
nicht geandert und der nachste, den Suchbedingerdsprechende Datensatz angezeigt.

7.3  Auftrage l6schen

Uber den Menlpunkt -Zahlungen- / -Auftrage l6schi@mnen Zahlungsauftrage geldscht werden.
Diese Funktion ist besonders fir dagschen mehrerer Zahlungsauftrdgegeeignet. Einzelne
Auftrage kdénnen aus der Auftragsdatenbank entfgenten, indem Sie in der Datenbankubersicht
den Satz anklicken und ihn Uber das Rechte-Maestadeni und die Option -Satz l6schen-
entfernen bzw. indem Sie den entsprechenden Dateasa der Datenbankibersicht auswahlen
(Doppelklick oder Option -Detailanzeige-) und irr @@alogbox den Buttonljdscher betétigen.
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Wenn Sie auf derRegisterkarte Parameter Allgemeidie Voreinstellung Selektion vor
kontenweiser Freigabe und Loscheh markiert haben, dann erscheint nach Auswahl des
Menipunktes -Auftrage loschen- zunachst eine Selelthaske, in der Sie Auswahlbedingungen
fur die zu beriicksichtigenden Auftrage festlegenrian.

Wenn Sie die Angaben in der Selektionsmaske ©K][bestatigt haben, 6ffnet sich eine
Bildschirmliste, in der die zu l6schenden Zahlunggdge mit Auftragsform, Auftragsnummer,
Auftraggeber, Begunstigtenname, Gesamtsumme, Wghamgezeigt werden. Die aufgelisteten
Zahlungsauftrage sind aufsteigend nach Auftragsnemsortiert. Die Liste kann sich ggf. Gber
mehrere Seiten erstrecken.

M Auftrige loschen x|
HIFWEIS: Markiette Eintrage werden geldscht. (Markieren durch Mausklick oder Leertaste)
Durch Doppelklick kinnen Sie die Detailanzeige des betreffenden Auftrags ansehen
Auftragsform | Nr.l Auftraggebername | Beglinztigte
REE inzelauftrag 1 TEST ALUFTRAGGEBER TEST BEG
W Einzelauftrag 2 TEST AUFTRAGGEBER TEST BEG
Daverauftrag 1 TEST AUFTRAGGEBER TEST BEG
Standardsatz 1 TEST AUFTRAGGERBER TEST BEG
4| | i
Alle Markeiren | td arkeirung(en) Lozschen | Hilfe || Auftrage [oschen I

Durch Doppelklick auf einen Auftrag kbnnen Sie sdibe Detailansicht des jeweiligen Auftrages
anzeigen lassen.

Am Beginn jeder Auftragszeile sind die einzelnenftiige mit einem Haken markiert. Dies
bedeutet, dass dieser Auftrag geloscht werden Soll. ein Auftrag in dieser Auflistung nicht
geldscht werden, klicken Sie den entsprechendena®atind entfernen damit die Markierung. Uber
den Button Markierung(en) l6scher, kdnnen Sie alle Markierungen auf einmal I6scheann
diese markiert waren. Andererseits kdnnen Sie ukierée Satze auf einmal durch Dricken des
Buttons Alle markieren mit der gewiinschten Markierung versehen.

[E~ Bitte beachten Sie:
Die im Rahmen der Loschung angezeigten Zahlungsaaftwerden standardmaflig als zu
l6schende Auftrdge gekennzeichnet. Haben Sie jedadhder Registerkarte Parameter
Allgemeindie Voreinstellung Default bei Loschen auf Neiti markiert, werden die bei der
Léschung aufgelisteten Zahlungsauftrage standarinmédht markiert. Dies bedeutet, dass
jeder zu ldschende Zahlungsauftrag einzeln markierlen muss.

Sollen die "angeklickten" Auftrage gel6scht werddimestatigen Sie die FunktiorAliftrage
I6scherj. Das Programm entfernt die markierten Zahlungsagé aus der Datenbank.

Sie konnen die Auflistung Uber den Fensterschliefjederzeit verlassen, ohne dass
Zahlungsauftrage geléscht werden.
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7.4  Zahlungshistorie

Um die Funktion -Zahlungshistorie- zu starten, kéic Sie entweder das Icon

=t

an oder wahlen den Menupunkt -Zahlungen- / -Zaldhrsgorie-.

Es offnet sich die Datenbankibersicht zur Auftragishie, in der die Bearbeitungsinformationen
aller Zahlungsauftrage gespeichert sind, soferrd8ieParameteZahlungshistorie pflegert (vgl.
Kapitel 2.1.2:Registerkarte Parameter ZahlungsverRetmarkiert haben. Die Zeitdauer, wie lange
diese Informationen gespeichert bleiben sollergere§ie dort durch Angabe einer Zahl von Tagen
fest (HUA-ParameterZahlungshistorie I6schen nach wieviel Tagéh

Danach werden die entsprechenden Eintradge autanaiis der Zahlungshistorie geldscht.

In der Ubersicht wird pro Zahlungsauftrag das Datlen Dateierstellung, der Typ der Zahlungen,
der Auftraggeber und der Begulnstigte jeweils mihlBaerbindung sowie Betrag, Wéahrung, Fallig-
keit und der Status des Auftrags im Datei-Manageeaeigt.

= zahlungshistorie

=10l x|

Originaldatei
HUDA1807. HUA

Datei
HUO51801 . HUA

OF [+ 5tatus
(Micht in DAD eingestellf)

Puftragsarten Bankparameterdatei Auftragsnummer

DF (- Antwort

Datum Datei

2006.0518

Auftraggeber ! Konto
TEST AUFTRAGGEBER

Begiinstigte / Bankleitzahl £ Ko...
TEST BEGURMSTI...

Betrag | OF [} Status
5 000,00

(Michtin DAD eingestallf)

10018008-11111111 BEEBHBBBBBBR , 2222..
2006.06.18 TEST AUFTRAGGEBER TEST BEGUMSTI... 555500 | (Michtin DAD eingestellty
10018008- 11111111 BEEEBBBBEBBEBB , 2222..
| | 0
» 1» 1» »

Hilie |

guswahll Qruckl [rateiinformation |

Die Buttonleiste der Datenbankibersicht enthaltenetten Standard-ButtonS¢lektior], [Druck]
und [Hilfe] die SchaltflacheDatei Information], mit der Sie zum betreffenden Auftrag zuséatzliche
Informationen  wie  Original-Dateiname,  Dateiname, sssentyp, Bankparameterdatei,
Auftragsnummer, DFU-Status, DFU-Antwort und Bankmeer-Datum anzeigen konnen.

Wird eine erstellte Zahlungsauftragsdatei tiberrdiektion -Ubernahme Zahlungsauftragsdatei- (s.
Kapitel 7.5) importiert, werden alle enthaltenenfthige in der Zahlungshistorie auf den Status
"Geldscht" gesetzt, sofern das Loschen der eingedgsDatei nach dem Import veranlasst wurde.
Auftrage aus Dateien, die im Datei-Manager sellefdgght wurden, erhalten ebenfalls den Status
"Geldscht" (zu den anderen Status vgl. Kapitel 17.Datenbankibersicht Datei-Managén der
Basisdokumentation zur Kommunikation). Die Inforraaen auch zu diesen Auftragen mit Status
"Geloscht" werden endgultig erst nach Ablauf desdhirist automatisch aus der Ansicht in der
Zahlungshistorie entfernt.
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Um die Bearbeitungsinformationen eines einzelnehlutasauftrages anzusehen, wéhlen Sie
zunadchst den entsprechenden Datenbankeintrag dbwochorpositionierung und bestatigendes
<Return> oder einen Doppelklick aus. Sie kénnen einen itz auch durch Anklicken mit der
rechten Maustaste und anschlie3ender Auswahl degpektes -Detailanzeige- 6ffnen.

Es offnet sich eine Dialogbox mit verschiedenenifegkarten ahnlich denen zur Auftragseingabe.
Da es sich bei der Zahlungshistorie um e@iae Anzeigefunktion handelt, kénnen hier Daten nur
angesehen, aber nicht mehr bearbeitet werden.risprechenden Felder erscheinen daher inaktiv.

Sie kdnnen jedoch aus dieser historischen Ansiehdus vom gewéhlten Auftrag (also auch von
Auftragen mit Status "Geldscht") einen neuen Eiazfttag generieren, indem Sie im Funktionsbe-
reich die Schaltflachelinzelzahlung generierehanklicken. Die gleiche Funktion erreichen Sie in

der Datenbankibersicht durch Anklicken mit der tecHMaustaste und Auswahl des Menilpunktes
-Einzelzahlung generieren-. Unmittelbar nach demkligken steht eine Kopie des Auftrags unter -

Zahlungsauftrage- zur Bearbeitung zur Verfiigung.

Im Titel der Maske erscheint der Name Datei, aus der gewahlte Auftrag stammt. Im
Kopfbereich jeder einzelnen Registerkarte findee 8ie Auftragsnummer, das Datum der
Dateierstellung, Auftragsform (Einzelauftrag etmd ZV-Typ (Uberweisung etc.).

Die Felder deRegisterkarteZzahlungen entsprechen weitgehend den Feldern der Erfassasem
von Zahlungsauftragen (vgl. Kapitel 4.1.1: Registete Zahlungen).

Die Felder deRegisterkarteBeguinstigterentsprechen den Feldern der Maske mit den Daten de
Begunstigten (vgl. Kapitel 4.1.2: Registerkarte @egfigter).

Die Anzeige deRegisterkarteVerwendungszweckentspricht der Darstellung bei der Erfassung
(vgl. Kapitel 4.1.3: Registerkarte Verwendungszve)ck

Die Felder auf deRegisterkarteZusatzinformationenentsprechen den Feldern der Maske bei der
Auftragserfassung (vgl. Kapitel 4.1.4: Register&attisatzinformationen).
Zusatzlich wird hier die Zugriffsklasse angezeigt.

Die Felder derRegisterkarte Auftraggeberdaten entsprechen weitgehend den Feldern der
Erfassungsmaske von Zahlungsauftragen (vgl. Kapifieb: Registerkarte Auftraggeberdaten).

Durch Anklicken des ReitefBatei schliel3lich erhalten Sie weitergehende Informaroiiber den
Verlauf der Bearbeitung des jeweiligen Auftraged mom Stand der Datenubertragung.

Sie erfahren jeweils mit Angabe des Benutzers, atnd Uhrzeit der Aktion, wer den Auftrag
erfasst hat, wer den Auftrag freigegeben hat (hiszwei Freigaben), wer die Dateierstellung
durchgefihrt hat, wer Unterschriften geleistet (¢ zu sechs Unterschriften) und wer die DFU
angestol3en hat.

Weitere Angaben zum Status der DFU werden ange&igentsprechen den Informationen, die in
der Datenbankubersicht Giber den ButtDatei Information] zugeschaltet werden kénnen.
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7.5 Ubernahme HUA-Datei

Uber den Meniipunkt -Zahlungen- / -Ubernahme HUZeraths Icon

&

kénnen Sie fertige HUA-Dateien, die mit dem ModuUAM oder externen Programmen erstellt
wurden, in die Auftragsdatenbank einlesen.

Das Programm geht standardmafig davon aus, dassdmczu Ubernehmenden Dateien im
Verzeichnis ..\HUAWIN befinden. Die Auswahl ander¥erzeichnisse ist mdglich. Die im
ausgewahlten Verzeichnis vorhandenen HUA-Dateiemievezur Ubernahme angeboten. Uber die
Auswahlliste "Dateityp” haben Sie die Mdglichkesich entweder die Zahlungsauftragsdateien
(*.UNG), die Importdatei HUAFIBU.TXT oder alle ASEDateien flir die Weiterverarbeitung
(*.TXT) anzeigen zu lassen.

Look i | 59 HLIWIN x|« @& cFE-

IIDAT

I IDTASAVE
IIPRG
\_)%3CDE
[s=fHU0S 1801 HUA

ty Documents

y Computer

File name: IHU 051801, HUA, j Open I
Files of type: |Zahlungsdatei . HUA] =l Cancel |

Help |

7|

Durch Doppelklick wéahlen Sie die zu Ubernehmendeaus.

Im folgenden Dialog legen Sie Uber das Auswahlm@wiTyp" fest, ob die Auftrage als
- Einzelauftrage

- Dauerauftrage

- Terminauftrage

- Standardauftrage in die Auftragsdatenbank Ubernemwerden sollen.

Sie markieren das Feld “HUA-Datei nach Ubernahnszhén?” , wenn die ausgewéhlte HUA-
Datei nach ihrer Ubernahme in die Auftragsdatenlggaiéischt werden soll.

Fur die zu importierenden Auftrage kann eine Zdisklihsse gesetzt werden. Bei der Festlegung der

Zugriffsklasse fur die Auftrage greifen Sie Ubes {3 auf die Daten deHilfsdatenbank Zugriffs-
klasseraus dem Basismodul zu, sofern dort bereits Datemséufgenommen wurden.
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Durch Cursorpositionierung und bestéatigendétetarn> bzw. durch einen Maus-Doppelklick
wéhlen Sie aus den verfugbaren Zugriffsklassen &use die Sie den Zahlungsauftragen zuordnen
mochten, um damit die Datenséatze zu "markieren”.

Haben Sie auf ddRegisterkarte Allgemeiden ParameteiKbntenklasse des Benutzers beim Ein-
lesen Ubernehmeh gesetzt, wird beim Einlesen die Kontenklasse aldsiellen Benutzers tber-
nommen.

Ist der Parameter nicht gesetzt, bleibt die zusammmie der Datei gespeicherte Kontenklasse erhal-
ten und die eingelesenen Auftrage sind entspreclené&ontenklasse nur fir Mitarbeiter mit die-
ser Kontenklasse sichtbar.

Ihre Angaben bestéatigen Sie m2K]. Wenn Sie Hilfe zur Programmfunktion benétigemfen Sie

uber Hilfe] den aktuellen Hilfetext auf. Uber ESC>, <Alt><F4> oder Klick auf den

Fensterschliel3er verlassen Sie die Programmfunktiosh kehren zum HUA-Grundbildschirm
zurick.

Sollte die einzulesende HUA-Datei Fehler aufweiseing die Ubernahme mit Einblendung eines
Fensters unterbrochen. In diesem Fenster kénnenw@len, ob die Ubernahme trotzdem
fortgesetzt Ja], eine Fehlerliste angezeigil¢in] oder die Ubernahme unterbrochekbprecher
werden soll.

Bei Auswahl von [Nein] wird lhnen die Fehlerliste in Form eines Protd&oldas Sie auch
ausdrucken kdnnen, angezeigt.

Bitte korrigieren Sie die festgestellten Fehleder Ursprungsdatei und rufen anschlieBend erneut
den Menupunkt -Zahlungen- / -Ubernahme HUA- auf.

Die zur Ubernahme anstehenden HUA-Dateien enthalten Auftraggeber- und Kontodaten. Bei
der Ubernahme priift das Programm, ob der eingeteageftraggeber und die Kontodaten bereits
in den Hilfsdatenbanken vorhanden sind.

Ist das nicht der Fall, 6ffnet sich ein Eingabetensind Sie werden aufgefordert, die fehlenden
Angaben zu erganzen. Durch die Vergabe des Auittagyrg bzw. Kontencodes werden die
jeweiligen Datensatze in die entsprechenden Hitesdznken tibernommen.

Sobald der Einlesevorgang abgeschlossen ist, watdefibernommenen Auftrdge in einer Liste
dargestellt, die sie Uber den FensterschlieBerassh, um damit zum Grundbildschirm
zurtckzukehren.

CE~ Bitte beachten Sie:
Die Falligkeit der tbernommenen Zahlungsauftrage (Einzel-, Daagbgr Terminauftrage)
entspricht jeweils der Falligkeit des zugrundelid@n Auftrages. Anderungen sind in
jedem einzelnen Auftrag manuell vorzunehmen. Bein@ardauftragen ist die Falligkeit
nicht gefullt.

Bei Dauer- und Terminauftragen wird in dem Feld "Erstmalig” die Falligkeit eingagen.
Das Feld "Letztmalig" bleibt leer. Als Zahlungsrhytus ist "Monatlich" eingetragen. Die
Vorbelegungen mussen von Ihnen ggf. manuell geémeaden.

Die Ubernommenen Einzel-, Dauer- oder Terminaudtigigdnicht freigegeben.
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8 Formatbeschreibungen

Der Anhang enthalt Beschreibungen zu den im HUA verwendetamBten.
Derzeit enthélt deAnhang die Kapitel:

- 8.1: Hilfsdatenbanken

- 8.2: HUAFIBU.TXT

- 8.3: HUA-Datei

- 8.4: Export aus der Historiendatenbank

8.1 Hilfsdatenbanken

Zur Erfassung von Zahlungsauftragen werden im Usdgaen Auslandszahlungsverkehr (HUA) 6
Hilfsdatenbanken bendétigt. Die Daten in den Hilteddanken kénnen manuell erfasst oder tber
Textdateien eingelesen werden. Die manuelle Enfsson Eintragen in den Hilfsdatenbanken ist
im Kapitel 3: Hilfsdatenbankerbeschrieben; Informationen Uber das Einlesen vertdateien
finden Sie im Kapitel 2.2.4mport von Hilfsdatenbanken

Bedeutung der Spalten in den Satzbeschreibungen:

Nr. = Ifd. Feldnummer
Typ = Feldtyp
a = alphanumerisch
n = numerisch 0 - 9
X = Datumsfeld im Format "TT.MM.JJ"
y = Kontrollkastchen
Lange = Feldlange

Hilfsdatenbank Devisen

Nr. |Typ Lange Bezeichnung
1 a 3 ISO-Code
2 a 20 Wahrung
3 X 8 Erfasst am
4 n 12 Mittekurs
5 n 4 Faktor
6 X 8 Bearbeitungsdatum
7 N 15 Devisendarstellung invertiert
8 n 1 Anzahl Nachkommastellen:
0
1
2
3
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Nr. |Typ Lange Bezeichnung
1 a 2 Landercode
2 a 30 Name des Landes

Hilfsdatenbank Banken

Nr. |Typ Lange Bezeichnung

1 n 8 Bankcode

2 a 35 Bezeichnung der Bank

3 a 11 Swift-Adresse

4 Y 0 Kontoflhrend: ja/nein

5 n 2 Vorlauftage fur Dateierstellung
6 a 30 Name der BPD-Datei

Hilfsdatenbank Begunstigte

Nr. |[Typ Lange Bezeichnung

1 a 10 Beginstigencode

2 a 35 Name 1

3 a 35 Name 2

4 a 35 Adresse: Strasse, Hausnummer

5 a 35 Adresse: Stadt

6 a 2 Adresse: Landercode

7 n 20 Kundennummer

8 n 10 FIBU-Kto Soll

9 n 10 FIBU-Kto Haben

10 a 11 Swift-Adresse

11 a 35 Bezeichnung der Bank 1

12 a 35 Bezeichnung der Bank 2

13 a 35 Adresse der Begunstigtenbank: Strasse ndiaunser
14 a 35 Adresse der Beguinstigtenbank: Stadt
15 a 2 Adresse der Begunstigtenbank: Landercode
16 a 24 Kontonummer des Beglnstigten

17 n 10 Ordnungsbegriff

18 Y 0 Eigenes Konto

19 a 11 Bankleitzahl des CM-Kontos

20 a 24 CM-Kontonummer

21 Y 0 IBAN Konto

22 A 35 IBAN Kontonummer

23 Y 0 Gebietsfremd
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Hilfsdatenbank Auftraggeber

Nr. |Typ Lange Bezeichnung

1 n 4 Auftraggebercode

2 a 16 Auftraggebername 1
3 a 16 Auftraggebername 2
4 a 16 Adresse 1

5 a 16 Adresse 2

6 a 2 Landercode

7 a 30 Landername

8 Y 0 Gebietsfremd

Hilfsdatenbank Konten

Nr. Typ Lange Bezeichnung

1 n 4 Kontencode

2 a 27 Bezeichnung des Kontos
3 a 16 Kontonummer

4 n 8 Bankleitzahl

5 a 3 Wahrung (ISO)

6 a 5 CM-Kontonummer

7 n 2 Kontenklasse

8 a 30 Name der BPD-Datei
9 Y 0 IBAN Konto

10 A 35 IBAN Kontonummer

Die Cashmanagement Kontonummern konnen durch emMé&/D-Datei nicht exportiert oder
importiert werden.

8.2 HUAFIBU.TXT

Sofern Sie Uber den MenlUpunkt -Verwaltung- / -HU&dMmeter- den Parametekutomatisch
HUAFIBU.TXT erstellen” markiert haben, wird bei der Erstellung einer HDAtei nach HUA-
Format gleichzeitig dielUAFIBU.TXT erstellt bzw. fortgeschrieben.

Jede Zeile in der HUAFIBU.TXT entspricht dabei em@uftrag. Welche Informationen aus einem
Zahlungsauftrag in die HUAFIBU.TXT Ubernommen weardebestimmen Sie Uber die
Einstellungen im Menupunkt -Verwaltung- / -Expartfiort- / -Steuerdatei pflegen-.

Die HUAFIBU.TXT enthdlt somit alle zur Weiterveraibung erforderlichen
Zahlungsverkehrsdaten und kann z. B. in Ihr Finankbaltungsprogramm eingelesen werden.
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Bedeutung der Spalten in der Satzbeschreibung:

Nr. = Ifd. Feldnummer
Typ = Feldtyp
a = alphanumerisch
n = numerisch 0 - 9
X = Datumsfeld mit Format TT.MM.JJ
min. = minimale Feldlange
max. = maximale Feldlange

*

Die maximale Feldlange betrifft Anzahl der Zifie vor "" (Punkt) - das
Dezimaltrennzeichen inbegriffen. Die Anzahl der Dedziffern zeigt die Nummer vor "." (Punkt).

Die Felder von HUAFIBU.TXT:

Nr. |Typ |[Lange |Bezeichnung

1 N 4 Auftragsnummer

2 N 4 Auftraggebercode

3 A 35 Auftraggebername 1

4 A 35 Auftraggebername 2

5 A 35 Adresse: Stral3e, Hausnummer

6 A 35 Adresse: Stadt

7 N 4 Kontencode des Auftraggebers

8 A 16 Kontonummer des Auftraggebers

9 A 3 ISO-Code des Auftraggebers

10 [N 8 Bankleitzahl des Auftraggebers

11 (A 10 Begunstigtencode

12 [A 35 Begunstigtenname 1

13 [A 35 Begunstigtenname 2

14 | A 35 Begunstigtenadresse: Strafl3e, Hausnummer
15 (A 35 Begunstigtenname: Stadt

16 |a 2 Landercode des Begunstigten

17 |a 11 Swift-Adresse der Begunstigtenbank
18 |a 24 Kontonummer des Begunstigten

19 |a 35 Begunstigtenbankname 1

20 |a 35 Begunstigtenbankname 2

21 |a 35 Adresse der Beguinstigtenbank: Strale, idauser
22 |a 35 Adresse der Beguinstigtenbank: Stadt
23 |a 2 Adresse der Beguinstigtenbank: Landercode
24 |n 10 Kto-Begunstigte Haben

25 |n 10 Kto-Begiinstigte Soll

26 | n 20 Kundennummer Beglinstigte

27 |n 18 Summe

28 |a 3 Wahrungscode (ISO)

29 |n 12 Summe in Basiswahrung

30 |x 8 Falligkeit

31 | X 8 Erstmalig

32 | X 8 Letztmalig

33 |X 8 Letzte Ausfihrung
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34 |n 1 Haufigkeit

35 |a 35 Verwendungszweck 1

36 |a 35 Verwendungszweck 2

37 |a 35 Verwendungszweck 3

38 |a 35 Verwendungszweck 4

39 |n 1 Auftragsform

40 |n 1 Zahlungsart

41 |n 1 Anweisung 1

42 | n 1 Anweisung 2

43 | n 1 Anweisung 3

44 | n 1 Anweisung 4

45 | n 1 Spesen

46 |n 4 Kto-Code Spesenkonto
47 | n 16 Spesenkonto

48 |a 3 Wahrung Spesenkonto (1ISO)
49 |n 8 Bankleitzahl Spesenkonto
50 |a 16 Referenz

51 |a 35 Begunstigte (Sachbearbeiter)
52 |n 6 Statistik-Code

53 |a 35 Statistik — Text

54 |a 35 Statistik — Text 1

55 |a 35 Statistik — Text 2

56 |a 35 Statistik — Text 3

57 |a 35 Statistik - Text 4

58 |a 8 Erfasst durch

8.3 HUA-Datei

Die vom Programm automatisch vergebene Extensiof/A-Datei, deren Bezeichnung bei einer
Festplattenausgabe frei bestimmt werden kann,tlanteer ".HUA".

HUA-Dateien, in denen die Zahlungsauftrage nach demungarischen
Auslandzahlungsauftragsformat (HUA-Format) abgedpeat sind, bestehen aus:

- Vorsatz (Datei-Header)
- Informationsteil (Daten der Zahlungsauftrage).

Eine HUA-Datei kanmmehrere Auftrage enthalten.
Jeder Auftrag beginnt mit dem Kennzeichen "{", @n¥orsatz Auftrags-Header) und endet mit

demKennzeichen"-}". Die einzelnen Blécke des Headers sind mit dech#nfolge "} {" vonein-
ander getrennt.
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Bedeutung der einzelnen Spalten:

P/IW = Wertigkeit des Feldes
p = Pflichtfeld
w = Wahlfeld
L/F = Lange und Format des Feldes
n = numerisches Feld 0 - 9
a = alphanumerisches Feld
d = Datumsfeld im Form JJJJMMTT
F = Feste Anzahl von Zeichen
\Y = Variable Anzahl von Zeichen

Datei-Header:

Inhalt P/W L/F
<CR><LF>:01: p 16aV
Referenz

<CR><LF>:02: p 17nV
Summe Betrage

<CR><LF>:03: p snV
Anzahl Auftrage

<CR><LF>.04: p 1ll1aVv
Swift-Adresse der Auftraggeberbank

<CR><LF>:05: p 4*35aV
Auftraggebername und Adresse:

In mehreren Zeilen; die Zeilen sind mit <CR><LF>abchlossen

<CR><LF>:07: p 12aV
Dateiname

Der Auftrags-Header weist folgende Struktur auf :

1:FO1 Konstante Basic Header Block
XXXXXXXXXAXXX Bankleitzahl (Swift-Adresse) Auftragliger
bbbb Bestandsnummer
(wird durch das Programm generiert; 0 - 999)
tttttt  Transaktionsnummer
(fortlaufende Nummerierung je Datensatz innerleahier Datei; O - 999999)
2:1100 Konstante Applikation Header Block
XXXXXXXXXAXXX Bankleitzahl (Swift-Adresse) Begurgggr
y Kennzeichen Zahlungsart
N 00 Standardubermittlung
U 10 Telex-Zahlung oder Stift-eilig
A 20 Scheckziehung, Versandform freigestellt
B 21 Scheckziehung, Versand per Einschreiben
C 22 Scheckziehung, Versand per Eilboten
D 23 Scheckziehung, Einschreiben und Eilbote
E 30 Scheckziehung an Auftraggeber
F 31 Scheckziehung an Auftraggeber per Einschreiben
G 32 Scheckziehung an Auftraggeber per Eilbote
H 33 Scheckziehung an Auftraggeber Uber Einschneiinel Eilbote
©
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1 Konstante Ende Applikation Header Block
4: Konstante Text Block

Folgt ein weiterer Auftrag in der Datei, so wirdderrch das Zeicher$" vom vorhergehenden Auf-
trag getrennt und beginnt mit dem Auftragskennzmck", dem sich in derselben Zeile wiederum
ein Header anschlief3t.

Die einzelnen Felder in einem Auftrag sind durclR<€LF> (ASCII 13 + 10) voneinander abge-
trennt.

Ein Auftrag innerhalb einer Datei weist im "TextoBk" folgende Struktur auf :

Beschreibung W /P L/F
<CR><LF>:20: p 16aV
Kundenreferenz

<CR><LF>:32A: p
Subfeld 1 :
Valutendatum des Auftrages (JJMMTT) 6nF
Subfeld 2 :
ISO-Code der Wahrung flur nachstehenden Betrag 3aF
Subfeld 3 :
Betrag einschl. 2 Nachkommastellen 15nV

<CR><LF>:50: p
Auftraggeber 4*35 aV
(bei mehr als 1 Zeile -max. 35 Zben Trennung dur
<CR><LF>)

<CR><LF>:52D: p
Subfeld 1 :
Auftraggeber-Konto 20aV
<CR><LF>
Subfeld 2 :
Spesen-Konto 20aV
<CR><LF>
Subfeld 3 :
ISO-Code der Gegenwahrung 3aF
Subfeld 4 :
Betrag Gegenwahrung einschlief3lich 15nV
2 Nachkommastellen
<CR><LF>

Subfeld 5 :

Statistik-Code 6aVv
<Blank> (ASCII 32)
ISO-Code Land des Begtinstigten 2aF
<Blank> (ASCII 32)
ISO-Code Land der Begunstigten-Bank 2aF
<CR><LF>:57A: p
Swift-Adresse der Begtinstigten-Bank l1aVv
<CR><LF>:59: p
Subfeld 1 :
Trennzeichen "/" laF
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Subfeld 2 :

Kontonummer des Begunstigten
Subfeld 3

<CR><LF>

Begunstigter

(bei mehr als 1 Zeile -max. 35 Zeichen-
Trennung durch <CR><LF>)

24aV

4*35aV

<CR><LF>:70:

Verwendungszwecke

(bei mehr als 1 Zeile -max. 35 Zeichen-
Trennung durch <CR><LF>)

4*35aV

<CR><LF>:71A:
Kostenverrechnung
BN1:
0 Spesen Auftragsbank Auftraggeber /
Begunstigtenbank Begunstigter
BN2:
1 alle Spesen Auftraggeber
OUR :
2 alle Spesen Begunstigter

3aF

<CR><LF>:72:

Subfeld 1 :

max. 4 Weisungsschlissel

(2-stellige numerische Codes, getrennt

durch <Blank> (ASCII 32))

01 Zahlung nur an Begunstigten

02 Zahlung nur mit Scheck

04 Zahlung nur nach Identifikation

06 Bank des Begunstigten per Telefon avisieren
07 Bank des Begunstigten per Telefax avisieren
09 Begunstigten per Telefon avisieren

10 Begunstigten per Telefax avisieren

Subfeld 2 :
Ansprechpartner

Subfeld 3:

(bei mehr als 1 Zeile -max. 35 Zeichen-
Trennung durch <CR><LF>)

Subfeld 4-:

Konstante
Kontaktperson Telefon
Konstante
Faxnummer

Subfeld 5:
Auftraggeber Landercode
Leerzeichen

Erweiterter Meldetext als Erganzung zu Feld :52D:

4%2nF

35aV

4*35aV

2 aF"T"
15 aF
2 aF"F"
15aVv

2 aF
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Auftraggeber gebietsfremd [J/N]
Leerzeichen

Begunstigte gebietsfremd [J/N]
Leerzeichen

Faxbestatigung [J/N]
Leerzeichen

Eiliberweisung [J/N]
Leerzeichen

Auslandszahlung in HUF [J/N]

1aF

1aF

1aF

1aF

1aF

8.4  Export aus der Historiendatenbank

Seit der Version 3.20 wird der Export der Histodatenbank (vgl. Kapitel 7.4ahlungshistorig

unterstitzt. Ein Import der Historiendatenbanksadbstverstandlich nicht méglich.

Welche Informationen aus der Historiendatenbankiime entsprechende Textdatei ibernommen

werden sollen, bestimmen Sie Uber EinstellungeMantpunkt -Verwaltung- / -Import/Export- / -

Steuerdatei definieren- (Kapitel 2.2.2).

Zum Vorgang des eigentlichen Exports siehe Kagit2l3:Export (Ausgabedatei erzeugen)

Bedeutung der Spalten in den Satzbeschreibungen:

Nr. = Ifd. Feldnummer
Typ = Feldtyp
a = alphanumerisch
n = numerisch
X = Datumsfeld im Format TT.MM.JJ
y = Kontrollkastchen
Lange = Feldlange

Textdatei fur Zahlungshistorie

Nr. Typ Lange |[Beschreibung
1 a 8 Elektronische Unterschrift 1
2 a 8 Datum der Elektronischen Unterschrift 1
3 a 5 Uhrzeit der Elektronischen Unterschrift 1
4 a 8 Elektronische Unterschrift 2
5 a 8 Datum der Elektronischen Unterschrift 2
6 a 5 Uhrzeit der Elektronischen Unterschrift 2
7 a 8 Elektronische Unterschrift 3
8 a 8 Datum der Elektronischen Unterschrift 3
9 a 5 Uhrzeit der Elektronischen Unterschrift 3
10 a 8 Elektronische Unterschrift 4
11 a 8 Datum der Elektronischen Unterschrift 4
12 a 5 Uhrzeit der Elektronischen Unterschrift 4
13 a 8 Elektronische Unterschrift 5
14 a 8 Datum der Elektronischen Unterschrift 5

© 01/2013 OMIKRON UNGARN

113



MULTICASH 3.2

UNGARISCHER AUSLANDSZAHLUNGSVERKEHR

15 a 5 Uhrzeit der Elektronischen Unterschrift 5
16 a 8 Elektronische Unterschrift 6
17 a 8 Datum der Elektronischen Unterschrift 6
18 a 5 Uhrzeit der Elektronischen Unterschrift 6
19 a 8 Ordnungsbegriff Dateimanager
20 X 10 | Datum der DFU
21 z 5 Uhrzeit der DFU.
22 X 10 Bankrechner-Datum

(Datum der DFU auf Bankrechnerseite)
23 z 5 Bankrechner-Uhrzeit

(Uhrzeit der DFU auf Bankrechnerseite)
24 a 128 | Originaldateiname
25 a 3 Auftragsart
26 a 8 Name der Bankparameterdatei (BPD)
27 n 2 DFU-Antwortcode
28 a 40 Antwortcode 1
29 a 40 Antwortcode 2
30 a 128 | Dateiname WVD
31 a 8 Benutzer Erfassung
32 a 8 Benutzer Dateierstellung
33 a 8 Benutzer 1. Freigabe
34 a 8 Benutzer 2. Freigabe
35 X 8 Datum 1. Freigabe
36 X 8 Datum 2. Freigabe
37 X 8 Datum Dateierstellung
38 X 8 Datum Erfassung
39 z 5 Uhrzeit 1. Freigabe
40 z 5 Uhrzeit 2. Freigabe
41 z 5 Uhrzeit Dateierstellung
42 Z 5 Uhrzeit Erfassung
43 n 4 Auftragsnummer
44 n 4 Auftraggebercode
45 a 35 Auftraggebername 1
46 a 35 Auftraggebername 2
47 a 35 Auftraggeberadresse: StralRe, Nummer
48 a 35 Auftraggeberadresse: Stadt
49 n 4 Auftraggeberkonto
50 a 16 Auftraggeber-Kontonummer
51 a 3 Auftraggeberkontowahrung (ISO-Code)
52 n 8 Auftraggeberbankcode
53 a 10 Begunstigtencode
54 a 35 Begunstigtenname 1
55 a 35 Begunstigtenname 2
56 a 35 Begunstigtenadresse: Stral3e, Nummer
57 a 35 Begunstigtenadresse: Stadt
58 a 2 Begunstigtenlandercode (ISO)
59 a 11 Begunstigtenbank Swift-Adresse
60 a 24 Begunstigtenkontonummer
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61 a 35 Begunstigtenbankname 1

62 a 35 Begunstigtenbankname 2

63 a 35 Begunstigtenbankadresse: Stral3e, Nummer
64 a 35 Begunstigtenbankadresse: Stadt
65 a 2 Begunstigtenbanklandercode (ISO)
66 n 10 Begunstigten Kreditorenkonto
67 n 10 Beginstigten Debitorenkonto

68 n 20 Begunstigtencode

69 n 18 Zahlbetrag

70 a 3 Wahrung (ISO-Code)

71 n 12 Zahlbetrag in Basiswahrung

72 X 8 Falligkeit

73 X 8 Erstmalig

74 X 8 Letztmalig

75 X 8 Letzte Ausfihrung
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